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TERMO DE REFERENCIA

DO OBJETO

CM CAARAPO-MS

CAMARA MUNICIPAL DE CAARAPO Folhan®

Trata-se da contratagdo de empresa especializada em servicos de limpeza, asseio,

higienizacdo de sanitarios e manejo de residuos, zeladoria predial, copa e cozinha nas

dependéncias da Camara Municipal de Caarap6/MS, com dedicagdo exclusiva de mao de obra,

incluindo fornecimento de EPIs, uniformes e equipamentos duraveis, sem o fornecimento de

materiais de consumo, nos termos da tabela abaixo e conforme condi¢des e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

1.2.  Especificacdo detalhada do objeto:

ITEM

PRODUTO/SERVICO

UNID

QTDE

VALOR
UNITARIO (RS)

VALOR
TOTAL (RS)

01

SERVICO DE LIMPEZA, ASSEIO, HIGIENIZACAO
DE SANITARIOS E MANEJO DE RESIDUOS
Refere-se a contratacdo de 02 (dois) postos de trabalho
(Servente de Limpeza) em regime de dedicagdo exclusiva,
para execugdo dos servigos de asseio, higienizagdo de
sanitarios de uso coletivo, conservagdo predial e manejo de

residuos.

DESCRICAO DETALHADA:

Atribuicdes do Cargo:

Areas Internas: Limpeza, higienizagdo e conservagdo diaria
de todas as areas internas do prédio (gabinetes, plenario,
salas administrativas, corredores, copas de apoio e, com
prioridade e frequéncia intensiva, os sanitarios).

Areas Externas e Acessos: Varrigdo e lavagem programada
das areas externas pavimentadas, incluindo calgadas de
acesso, rampas, escadarias e hall de entrada (piso frio),
garantindo o asseio da entrada principal ¢ o controle de
poeira.

Gestdo de Residuos: Coleta interna diria de todos os tipos
de lixo, segregacdo (coleta seletiva) e transporte seguro até
o0 abrigo externo para recolhimento municipal.

Divisao de Responsabilidades (Insumos e
Equipamentos):

Fornecimento pela CONTRATADA: Mio de obra
qualificada, uniformes completos e EPIs necessarios para a
prote¢do do trabalhador (luvas de borracha, botas
antiderrapantes, mascaras, 6culos de protecao).
Fornecimento pela CAMARA (CONTRATANTE):
Todos os materiais de consumo (papel higiénico, papel
toalha, sabonete), saneantes domissanitarios (produtos
quimicos de limpeza) e equipamentos de trabalho
(vassouras, rodos, panos).

12

R$

RS

02

SERVICO DE COPA E COZINHA

12

R$

RS
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VALOR VALOR

ITEM PRODUTO/SERVICO UNID | QTDE .
UNITARIO (RS)|| TOTAL (RS)

Refere-se a contratacdo de 01 (um) emprego (Copeiro/a) em
regime de dedicacdo exclusiva, para execugdo de servigos de
copa e apoio administrativo.

DESCRICAO DETALHADA:

Atribuicdes do Cargo:

Preparo e distribuigdo rotineira de café, chas, agua e sucos
aos servidores e visitantes.

Atendimento protocolar a autoridades, vereadores e publico
externo durante reunides, audiéncias e Sessdes Plenérias.
Organizagdo, limpeza e higienizacdo constante dos
utensilios de copa (garrafas térmicas, xicaras, talheres,
bandejas) e do ambiente da cozinha/copa.

Controle do estoque de géneros alimenticios fornecidos pela
Administragdo, solicitando reposi¢do quando necessario.
Divisido de Responsabilidades (Insumos):

Fornecimento pela CONTRATADA: Maio de obra
qualificada, uniformes completos e¢ EPIs (touca, luvas,
avental, calgcado antiderrapante).

Fornecimento pela CAMARA (CONTRATANTE):
Todos os géneros alimenticios e insumos de consumo (p6 de
café, aglcar, adogante, chas, agua mineral), bem como
materiais descartaveis (copos, guardanapos, mexedores).

ZELADORIA PREDIAL
Refere-se a contratagdo de 01 (um) posto de trabalho
(servidor da Contratada) para execucdo dos servigos de
Zeladoria Predial.
DESCRICAO DETALHADA:
Atividades de Zeladoria ¢ Manutengdo Predial: Inspegdo
rotineira das instalagdes fisicas (portas, janelas, fechaduras)
e sistemas basicos (iluminagdo e hidraulica), comunicando
avarias a administragdo.
Execugdo de pequenos reparos de manutengdo predial que
ndo exijam especializagdo técnica complexa, limitados a
atividades simples e inerentes a zeladoria.
Acompanhamento de prestadores de servigos externos
(manutengdo de ar-condicionado, obras, etc.) nas
dependéncias da Camara.
Insumos Inclusos: Inclui o fornecimento de mao de obra,
ferramentas compativeis com a zeladoria predial, materiais
de apoio e EPIs necessarios.

03

VALOR TOTAL DO LOTE RS

1.1. O custo estimado total da contratagao ¢ de RS 192.411,84 (cento e noventa e dois mil

quatrocentos e onze reais e oitenta e quatro centavos), conforme tabela acima.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacido é de 12 (doze) meses, contados da assinatura do

contrato ou da emissao de instrumento equivalente, prorrogavel sucessivamente por até 10 anos,

na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.
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1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagao a

vigéncia da contratagao.

1.4. O produto objeto desta contratagdo ¢ caracterizado como servigos continuos com regime
de dedicagao exclusiva de mao de obra, nos termos e requisitos do art. 6°, inciso X VI, da Lei n.

14.133/2021.

1.5.  Este Termo de Referéncia constitui documento necessario para a contratagao de bens e
servigos e contempla os parametros e descritivos estabelecidos no inciso XXIII do art. 6° da

Lein® 14.133/2021

2. DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAQO

2.1. A Fundamentacdo ¢ a Descricdo da Necessidade da Contratacdo encontram-se
pormenorizadas em topico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de

Referéncia.

2.2. A contratagdo ndo se encontra prevista em Plano de Contratagdes Anual, em razao da
ndo obrigatoriedade de sua elaboragdo/aplicacdo ao caso concreto, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar, sem prejuizo de sua compatibilidade com a

necessidade administrativa demonstrada no DFD.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAOQO

3.1. A presente contratagdo perfaz o valor total estimado de R$ 219.408,30 (Duzentos e
Dezenove Mil Quatrocentos e Oito Reais e Trinta Centavos), razao pela qual a modalidade de
licitagdo adotada sera PREGAO ELETRONICO, nos termos do art. 29 da Lei n°® 14.133/2021 s
com o critério de julgamento MENOR PRECO POR LOTE.

4. DA DESCRICAO DETALHADA DOS SERVICOS (ESCOPO DO LOTE

7.

UNICO)

4.1. O objeto desta contratagdo ¢ a prestacao de servicos continuados de apoio predial e

logistico integrado, a ser executado sob regime de dedicag@o exclusiva de mado de obra, onde

caberd a CONTRATANTE fornecer materiais de consumo, saneantes domissanitarios, géneros
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alimenticios, descartaveis e utensilios de uso ordinario indicados neste Termo de Referéncia.
Cabera a CONTRATADA fornecer mao de obra, uniformes, EPIs e equipamentos duraveis
expressamente vinculados a execugao dos servigos, observada a planilha de custos e vedada a

exigéncia de itens ndo previstos ou incompativeis com o escopo contratado.
4.2. Limpeza, Asseio e Conservacao Predial (Execucio: Serventes)

4.2.1. Estes servicos abrangem todas as rotinas necessarias para manter as areas

internas da Camara em perfeito estado de higiene e conservagao.

Area Frequéncia Rotinas Essenciais

Limpeza e desinfec¢do completa de pisos, paredes,
Diaria (Manha e o . .
Sanitarios e Copas Tarde) lougas sanitarias e metais. Reposicao continua de

arde
insumos (papel higiénico, sabonete, papel toalha).

Limpeza e espanamento de mdveis, mesas e

Gabinetes, Salas equipamentos. Limpeza de pisos (varrer, aspirar e
Diaria
Adm. e Corredores passar pano umido). Esvaziamento de lixeiras
internas.

Limpeza e conservacao de tribunas, mesas ¢

Plenario e Saldo Diaria e Pos- ) o
assentos. Limpeza e higienizagdo profunda apos
Nobre Sessao o
cada Sessao Legislativa.
Areas de Remocgao de teias de aranha, limpeza de portas,
Circulacio e Diaria vidros (face interna/externa ao alcance de mao) e
Escadarias varri¢do/lavagem do hall de entrada.
Limpeza Lavagem de pisos, limpeza de luminarias,
Semanal/Mensal ‘ .
Especializada persianas e esquadrias.

4.3.  Servicos de Copa e Cozinha: O servigo visa fornecer apoio logistico e de cortesia aos

servidores, vereadores e visitantes.

4.3.1. Preparo e Servimento: preparo e distribuicdo de café, dgua, chas e demais
bebidas disponibilizadas pela Administracdo, especialmente durante expediente,

reunides, sessdes plendrias e eventos oficiais, observada a jornada contratual.
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4.3.2. Gestao de Insumos: Controle do estoque dos géneros alimenticios fornecidos

pela Camara, solicitando a reposi¢do ao setor responsavel antes do término dos produtos.

4.3.3. Higiene: Lavagem imediata e guarda de utensilios, mantendo a copa limpa e

organizada integralmente.
Zeladoria Predial e Apoio Operacional Leve (Execucio: Zelador)

4.4.1. Pequenos Reparos: Execucao de servigos basicos de manutencao preventiva e
corretiva (ex: troca de lampadas queimadas, pequenos ajustes em fechaduras,

desobstrucao superficial de ralos, verificacdo de vazamentos).

4.4.2. Monitoramento: Inspecao diaria da infraestrutura predial (hidraulica, elétrica e
alvenaria) para identificar e relatar prontamente a Administracdo as necessidades de

manuten¢do especializada.

4.4.3. Apoio Logistico: Movimentacdo leve de modveis, montagem de salas para

reunides e apoio em atividades eventuais solicitadas pela administragao.
Zeladoria Predial (Execucio: Zelador)

4.5.1. Zeladoria Predial: inspecdo rotineira das instalagdes, comunicacao de avarias,
acompanhamento de prestadores de servigos e execucao de pequenos reparos simples, de
baixa complexidade e inerentes a rotina de zeladoria, vedadas atividades tipicas de

jardinagem e quaisquer rotinas de limpeza ordindria ou coleta de lixo interno.

4.5.2. Apoio Operacional Leve: auxilio na organizacdo de materiais, abertura e
fechamento de ambientes e suporte interno de baixa complexidade compativel com a

rotina de zeladoria, sem execug¢do de limpeza ordinaria.

4.5.3. Vedagdo de Sobreposicio de Atribuicdes: o manejo de residuos internos,
inclusive a coleta de lixo dos sanitarios e das d&reas administrativas, integra

exclusivamente o escopo do servigo de limpeza.
Requisitos de Mao de Obra e Equipamentos

4.6.1. Mao de Obra (Pela CONTRATADA): Fornecimento de todos os profissionais
necessarios, com dedicagdo exclusiva, devidamente uniformizados, identificados por
cracha e utilizando os Equipamentos de Prote¢do Individual (EPIs) obrigatérios (botas,

luvas, 6culos, etc.).
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4.6.2. Equipamentos e Maquinario (Pela CONTRATADA): A CONTRATADA ¢
responsavel por fornecer ¢ manter em perfeito estado de funcionamento o maquinario
pesado e ferramentas especificas necessarias, tais como: aspiradores de pd, enceradeiras
industriais (se aplicavel ao piso), lavadoras de alta pressdo e ferramentas para pequenos

reparos (alicates, chaves de fenda, etc.).

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

5.1.  Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes

Sustentaveis: https://www.gov.br/agu/pt-br/comunicacao/noticias/agu-lanca-nova-edicao-de-

guia-para-contratacoes-sustentaveis-na-administracao-publica-federal

5.2. A execugdo dos servigos de limpeza, asseio e conservacao predial devem utilizar
produtos e processos com menor impacto ambiental, evitando produtos alergénicos e irritantes
para o consumidor, além disso deve-se priorizar a utilizagdo de equipamentos que causem

menor incomodo e sejam mais eficientes, entre outros.

5.3. A CONTRATADA devera adotar boas praticas de otimizagdo de recursos/reducdo de

desperdicios/menor poluicao.

5.4. E obrigagio da CONTRATADA adotar medidas para evitar o desperdicio da agua
potavel, com verificagdo da normalizacdo de equipamento quanto ao seu funcionamento (se

estdo regulados, quebrados ou com defeitos), bem como praticas de racionalizagao.

5.5. A CONTRATADA devera adotar boas praticas de racionaliza¢do do uso de substancias
potencialmente toxicas/poluentes e/ou a substituicdo de substancias toxicas por outras atoxicas

ou de menor toxicidade.

5.6. A CONTRATADA deverd adotar boas praticas de racionalizagdo/economia no

consumo de energia, especialmente elétrica, e dgua.

5.7. A CONTRATADA devera racionalizar o consumo de energia elétrica com a utilizacao
de equipamentos mais eficientes, que possuam a Etiqueta Nacional de Conservacao de Energia

(ENCE), conforme regulamentacdes, para os casos possiveis.
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5.8. A CONTRATADA devera realizar o adequado acondicionamento dos residuos gerados
pelas atividades de limpeza, separando o lixo seco do lixo organico, além da adequada
destinagdo desses residuos na fonte geradora, e a coleta seletiva conforme legislacao especifica,

e de acordo com a programagao da coletiva seletiva.

5.9. E obrigagio da CONTRATADA respeitar as Normas Brasileiras (NBRs) sobre residuos

solidos, bem como a Politica Nacional de Residuos Soélidos.

5.10. A CONTRATADA devera utilizar apenas embalagens recicldveis na prestagao do

servigo, incentivando sua utilizagdo ou substitui¢ao por fontes renovaveis.

5.11. A CONTRATADA devera recolher as lampadas fluorescentes, pilhas e baterias, para
descarta-los junto ao sistema de coleta do fabricante, distribuidor, importador, comerciante ou

revendedor conforme sistema de Logistica Reversa previsto em legislacdo especifica.

5.12. Usar produtos de limpeza e conservacdo de superficies e objetos inanimados que

obedecam as classificagdes e especificagdes determinadas pela ANVISA;

5.13. Adotar medidas para evitar o desperdicio de agua tratada, conforme instituido no

Decreto n° 48.138, de 8 de outubro de 2003;

5.14. Observar a Resolugdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos

equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

5.15. Respeitar as Normas Brasileiras (NBR) publicadas pela Associa¢do Brasileira de

Normas Técnicas sobre residuos solidos;

5.16. Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios,

para a execucdo de servicos, em bom estado de utilizagao;

5.17. A CONTRATADA devera treinar e capacitar periodicamente seus empregados no
atendimento das Normas Internas e de Seguranca e Medicina do Trabalho, bem como prevengao
de incéndio, praticas de reducao do consumo de 4gua, energia e redugao da geragao de residuos

para implementagao das ligdes aprendidas durante a presta¢ao dos servigos.

5.18. Os requisitos de manuteng¢ao e assisténcia técnica dos equipamentos necessarios a plena

prestacdo dos servigos serao de inteira responsabilidade da empresa CONTRATADA.

5.19. Ademais, a CONTRATADA devera manter em perfeito estado de conservagao todos os

equipamentos, inclusive aqueles fornecidos pelo CONTRATANTE, quando for o caso.
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5.20. A CONTRATADA devera observar a legislacdo trabalhista relativa a jornada de
trabalho, as normas coletivas da categoria profissional e as normas internas de seguranga e

saude do trabalho.

5.21. Adicionalmente, a CONTRATADA deve implementar agdes que reduzam a exposicao
de ocupantes do edificio e funcionarios de manutengao a contaminantes de particulas quimicas
e bioldgicas potencialmente perigosas, que possam impactar negativamente a qualidade do ar,

a saude, os sistemas de edificios e 0 meio ambiente.

Indicacao de marcas ou modelos

5.22. Na presente contratacdo nao houve a indicacao de marcas ou modelos em especifico,

devendo a CONTRATADA optar por itens que atendem aos requisitos de sustentabilidade.

Subcontratacao

5.23. Nao sera admitida a subcontratagao.

Garantia da contratacao

5.24. Serd exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, no percentual e condi¢des descritos nas cldusulas do contrato ou outro

instrumento habil que o substitua.
5.25. A garantia deverd ser prestada em até 10 dias Uteis ap0s a assinatura do contrato.

5.26. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das

regras que serdo aplicadas em relagdo a garantia da contratacao.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1.  ApoOs a assinatura do contrato, devera ocorrer reunido inicial para apresenta¢ao do plano
de fiscalizacdo, que tratara das informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos
de fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugao
da CONTRATADA, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes

aplicaveis, dentre outros assuntos.

6.2. A CONTRATADA devera designar formalmente um Preposto antes do inicio da
prestacdo dos servigos, a fim de promover a interlocugdo entre o 6érgao e a empresa, devendo o
membro indicado agendar previamente uma reunido com o fiscal técnico ou gestor do contrato

para as tratativas iniciais da execu¢do do contrato. A reunido ocorrerd com a periodicidade
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trimestral, devendo ser preferencialmente presencial, o na impossibilidade, podera ocorrer de

forma virtual para acompanhamento da execugdo do contrato.

6.3.  Os servigos do presente procedimento deverdo ser realizados no seguinte endereco:

ENDERECO: Rua Euclides Serejo Baptista, n® 870, Centro

CAARAPO, MATO GROSSO DO SUL

CEP: 79.940-000
TELEFONE: (67) 9 9199-8990

OBSERVACAO DA ENTREGA: De Segunda a Sexta-Feira, das 06:00h as 12:00h.

6.4. Caso ndo seja possivel a iniciagdo do servigo na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 05 (cinco) dias de antecedéncia para que
qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e

for¢a maior.

6.5. Ao aceitar a incumbéncia, a CONTRATADA compromete-se com as obrigagdes de

disponibilizagdo previstas neste Termo de Referéncia.

6.6.  Ademais, estes servigos prestados deverdo acontecer de forma a evitar que a execucao

dos servigos interfira nas atividades do 6rgao.

7. DOS EQUIPAMENTOS E EPIs

7.1. A CONTRATADA prestara os servicos e fornecerad todos os equipamentos necessarios
para a execucao do servico, sendo a relagdo que consta na planilha de custos apenas uma lista

exemplificativa ndo exaustiva.

7.2. Cabe a CONTRATADA a disponibilizagdo do tipo e quantitativo de material que
melhor atenda a necessidade do 6rgdo dentro das produtividades exigidas e com adequado
padrao de qualidade e dentro dos valores estimados, para a perfeita execucdo dos servicos,

promovendo sua substitui¢do quando necessario.

7.3. A CONTRATADA apresentara todos os equipamentos no inicio da execu¢do em uma
planilha de estimativa de custos, e independente do material/equipamento ser de entrega mensal

ou entrega unica (uma entrega no inicio do contrato com compromisso de manter
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disponivel/funcionando), estes devem estar disponiveis para os funcionarios da
CONTRATADA no primeiro dia de inicio da prestacdo dos servigos.

7.4. Conforme necessidade, quando estiver para esgotar o item, o zelador encaminhara a

empresa CONTRATADA a lista de quais itens deverdo ser apresentados em até 05 dias tteis.

7.5. A Administra¢ao podera, a qualquer tempo, reduzir ou mesmo aumentar a quantidade
de equipamentos ou ainda incluir ou excluir equipamento de acordo com a necessidade e de

modo a melhorar a prestacdo dos servigos.

7.6.  Os quantitativos estimados de insumos equipamentos para utilizagdo ao longo da
execugao dos servigos, bem como o detalhamento das areas que receberdo os servigos estdo

devidamente detalhados na planilha de custos.

7.7. Os EPIs serdo entregues aos prestadores de servicos sem qualquer desconto dos

empregados e deverdo estar de acordo com o estabelecido em Normas Regulamentadoras.

7.8.  Os EPIs necessarios a execugao das tarefas deverdao estar no local da prestagao de

servigos, integralmente desde o primeiro dia da execugdo contratual.

7.9.  Cada empregado, mediante recibo contendo a lista descritiva relacionando cada EPIs
devera assinar, datar e atestar ter recebido os materiais completos, onde uma via desta relagdo

assinada devera ser entregue antes do efetivo inicio dos trabalhos a Fiscalizacdo do Contrato.
7.10. O fiscal técnico do contrato devera acompanhar as entregas de uniformes e EPIs.
7.11. A relagio MINIMA de EPIs é a disposta na planilha estimativa de custos.

7.12. A empresa devera se responsabilizar pela reposicao dos EPIs quando necessario, ou

quando solicitado pela Administracao.

8. DOS PROFISSIONAIS PARA A FORMACAO DA EQUIPE

8.1.  Os profissionais selecionados pela CONTRATADA deverdao atender aos seguintes

requisitos minimos:
8.1.1. Idade minima de 18 (dezoito) anos;

8.1.2.  Ensino fundamental completo ou pratica profissional no posto de trabalho,

conforme disposto no Cddigo Brasileiro de Ocupacdes (CBO);

Rua Euclides Serejo Baptista N° 870 — Centro — CEP: 79.940-000 — Caarap6/MS
FONE (67) 9 9151-4140 EMAIL: licitacao@camaracaarapo.ms.gov.br



(SLATIVG
t Y,

% Estado de Mato Grosso do Sul CM CAARAPO-MS

CAMARA MUNICIPAL DE CAARAPO Folhan®

Gabinete do Presidente

8.1.3. Apresentar boa comunicagdo, boa desenvoltura, presteza e cortesia no

atendimento, iniciativa e polidez;

8.1.4.  Apresentar-se no local do servico pontualmente e devidamente uniformizado e

identificado.

8.1.5. O profissional disponibilizado pela CONTRATADA devera pertencer ao
Cdédigo Brasileiro de Ocupacgdes (CBO);

QUANTIDADE DE PESSOAL RECOMENDADA

QUANTIDADE
N JORNADA DE
FUNCAO CBO ESTIMADA DE
TRABALHO
POSTOS

Servente de Limpeza
(Para o servico de limpeza e 5143-20 30 horas semanais 2
manejo de residuos)

Copeiro(a)

(Para o servico de copa e cozinha) 5134-25 30 horas semanais 1

Zelador

(Para a zeladoria predial) 5141-20 30 horas semanais 1

8.2.  Os profissionais disponibilizados pela CONTRATADA (titulares e substitutos) deverao
pertencer ao quadro de pessoal da empresa a ser contratada e ficardo sob a sua inteira e exclusiva

responsabilidade.

8.3. A CONTRATADA ficard encarregada de selecionar e preparar rigorosamente o
empregado para prestar os servigos, tendo fun¢des profissionais legalmente registradas em sua

carteira de trabalho.

84. A CONTRATADA deverd instruir os seus empregados, quanto a prevencao de
acidentes e de incéndios bem como a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-
os a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato ou suas atribuigdes profissionais,
devendo a CONTRATADA relatar a CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste

sentido, a fim de evitar desvio de funcao.

8.5.  Os profissionais indicados pela contratada deverdo cumprir todas as normas gerais a

seguir relacionadas, e ainda as atribuigdes especificas do servico contratado:

8.5.1. Ser pontual e permanecer no posto de trabalho determinado, ausentando-se
apenas quando substituido(a) por outro(a) profissional ou quando autorizado pela chefia

ou pelo supervisor;
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8.5.2. Apresentar-se devidamente identificado(a) por cracha e uniformizado(a) e, em
caso de necessidade, com o devido EPI;

8.5.3. Cumprir as normas de seguranga para acesso as dependéncias da

CONTRATANTE;

8.5.4. Comunicar a autoridade competente qualquer irregularidade verificada;

8.5.5. Observar normas de comportamento profissional e técnicas de atendimento ao
publico;

8.5.6.  Cumprir as normas internas do 6rgao;

8.5.7. Zelar pela preservacao do patriménio da contratante sob sua responsabilidade,
mantendo a higiene, a organizacao e a aparéncia do local de trabalho, solicitando a devida

manuten¢do, quando necessario;

8.5.8.  Operar, sempre que necessario ¢ de forma adequada, equipamentos e sistemas

informatizados disponiveis para a execucao dos servicos;

8.5.9.  Solicitar apoio técnico junto as unidades competentes da CONTRATANTE para

solucionar falhas em maquinas e equipamentos;

8.5.10. Conhecer a missdo do posto que ocupa, assim como a forma de utilizacdo dos

equipamentos colocados a sua disposi¢ao;

8.5.11. Assumir o posto com todos os acessorios necessarios para o bom desempenho
do trabalho, devidamente identificados e deverdo ater-se as normas de Seguranga no

Trabalho, bem como a legislagdo pertinente.

8.5.12. Os funcionarios da CONTRATADA deverao estar devidamente identificados e

deverdo ater-se as normas de Seguranga no Trabalho, bem como a legislacdo pertinente.

8.5.13. Receber/passar o servigo ao assumir/deixar o posto, relatando todas as situagdes

encontradas, bem como as ordens e orientagdes recebidas;

8.5.14. Guardar sigilo de assuntos dos quais venha a ter conhecimento em virtude do

Servico;

8.5.15. Buscar orientacdo com seu superior, em caso de dificuldades no desempenho das

atividades, repassando-lhe o problema;
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8.5.16. Adotar todas as providéncias ao seu alcance para sanar irregularidades ou agir

em casos emergenciais;

8.5.17. Levar ao conhecimento do superior, imediatamente, qualquer informacao

considerada importante;

8.5.18. Ocorrendo desaparecimento de material, comunicar o fato imediatamente a

chefia e/ou superior hierarquico, lavrando posteriormente a ocorréncia por escrito;

8.5.19. Promover o recolhimento de objetos e/ou valores encontrados nas dependéncias
da contratante, providenciando para que sejam encaminhados a Seguranca ou ao seu

superior;

8.5.20. Evitar tratar de assuntos particulares ou que nao tenham afinidade com o servigo
desempenhado, durante o horario de trabalho, a fim de evitar o comprometimento e

interrupgdes desnecessarias no atendimento;

8.5.21. Evitar confrontos com servidores, outros prestadores de servigo e visitantes da

contratante;
8.5.22. Tratar a todos com urbanidade;

8.5.23. Nao abordar autoridades ou servidores para tratar de assuntos particulares, de

servigo ou atinentes ao contrato, exceto se do membro da fiscalizagao;

8.5.24. Nao participar, no ambito da contratante, de grupos de manifestagdes ou
reivindicagdes, evitando espalhar boatos ou tecer comentdrios desairosos ou

desrespeitosos relativos a outras pessoas.

DOS UNIFORMES

Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deverao ser novos,

condizentes com a atividade a ser desempenhada no 6rgdo contratante, compreendendo

condizentes pegas para todas as estagdes climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para

o empregado, observando o disposto nos itens seguintes:

9.2.

Os uniformes devem atender o contido na Convencao Coletiva de Trabalho e os

quantitativos minimos previstos na Planilha Estimativa de Custos.

9.3.

Os uniformes deverdo compreender as seguintes pecgas do vestuario:
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9.3.1. Conjuntos completos ao empregado no inicio da execu¢do do contrato, descritos
no ANEXO PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS, devendo ser
substituido a qualquer momento, sem 6nus para a Administragdo, no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas, ap6s comunicag¢ao escrita do CONTRATANTE, sempre que ndo

atendam as condi¢des minimas de apresentacao;

9.3.2. As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade,

compativel com o clima da regido, durdveis e que ndo desbotem facilmente.

9.3.3.  No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a

situagdo, substituindo-os sempre que estiverem apertados;

9.3.4. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia devera ser enviada ao servidor responsavel

pela fiscalizag¢do do contrato.

10. DOS PROCEDIMENTOS DE TRANSICAO E FINALIZACAO DO CONTRATO

10.1. Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato devido as

caracteristicas do objeto.

11. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

11.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

11.2. O prazo de vigéncia da contrataciao ¢ de 12 (doze) meses, contados da assinatura do

contrato ou da emissao de instrumento equivalente, prorrogavel sucessivamente por até 10 anos,

na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

11.2.1. Cumpre destacar que o prazo de execucao dos servicos ¢ de 12 (doze) meses,

destaca-se que o prazo citado acima almeja dar tempo suficiente para que seja analisado
os pontos de inicio da prestagdo dos servigos, fiscalizado o objeto a ser executado, o ateste
da ultima Nota Fiscal e seu envio para pagamento, ¢ a liquidagdao da despesa, sem que

haja a necessidade de aditivo e quaisquer impasses que porventura possam acontecer.
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11.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensdo do contrato, o cronograma
de prestagao de servico sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas

tais circunstancias mediante simples apostila.

11.4. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos.

11.5. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
entrega do objeto, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos

defeitos observados.

11.6. O ¢6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

11.7. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua

competéncia.

11.8. A CONTRATADA sera obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,

defeitos ou incorrecdes.

11.9. A CONTRATADA sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo
ou a terceiros em razao da execugdo do contrato, ¢ nao excluirda nem reduzira essa

responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante.

11.10. Somente a CONTRATADA serd responsavel pelos encargos trabalhistas,

previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execu¢ao do contrato.

11.11. A inadimpléncia da CONTRATADA em rela¢do aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferird a Administracao a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera

onerar o objeto do contrato.

11.12. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a CONTRATADA devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de

mensagem eletronica para esse fim.

11.13. O o6rgao ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para adocdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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11.14. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
convocara o representante do contratado para reunido inicial para apresentagao do plano de
fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacgdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucao do

contratado, quando houver do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis.

11.15. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo da

empresa junto ao SICAF.

11.16. Serao exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao

Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados

no SICAF.
11.17. PREPOSTO

11.17.1. A CONTRATADA designara formalmente o preposto da empresa, antes do
inicio da prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes ¢ deveres em

relacdo a execucao do objeto contratado.

11.17.2. A CONTRATADA devera indicar o preposto técnico, antes do inicio da
execucdo dos servigcos, ¢ manté-lo no local da execu¢do do objeto durante o periodo

diurno e comercial.

11.17.3. A CONTRATADA deveréa indicar o preposto administrativo, antes do inicio da
execug¢do dos servicos, para tratativas com a contratante, sem a necessidade de manté-lo

local da execugao do objeto.

11.17.4. A CONTRATADA deve cuidar para que o preposto mantenha permanente
contato com a unidade responsavel pela fiscalizagao do contrato adotando as providéncias

requeridas relativas a execucao dos servicos pelos empregados.

11.17.5. A CONTRATANTE podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou
a manutengdo do preposto da empresa, hipotese em que a CONTRATADA designara

outro para o exercicio da atividade.

11.18. FISCALIZACAO

11.18.1. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo Sr. Agleison

Silvestre Redigolo Santos, nomeado na Portaria n°® 018/2025 representante para
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supervisionar o fornecimento dos servigos nas condigdes exigidas, e atestando no verso
da nota fiscal no ato do recebimento, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de

2021, art. 117, caput).

11.19. FISCALIZACAO TECNICA

11.19.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condig¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores

resultados para a Administragao;

11.19.2. O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descri¢gao do que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de

2021, art. 117, §1°);

11.19.3. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificagdes para a corre¢do da execucao do contrato, determinando prazo para a

correcao;

11.19.4. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decis@o ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia,

para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

11.19.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug@o do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do

contrato;

11.19.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacgao tempestiva ou a

prorrogagdo contratual.

11.19.7. O fiscal técnico do contrato deverd apresentar ao preposto da contratada a
avaliag¢do da execucao do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade

da prestacao dos servicos realizada.

11.19.8. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliacao

realizada

11.20. FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA
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11.20.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condigdes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos

comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

11.20.2. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do

contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

11.20.3. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios
estatisticos, levando-se em consideragao falhas que impactem o contrato como um todo
e ndo apenas erros ¢ falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um

determinado empregado.

11.20.4. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais exigir-se-
4, dentre outras, as seguintes comprovacdes no caso de empresas regidas pela

Consolidacao das Leis do Trabalho (CLT):

11.20.4.1.n0 primeiro més da prestacdo dos servicos, a contratada devera

apresentar a seguinte documentacao:

11.20.4.2.relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungao,
horario do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscrigao
no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos

pela execug¢ao dos servigos, quando for o caso;

11.20.4.3. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados
admitidos e dos responsdveis técnicos pela execucdo dos servigos, quando for o

caso, devidamente assinada pela contratada;

11.20.4.4.exames médicos admissionais dos empregados da contratada que

prestardo os Servigos; e

11.20.4.5. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdao dos servigos ao
setor responsavel pela fiscalizacao do contrato dos seguintes documentos, quando
ndo for possivel a verificagdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de

Fornecedores (Sicaf):

11.20.4.5.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND);
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11.20.4.5.2. Certidoes que comprovem a regularidade perante as

Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado;
11.20.4.5.3. Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e
11.20.4.5.4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

11.20.4.6. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes

documentos:

11.20.4.6.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer

empregado, a critério da Administracdo contratante;

11.20.4.6.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da

prestagdo dos servigos, em que conste como tomador a parte contratante;

11.20.4.6.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a
qualquer més da prestacdo dos servicos ou, ainda, quando necessario, copia

de recibos de depodsitos bancarios;

11.20.4.6.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares
(vale-transporte, vale-alimentagdo, entre outros), a que estiver obrigada por
forca de lei ou de Convengao ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a

qualquer més da prestacao dos servigos e de qualquer empregado; e

11.20.4.6.5. comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de

treinamento e reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato.

11.20.5. entrega de copia da documentacao abaixo relacionada, quando da extingdao ou
rescisdo do contrato, ap6s o ultimo més de prestacdo dos servigos, no prazo definido no

contrato:

11.20.5.1.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos
empregados prestadores de servico, devidamente homologados, quando

exigivel pelo sindicato da categoria;

11.20.5.1.2. guias de recolhimento da contribui¢@o previdencidria e do

FGTS, referentes as rescisoes contratuais;

11.20.5.1.3. extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas

individuais do FGTS de cada empregado dispensado;
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11.20.5.1.4. exames médicos demissionais dos empregados
dispensados.
11.20.5.1.5. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela

contratada, os documentos elencados no item e subitens acima deverdo ser

apresentados.

11.20.6. Nao havera pagamento adicional pela CONTRATANTE a CONTRATADA em

razdo do cumprimento das obrigacdes previstas neste item.

11.20.7. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢des
previdencidrias, os fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicagdo

exclusiva de mao de obra deverdo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

11.20.8. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribui¢cdo para o
FGTS, os fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicacdo exclusiva

de mao de obra deverdo oficiar ao Ministério do Trabalho.

11.20.9. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencdo das
condi¢des de habilitagdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem

prejuizo das demais sangoes.

11.20.10. A CONTRATANTE poderda conceder um prazo para que a
CONTRATADA regularize suas obrigacdes trabalhistas ou suas condi¢cdes de
habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual, quando ndo identificar ma-f¢ ou a

incapacidade da empresa de corrigir.

11.20.11. Em caso de descumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias
e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicaré o fato a CONTRATADA e reterd o
pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situagao

seja regularizada.

11.20.12. Nao havendo quita¢do das obrigacdes por parte da CONTRATADA no
prazo de quinze dias, a CONTRATANTE poder efetuar o pagamento das obrigagdes
diretamente aos empregados da CONTRATADA que tenham participado da execugao

dos servicos objeto do contrato.

11.20.13. O sindicato representante da categoria do trabalhador deverd ser
notificado pela CONTRATANTE para acompanhar o pagamento das verbas

mencionadas.
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11.20.14. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a
assun¢do de responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a

contratante e os empregados da CONTRATADA.

11.20.15. O contrato s6 serd considerado integralmente cumprido apos a
comprovagao, pela CONTRATADA, do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas,
sociais e previdenciarias e para com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua

execucao, inclusive quanto as verbas rescisorias.

11.20.16. A CONTRATADA ¢ responsavel pelos encargos trabalhistas,

previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato.

11.20.17. A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos
trabalhistas, fiscais e comerciais nao transfere a Administragdio Publica a

responsabilidade por seu pagamento.

11.20.18. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal,
o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realiza¢ao dos dispéndios concernentes
aos salarios e as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias ¢ com o FGTS do més anterior,

dentre outros, emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato.

11.21. GESTOR DO CONTRATO

11.21.1. Servidora Carina Franco da Silva, formalmente designado através da Portaria n°
019/2025, para acompanhar e coordenar as atividades dos fiscais e receber

definitivamente o objeto.

11.21.2. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento
e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execug@o no histdrico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias,
das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatéorio com vistas a
verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da

finalidade da administracao.

11.21.3. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a

sua competéncia.
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11.21.4. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condigdes de habilitagao
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, € anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidag¢do e do pagamento da despesa no relatorio de riscos

eventuais.

11.21.5. O gestor do contrato emitird documento comprobatoério da avaliacao realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execu¢do contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades

aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes.

11.21.6. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo

setor com competéncia para tal, conforme o caso.

11.21.7. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a

serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

11.21.8. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscalizagdo e gestao nos termos do contrato.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Modalidade e critério de julgamento

12.1.1. A CONTRATADA sera selecionada, por meio de realizacdo de procedimento
de licitagdo, na modalidade PREGAO, sob forma ELETRONICA, que culminara com
a sele¢do da proposta de MENOR PRECO POR LOTE.

Regime de Execucio

12.2.1. O regime de execu¢do do contrato sera em regime de empreitada por preco

global.

Exigéncias de habilitacio
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12.3.1. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracao verificara o eventual
descumprimento das condi¢des para contratagcdo, especialmente quanto a existéncia de

sangdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
12.3.1.1. SICAF;

12.3.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido

pela CGU (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis );

12.3.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela CGU

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

12.3.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e
também de seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibi¢ao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de

pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

12.3.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das

empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

12.3.4. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de

fornecimento similares, dentre outros.

12.3.5. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual

negativa de contratacdo.

12.3.6. Caso atendidas as condi¢des para contratagdo, a habilitacdo do fornecedor sera

verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

12.3.7. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagio constante
do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva

documentacao atualizada.

12.3.8. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF

diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

12.3.9. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,

exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
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documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em

nome da matriz.

12.3.10. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a

centralizacdo do recolhimento dessas contribuigoes.

Para fins de contratacio, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de

habilitacio:

12.4. Habilitacio Juridica

12.4.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por

forga de lei, tenha validade para fins de identificagao em todo o territorio nacional;

12.4.2. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

12.4.3. Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a

verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor ;

12.4.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento

comprobatdrio de seus administradores;

12.4.5. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus

administradores;

12.4.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de

Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.

12.4.7. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes

ou da consolidacdo respectiva.
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Habilitacoes fiscal, social e trabalhista:

12.5.1. Prova de inscri¢cao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).

12.5.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive

aqueles relativos a Seguridade Social.
12.5.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

12.5.4. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,

na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

12.5.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein® 5.452, de 1° de maio de 1943.

12.5.6. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com

0 objeto contratual;

12.5.7. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual

e municipal.

12.5.8. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital e Municipal do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou

concorre,

12.5.9. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou distritais
relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de
certiddo ou declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de

outro documento equivalente, na forma da respectiva legislacdo de regéncia.

12.6. Qualificacao Economico-Financeira
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12.6.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.

12.6.2. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais

demonstragdes contabeis dos 2 (dois) Gltimos exercicios sociais, comprovando;

12.6.2.1. Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia

Geral (SG) superiores a 1 (um);

12.6.3. Asempresas criadas no exercicio financeiro da licitacao deverao atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo

balanco de abertura.

12.6.4. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a

pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

12.6.5. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD

ao Sped.

12.6.6. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), sera exigido para fins de habilitagdo capital minimo de 10% do valor total estimado

da parcela pertinente.

12.6.7. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declara¢do assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada

pelo fornecedor.

Qualificacao Técnica

12.7.1. Declaragdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes e

das condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratagdo

12.7.1.1. A declaracdo acima poderd ser substituida por declaracdo formal
assinada pelo responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das

condigdes e peculiaridades da contratacao.

12.7.1.2. Comprovagao de aptidao para execugdo de servico de complexidade
tecnologica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagao,

ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por
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pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo

conselho profissional competente, quando for o caso.

12.7.2. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz

ou da filial da empresa interessada.

12.7.2.1. O interessado disponibilizara todas as informagdes necessarias a
comprovagao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da

contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros documentos.

12.7.2.2. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua
atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social

vigente;

12.7.2.3. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por
entidades estrangeiras quando acompanhados de traducdo para o portugués, salvo

se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

12.7.2.4. A apresentacao de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido
em favor de consorcio do qual tenha feito parte serd admitido, desde que atendidos
os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n° 14.133/2021 e regulamentos sobre o

tema.

CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

A avaliagdo da execucao do objeto utilizard o Instrumento de Medicao de Resultado

(IMR), conforme previsto no ANEXO - INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS

(IMR), para aferi¢do da qualidade da presta¢do dos servigos e o disposto neste item.

13.2. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 05, de

2017, serd indicada a reteng@o ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,

sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:

13.2.1. nao produzir os resultados acordados;

13.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as

atividades contratadas; ou

13.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do

servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
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13.3. A utilizagdo do IMR ndo impede a a
13.4. plicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestacao dos servicos.

13.5. A CONTRATADA deve atentar-se ao fato de que podera sofrer redugdes no pagamento

caso os servicos nao sejam prestados com a qualidade e quantidade exigida.

13.6. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacao do servigo
em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos no IMR, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sancgdes a

CONTRATADA, de acordo com as regras previstas neste instrumento, € demais anexos.

13.7. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servigo com
menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada
documentalmente a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores

imprevisiveis e alheios ao controle da CONTRATADA.

13.8. A aplicacdo das glosas, a partir do Instrumento de Medicao de Resultado (IMR), ndo
prejudica a aplicagdo de penalidades a que a CONTRATADA esteja sujeita, pelo nao

cumprimento das obrigacdes contratuais ou execucao insatisfatoria dos servigos.
13.9. Recebimento

13.9.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 10 (dez) dias uteis
a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das

exigéncias de carater técnico e administrativo.

13.9.2. O prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de comunicagdo de
cobranga oriunda do contratado com a comprovagdo da prestagdo dos servigos a que se

referem a parcela a ser paga.

13.9.3. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo

da aplicacdo das penalidades.

13.9.4. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracao,
apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo

mediante termo detalhado.
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13.9.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a

aferi¢do do atendimento das exigéncias contratuais.

13.9.6. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de

carater técnico.

13.9.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de

carater administrativo.

13.9.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio

sob o ponto de vista técnico e administrativo.
13.9.9. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal:

13.9.9.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da
execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestacao dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no
ato convocatdrio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem

pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor d contrato;

13.9.9.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos
dispéndios concernentes aos salarios e as obrigagdes trabalhistas, previdencidrias e
com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que serd

encaminhado ao gestor do contrato.

13.9.10. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do

termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do tltimo.

13.9.11. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execug@o ou materiais empregados, cabendo a fiscaliza¢do ndo
atestar a ultima e/ou unica medigao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais

pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

13.9.12. A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da Gltima e/ou unica medicao de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no

Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021).
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13.9.13. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de

todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

13.9.14. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo

da aplicagao das penalidades.

13.9.15. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do
contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento

definitivo.

13.9.16. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 10 (dez) dias uteis,
contados a partir do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes

procedimentos:

13.9.17. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme

regulamento.

13.9.18. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por

escrito, a respectivas corregoes;

13.9.19. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos

prestados, com base nos relatdrios e documentagdes apresentadas; e

13.9.20. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato

dimensionado pela fiscalizagao.
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13.9.21. Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos
procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e

gestao.

13.9.22. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertence a parcela

incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

13.9.23. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢dao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidacao de despesa, nao sera

computado para os fins do recebimento definitivo.

13.9.24. O recebimento provisorio ou definitivo nao excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela segurancga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita

execucao do contrato.

13.10. Liquidacio

13.10.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo
de dez dias tuteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual

periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

13.10.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e

essenciais do documento, tais como:
13.10.2.1. O prazo de validade;
13.10.2.2. A data da emissao;
13.10.2.3. Os dados do contrato e do 6rgao contratante;
13.10.2.4. O periodo respectivo de execucao do contrato;
13.10.2.5.0 valor a pagar; e
13.10.2.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

13.10.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga

equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada
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até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apods a

comprovagao da regularizacao da situagdo, sem 6nus ao contratante;

13.10.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art.

68 da Lei n® 14.133, de 2021.

13.10.5. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manuten¢do das condigdes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que
impeca a contratagdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibi¢dao de contratar
com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas

indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

13.10.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser

prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

13.10.7. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes € necessarios para garantir

o recebimento de seus créditos.

13.10.8. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao

contratado a ampla defesa.

13.10.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize

sua situacdo junto ao SICAF.

13.11. Prazo de pagamento

13.11.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até¢ 10 (dez) dias uteis contados da

finalizagdo da liquidacdo da despesa.
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13.11.2. No caso de atraso pelo CONTRATANTE, os valores devidos ao contratado
serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data

de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice INPC de corre¢do monetaria.

13.12. Forma de pagamento

13.12.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

13.12.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancdria para pagamento.

13.12.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributéria prevista na legislacao

aplicavel.

13.12.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais

estabelecidos na legislacdo vigente.

13.12.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos ¢
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz

jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

13.13. Cessao de crédito

13.13.1. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com institui¢do financeira,
nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa

SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

13.13.2. As cessoes de crédito nao abrangidas pela Instrucao Normativa SEGES/ME n°

53, de 8 de julho de 2020, dependerao de prévia aprovacao do contratante.

13.13.3. A eficicia da cessdo de crédito ndo abrangida pela Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, em relagdo a Administragdo, estd condicionada

a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

13.13.4. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de cumprimento
de todas as condi¢des de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do

aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se
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condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagao
de que o cessionario nao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos

termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

13.13.5. O crédito a ser pago a cessionaria ¢ exatamente aquele que seria destinado a
cedente (contratado) pela execugcdo do objeto contratual, restando absolutamente
incolumes todas as defesas e excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas
exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagao do fato gerador, quando for o caso,
e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragio (INSTRUCAO

NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos).

13.13.6. A cessdo de crédito ndo afetard a execugdo do objeto contratado, que continuard

sob a integral responsabilidade do contratado.

13.14. Reajuste

13.14.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustdveis no prazo de um ano

contado da data do or¢amento estimado, em 04/03/2026 (DD/MM/AAAA)

13.15. Conta-Deposito Vinculada

13.15.1. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigagdes trabalhistas,
previdencidrias e com FGTS por parte do contratado, as regras acerca da Conta-Deposito
Vinculada a que se refere o Anexo XII da IN SEGES/MP n. 05/2017, aplicavel por forca
do art. 1° da IN SEGES/ME n° 98, de 2022, sdo as estabelecidas neste Termo de

Referéncia.
13.15.2. Na presente contratagao, a conta-deposito vinculada € isenta de tarifas bancarias.

13.15.3. O futuro contratado deve autorizar a Administracao contratante, no momento da
assinatura do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios
e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicdes
previdencidrias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular

dessas obrigagdes, até o momento da regularizagdo sem prejuizo das sangdes cabiveis.
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13.15.4. Quando nao for possivel a realizagdo desses pagamentos pela propria
Administragdo (ex.: por falta da documentagao pertinente, tais como folha de pagamento,
rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo
depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados
exclusivamente no pagamento de saldrios e das demais verbas trabalhistas, bem como das

contribuicoes sociais e FGTS decorrentes.

13.15.5. O contratado autorizard o provisionamento de valores para o pagamento das
férias, 13° salario e rescisao contratual dos trabalhadores alocados a execucao do contrato,
bem como de suas repercussoes trabalhistas, fundidrias e previdenciarias, que serao
depositados pelo contratante em conta-deposito vinculada especifica, em nome do
prestador dos servigos, bloqueada para movimentagao, e que somente serdo liberados para
o pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condigdes estabelecidas no item

1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MP n 05/2017.

13.15.6. O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo XII da
IN SEGES/MP n.° 5/2017 sera igual ao somatério dos valores das provisdes a seguir
discriminadas, incidentes sobre a remuneragdo, cuja movimentagdo dependerd de
autorizacdo do 6rgdo ou entidade promotora da contratacdo e serd feita exclusivamente

para o pagamento das respectivas obrigacdes:
13.15.6.1.13° (décimo terceiro) salario;
13.15.6.2. Férias e um ter¢o constitucional de férias;

13.15.6.3. Multa sobre o FGTS e contribui¢do social para as rescisdes sem justa

causa; e
13.15.6.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

13.15.6.5.Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles

indicados no Anexo XII da IN SEGES/MP n. 5/2017.

13.15.7. O saldo da conta-deposito sera remunerado pelo indice de corre¢ao da poupanca
pro rata die, conforme definido em Termo de Cooperacdo Técnica firmado entre o
promotor desta contratacdo e instituicdo financeira. Eventual alteracdo da forma de

corre¢do implicard a revisdo do Termo de Cooperagao Técnica.
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13.15.8. Os valores referentes as provisdes mencionadas neste Termo de Referéncia que
sejam retidos por meio da conta-deposito deixardo d compor o valor mensal a ser pago

diretamente & empresa que vier a prestar 0s servigos.

13.15.9. O contratado podera solicitar a autorizagao do 6rgao ou entidade contratante para
utilizar os valores da conta-depdsito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos
nos subitens acima ou de eventuais indenizagdes trabalhistas aos empregados, decorrentes

de situagdes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

13.15.10. Na situagdo do subitem acima, a empresa deverd apresentar os
documentos comprobatdrios da ocorréncia das obrigagdes trabalhista e seus respectivos
prazos de vencimento. Somente apds a confirmacdo da ocorréncia da situacdo pela
Administragdo, sera expedida a autorizac¢ao para a movimentagao dos recursos creditados
na conta-depoésito vinculada, que serd encaminhada a Institui¢do Financeira no prazo
maximo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data da apresentacdo dos documentos

comprobatorios pela empresa.

13.15.11. A autorizagdo de movimentagdo devera especificar que se destina
exclusivamente para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizacao

trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

13.15.12. O contratado devera apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3
(trés) dias uteis, contados da movimentac¢ao, o comprovante das transferéncias bancarias

realizadas para a quitagcdo das obrigagdes trabalhistas.

13.15.13. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-deposito sera
liberado a respectiva titular no momento do encerramento d contrato, na presen¢a do
sindicato da categoria correspondente aos servigos contratados, quando couber, € apos a
comprovagado da quitacao de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao

servigo contratado, conforme item 15 do Anexo XII da IN SEGES/MP n. 05/2017.

OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo CONTRATADO, de

acordo com o contrato e seus ancxos;

14.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;
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14.3. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregoes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no

total ou em parte, as suas expensas;

14.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo

CONTRATADO;

14.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver
controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme

o art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021;

14.6. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente ao fornecimento do

objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato;
14.7. Aplicar ao CONTRATADO as san¢des previstas na lei e no Contrato;

14.8. Nao praticar atos de ingeréncia na administra¢do do contratado, tais como (art. 48 da

Lein.° 14.133/2021):

14.8.1. indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente

0 objeto contratado;

14.8.2. fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pelo

contratado;
14.8.3. estabelecer vinculo de subordina¢ao com funcionario do contratado;
14.8.4. definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salarios pagos;

14.8.5. demandar a funcionério do contratado a execu¢do de tarefas fora do escopo do

objeto da contratagao;

14.8.6. prever exigéncias que constituam intervencdo indevida da Administracdo na

gestao interna do contratado.

14.9. Cientificar o 6rgao de representagdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adog¢ao

das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo CONTRATADO;

14.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a
execugao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,

meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.
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14.10.1. A Administragdo tera o prazo de 60 (sessenta) dias, a contar da data do protocolo

do requerimento para decidir, admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo.

14.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro

feitos pelo contratado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias.

14.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuragdo de descumprimento de clausulas contratuais (§4°, do art. 137, da Lei n® 14.133, de

2021).

14.13. Comunicar o Contratado na hipotese de posterior alteragdo do projeto pelo Contratante,

no caso do art. 93, §2°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

14.14. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execug¢ao do contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos

ou subordinados.

15. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

15.1. A CONTRATADA devera cumprir todas as obriga¢des constantes deste Termo de
Referéncia e das adicionais no Contrato, assumindo como exclusivamente seus os riscos € as

despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto.

15.2. A CONTRATADA devera promover a execucao dos servigos dentro dos parametros e
rotinas estabelecidas, observados, especialmente, os enderecos, dias e horarios fixados neste

Termo de Referéncia.

15.3. A CONTRATADA devera garantir que os servigos atendam a todas as especificagdes

técnicas detalhadas neste documento € no contrato.

15.4. A CONTRATADA devera cumprir integralmente o que for estabelecido no Edital e/ou

Termo de Referéncia.

15.5. A CONTRATADA ndo podera transferir, sob nenhum pretexto, sua responsabilidade

para outra empresa.

15.6. A CONTRATADA devera respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as

dependéncias da Camara Municipal, quando necessario.
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15.7. A CONTRATADA nao podera transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo
parcialmente, as obrigacdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta

obrigado.

15.8. A CONTRATADA devera indicar endereco eletronico (e-mail) para o recebimento de

expedientes/notificagdes enviadas pela Camara Municipal.

15.9. A CONTRATADA devera aceitar como validos todos os expedientes enviados por e-

mail ao endereco eletronico indicado.

15.10. A CONTRATADA devera comunicar a Camara Municipal qualquer anormalidade de

carater urgente referente a execucao dos servicos e prestar os esclarecimentos cabiveis.

15.11. A CONTRATADA devera arcar com todas as despesas, diretas e indiretas, inclusive
taxas e tributos decorrentes do cumprimento das obrigacdes assumidas, sem qualquer dnus para

a Camara Municipal.

15.12. A CONTRATADA responsabilizar-se pelos atrasos e/ou prejuizos causados a Camara
Municipal decorrentes da paralisacdo parcial ou total, bem como da morosidade na entrega do

objeto que compdem o presente objeto.

15.13. A CONTRATADA devera cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei,
bem como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da

Previdéncia Social e para aprendiz.

15.14. A CONTRATADA devera manter-se durante todo o contrato em compatibilidade com
as obrigagdes assumidas e todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas neste

Termo de Referéncia.

16. NORMAS TECNICAS

16.1. A contratacao devera obedecer a todas as normas atinentes ao objeto, existentes ou que

venham a ser editadas, especialmente as seguintes normas:

16.1.1. Normas da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), incluindo todas

as suas especificidades aplicaveis a esta contratagao.

16.1.2. Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 05/2017 e suas atualizagdes, aplicaveis

subsidiariamente ou como referéncia.
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16.1.3. Consolidagao das Leis do Trabalho (CLT) e Legislacao Previdenciaria: Integral
e estrito cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas e previdenciarias relativas aos

empregados alocados.
16.1.4. Normas Regulamentadoras (NRs) do Ministério do Trabalho e Emprego:

16.1.4.1. NR 6 (Equipamento de Protecdo Individual - EPI): Fornecimento e
fiscalizacao do uso obrigatdrio de EPIs adequados para cada fun¢ao (limpeza, copa

e zeladoria).

16.1.4.2. NR 7 (Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional - PCMSO):

Realizacdo de exames admissionais, periddicos e demissionais.

16.1.4.3. NR 9 (Avaliacdo e Controle das Exposi¢des Ocupacionais a Agentes
Fisicos, Quimicos e Bioldgicos): Elaboracdo e implementagdo do Programa de
Gerenciamento de Riscos (PGR), visando a preservagdo da saiude e da integridade

fisica dos trabalhadores.

16.1.5. Normas internacionais consagradas, na auséncia das normas ABNT.

17. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

17.1. O custo estimado total do procedimento ¢ de R$ XXX (XXX), conforme custos unitarios

apostos na tabela prevista neste Termo de Referéncia.

17.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:

01 CAMARA MUNICIPAL

01.01 Corpo Legislativo e secretaria da Camara

33.90.36.25.00.00 (R24) SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVACAO
1500 Recursos ndo Vinculados de Impostos

17.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovagao
da Lei Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante

apostilamento

18. DAS ALTERACOES

18.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da

Lein® 14.133, de 2021.
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18.2. O CONTRATADO ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por

cento) do valor inicial atualizado da contratacao.

18.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo

exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

18.4. As alteragdes contratuais deverao ser promovidas mediante celebracao de termo aditivo,
submetido a prévia aprovagao da consultoria juridica do CONTRATANTE, salvo nos casos de
justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipdtese em que a formalizagdo do

aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

18.5. Registros que ndo caracterizam alteragdes contratuais podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de

2021.

19. DISPOSICOES GERAIS

19.1. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
19.1.1. ANEXOI-MINUTA DE CONTRATO

19.1.2. ANEXO II - MODELO DE AUTORIZACAO PARA A UTILIZACAO DA
GARANTIA E DE PAGAMENTO DIRETO

19.1.3. ANEXO III - DADOS PARA CONFECCAO DO CONTRATO
19.1.4. ANEXO IV - INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS (IMR)
19.1.5. ANEXO V — PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

19.1.6. ANEXO VI-MODELO DE DECLARACAO DE CONTRATOS FIRMADOS
COM A INICIATIVA PRIVADA E A ADMINISTRACAO PUBLICA

19.1.7. ANEXO VII - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
Caarapd, 28 de julho de 2026.

Joao Paulo Farias da Silva
Vereador Presidente
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