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EDITAL 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 008/2023 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 018/2023 
 
ÓRGÃO REQUISITANTE: CÂMARA MUNICIPAL DE CAARAPÓ/MS 

DATA: 12/12/2023 

HORÁRIO: 08:30 

LOCAL DA REALIZAÇÃO DO PREGÃO: à sede da Câmara Municipal de Caarapó/MS na 
Rua Euclides Serejo Baptista – 870, Centro – Caarapó/MS. 

OBTENÇÃO DO EDITAL: Os interessados deverão o presente edital gratuitamente no 
Setor de Licitação na Rua Euclides Serejo Baptista – N° 870, Centro – Caarapó/MS. O edital 
de forma eletrônica poderá ser obtido no endereço eletrônico 
https://camaracaarapo.ms.gov ou solicitado sem ônus via e-mail através do endereço 
eletrônico licitacao@camaracaarapo.ms.gov.br. Informações poderão ser obtidas no 
mesmo endereço e pelo WhatsApp (067) 9 9151-4140. Não havendo expediente na data 
marcada para realização do Pregão Presencial, será o mesmo adiado para o primeiro dia 
útil subsequente, mantidos o mesmo local e horário. 

 
A Câmara Municipal de Caarapó/MS, no uso das suas atribuições, torna público que 
realizará licitação na modalidade PREGÃO PRESENCIAL Nº. 004/2023, do tipo MENOR 
PREÇO GLOBAL, que será regida pela Lei Federal nº. 10.520 de 17 de julho de 2002, 
aplicando-se subsidiariamente, a Lei Complementar n. 123/2006, Lei Complementar 
147/2014, no que couberem, as disposições da Lei Federal n. 8.666, de 21 de junho de 
1993, com alterações posteriores, e demais normas regulamentares aplicáveis à espécie. 

As propostas deverão obedecer às especificações deste instrumento convocatório e nos 
seguintes anexos que o integram: 
 
ANEXO I – Termo de Referência; 

ANEXO II – Declaração de pleno atendimento aos requisitos de habilitação; 

ANEXO III – Modelo de Credenciamento; 

ANEXO IV – Modelo de Declaração de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte; 

ANEXO V – Modelo de Declaração relativa à proibição do trabalho do menor (lei nº 
9.854/99); 

ANEXO VI – Modelo de Declaração de Idoneidade; 

ANEXO VII – Modelo de Declaração de que no quadro societário das empresas não há 
sócios, proprietários ou diretores, que fazem parte de empresas declaradas inidôneas ou 
com suspensão de contratar com a administração pública; 

ANEXO VIII – Declaração de Direito Recursal; 

ANEXO IX – Minuta do Contrato; 

ANEXO X – Proposta de Preços. 
Os envelopes contendo a proposta e os documentos de habilitação serão recebidos no 
endereço acima mencionado, na sessão pública de processamento do Pregão Presencial, 
após o credenciamento dos interessados que se apresentarem para participar do certame. 

https://camaracaarapo.ms.gov.br/2023/07/11/processo-administrativo-no-011-2023-pregao-presencial-no-003-2023/
file:///C:/Users/PC/Desktop/licitações/Processos%202023/Processo%20Adm.%20011-2023%20Pregão%20Presencial%20003-2023%20-%20Mercado/licitacao@camaracaarapo.ms.gov.br
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A sessão de processamento do Pregão será realizada na Câmara Municipal de 
Caarapó/MS na Rua na Rua Euclides Serejo Baptista – 870, Centro, Caarapó/MS iniciando-
se no dia 12/12/2023 e será conduzida pelo Pregoeiro com o auxílio da Equipe de Apoio, 
designados através da Portaria 030/2023, conforme a programação seguinte: 

 
➢ Credenciamento, Análise Prévia e Abertura dos Envelopes; 

➢ Propostas das Licitantes; 

➢ Classificação das Propostas; 

➢ Fase de Lances; 

➢ Habilitação – Análise Documentos; 

➢ Mapa de Apuração dos Vencedores. 
 
1 – DO OBJETO 
 
1.1. A presente licitação tem por objeto a Contratação de empresa especializada na 
prestação de serviço de consultoria e assessoria ao setor de Recursos Humanos da 
Câmara Municipal de Caarapó/MS, de acordo com as instruções do TCE/MS, conforme 
especificações e necessidades descritos no TERMO DE REFERÊNCIA, Anexo I do edital. 
1.2. As especificações detalhadas do objeto deste Edital constam do Anexo I – Termo de 
Referência, a qual faz parte integrante deste Edital, as quais não poderão ser alteradas, 
constando orientações e dados objetivos para os licitantes elaborarem suas propostas. 
1.3. Estão inclusos no objeto deste certame o fornecimento de mão-de-obra      e todos os 
equipamentos e materiais necessários para suporte e completa execução dos serviços. 
 
2 – DAS CONDIÇÕES DE PARTICIPAÇÃO 
 
2.1. Poderão participar da presente licitação as empresas que: 

2.1.1. Desempenhem atividade pertinente e compatível com o objeto deste certame; 

2.1.2. Atendam às exigências constantes neste Edital e nos seus Anexos, inclusive 
quanto à documentação requerida para sua habilitação; 

2.2. A declaração falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitação e proposta 
sujeitará a licitante às sanções previstas neste edital. 
2.3. Todos os custos decorrentes da elaboração e apresentação de propostas serão de 
responsabilidade exclusiva da licitante, a Câmara Municipal de Caarapó/MS não será 
responsável, em nenhum caso, pelos custos de tais procedimentos. 
2.4. A simples participação neste certame implicará: 

2.4.1. A aceitação de todas as condições estabelecidas neste Edital; 

2.4.2. A inclusão na proposta de preços de parcelas de qualquer natureza, diretas ou 
indiretas, pertinentes à formação dos preços; 

2.4.3. A realização do serviço e/ou entrega do objeto licitado, por parte da empresa 
vencedora, nas condições e valor estabelecidos sua proposta de preços. 

2.5. Será vedada a participação de empresas licitantes que se enquadrem nas seguintes 
situações: 

2.5.1. Empresa Licitante que explore ramo de atividade não compatível com o objeto 
licitado; 

2.5.2. Empresa Licitante que, a qualquer tempo, possua restrições quanto à capacidade 



Estado de Mato Grosso do Sul  CM CAARAPÓ-MS 

CÂMARA MUNICIPAL DE CAARAPÓ  Folha nº________ 

Gabinete do Presidente 

 

Rua Euclides Serejo Baptista Nº 870 – Centro – CEP: 79.940-000 – Caarapó/MS  
FONE (67) 9 9151-4140 EMAIL: licitacao@camaracaarapo.ms.gov.br 

técnica, idoneidade financeira e regularidade fiscal; 

2.5.3. Empresa Licitante que se encontre sob concordata, falência, sob concurso de 
credores, em dissolução, em liquidação ou recuperação judicial ou extrajudicial, de cisão 
ou fusão ou de incorporação que tenha sito falência ou concordata decretada; 

2.5.4. Empresa Licitante em consórcio ou que se encontre incursa nas penalidades 
previstas no art. 87, incisos III e IV, da Lei Federal nº 8.666/93, impostas por órgão ou 
entidade da Administração Pública; 

2.5.5. Quaisquer interessados que se enquadre nas vedações elencadas no art. 9º da Lei 
nº 8.666/93; 

2.5.6. Empresa cujo sócio ou administradores sejam servidores da Câmara Municipal de 
Caarapó/MS; 

2.5.7. Empresa que tenha em seu quadro empregados menores de 18 (dezoito) anos 
efetuando trabalho noturno, perigosos ou insalubres, ou ainda, empregados com idade 
inferior a 16 (dezesseis) anos efetuando qualquer trabalho, salvo na condição de 
aprendiz, e isso a partir dos 14 (quatorze) anos. 

 

3 - DA PARTICIPAÇÃO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE 
 
3.1. As licitantes que comprovarem o enquadramento como microempresa ou empresa de 
pequeno porte, nos termos do art. 3º da Lei Complementar nº 123/06, terão tratamento 
diferenciado das demais, consoante disposições constantes nos art. 42 a 45 do mesmo 
diploma legal. 

3.1.1. A comprovação de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno 
porte deverá ser feita através de declaração emitida pelo contador, conforme ANEXO IV, 
ou pela certidão emitida pela Junta Comercial, sendo apresentada no credenciamento. 

3.2. As microempresas e empresas de pequeno porte, mesmo que contenham alguma 
restrição documental fiscal, deverão apresentar todos os documentos exigidos no edital. 

3.2.1. Havendo alguma restrição na comprovação da REGULARIDADE FISCAL E 
TRABALHISTA, será assegurado o prazo de 05 (cinco) dias úteis, cujo termo inicial 
corresponderá ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, 
prorrogáveis por igual período, a critério da Administração, para a regularização da 
documentação, pagamento ou parcelamento do débito, e emissão de eventuais certidões 
negativas ou positivas com efeito de certidão negativa; 

3.2.2. A não regularização da documentação, no prazo previsto no §1º do art. 43 da Lei 
Complementar nº 123/06, implicará decadência do direito à contratação, sem prejuízo 
das sanções previstas no art. 81 da Lei nº 8.666/03, sendo facultado à Administração 
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificação, para assinatura do 
contrato ou ata, ou revogar a licitação. 

3.3. Nas licitações será assegurada como critério de desempate, preferência de 
contratação para as microempresas e empresas de pequeno porte. 

3.3.1. Entende-se por empate aquelas situações em que as propostas apresentadas 
pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco) por 
cento superior à proposta mais bem classificada. 

3.4. Para efeito do disposto no art. 44 da Lei Complementar nº 123/06, ocorrendo o empate, 
proceder-se-á da seguinte forma: 

3.4.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte, mais bem classificada poderá 
apresentar proposta de preço inferior àquela considerada vencedora do certame, 
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situação em que será adjudicado em seu favor o objeto licitado. 

3.4.2. Não ocorrendo à contratação da microempresa ou empresa de pequeno porte, 
serão convocadas as remanescentes, na ordem classificatória, para o exercício do 
mesmo direito. 

3.4.3. No caso de equivalência dos valores apresentados pelas microempresas ou 
empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido no subitem 
3.3.1do presente edital, será realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela 
que primeiro poderá apresentar melhor proposta. 

3.4.4. Só poderá ofertar nova proposta de preço à microempresa e/ou empresa de 
pequeno porte que estiver presente, através de seu representante legal, no momento da 
abertura da licitação.  

3.4.5. Caso o representante legal da microempresa e/ou empresa de pequeno porte não 
esteja presente durante o certame, o Pregoeiro (a) dará continuidade à sessão, decaindo 
o direito da licitante de apresentar nova proposta. 

3.4.6. Na hipótese da não contratação nos termos previstos no “caput” do art. 44 da Lei 
Complementar nº 123/06, o objeto licitado será adjudicado em favor da proposta 
originalmente vencedora do certame. 

3.4.7. O critério de desempate previsto no item 3.3 do presente edital, em conformidade 
com o disposto no art. 44 da Lei Complementar nº 123/06, somente se aplicará quando 
a melhor oferta inicial não tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de 
pequeno porte. 

 
4 - DA IMPUGNAÇÃO DO ATO CONVOCATÓRIO 
 
4.1. Qualquer pessoa poderá solicitar esclarecimentos, providências ou impugnar os 
termos do presente edital por irregularidade, protocolizando o pedido até 02 (dois) dias úteis 
antes data fixada para a realização do Pregão, à sede da Câmara Municipal de Caarapó/MS, 
na Rua Euclides Serejo Baptista – 870, Centro, Caarapó/MS no horário compreendido entre as 
7:30 horas e 12:00 horas, ou encaminhamento pelo endereço eletrônico 
licitacao@camaracaarapo.ms.gov.br, cabendo ao Pregoeiro decidir sobre a petição no prazo 
de vinte e quatro horas. 
4.2. A impugnação feita tempestivamente pela proponente não a impedirá de participar do 
processo licitatório, ao menos até o trânsito em julgado da decisão a ela pertinente. Acolhida 
a petição contra o ato convocatório, será designada nova data para a realização do certame, 
sendo corrigido o ato convocatório. 
4.3. Não serão conhecidas as impugnações apresentadas fora do prazo legal. 
 
5 - DA FORMA DE APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE 
HABILITAÇÃO. 
 

5.1. A proposta e os documentos para habilitação deverão ser apresentados, 
separadamente, em 2 (dois) envelopes fechados e indevassáveis, contendo em sua parte 
externa, além do nome da proponente, os seguintes dizeres: 
 

mailto:licitacao@camaracaarapo.ms.gov.br
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ENVELOPE Nº. 01 - PROPOSTA 

CÂMARA MUNICIPAL DE CAARAPÓ/MS 

PREGÃO PRESENCIAL Nº. 008/2023 

RAZÃO SOCIAL 

DATA: 12/12/2023   HORA: 08:30 

 

ENVELOPE Nº. 02 – DOCUMENTAÇÃO DE HABILITAÇÃO 
CÂMARA MUNICIPAL DE CAARAPÓ/MS 

PREGÃO PRESENCIAL Nº. 008/2023 
RAZÃO SOCIAL 

DATA: 12/12/2023   HORA: 08:30 

 

5.2. A proposta deverá ser elaborada em formulário próprio, redigida em língua portuguesa, 
salvo quanto às expressões técnicas de uso corrente, com suas páginas numeradas 
sequencialmente, sem rasuras, emendas, borrões ou entrelinhas e ser datada e assinada 
pelo representante legal da licitante ou pelo procurador. 
5.3. Os documentos necessários à habilitação deverão ser apresentados em original, por 
qualquer processo de cópia autenticada por Tabelião de Notas ou por este Departamento 
de Licitação, antes do início da sessão pública. 
 
6 - DA REPRESENTAÇÃO E DO CREDENCIAMENTO 
 
6.1. Para o credenciamento deverão ser apresentados os seguintes documentos: 

a) Anexo II - Declaração de pleno atendimento aos requisitos de habilitação; 

b) Anexo III -Credenciamento; 

I) Tratando-se de representante legal, o estatuto social, contrato social ou outro 
instrumento de registro comercial, registrado na Junta Comercial, no qual estejam 
expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigações em decorrência de 
tal investidura; 

II) Tratando-se de procurador, modelo de credenciamento (Anexo III), devidamente 
preenchido, acompanhado do correspondente documento, dentre os indicados no inciso 
I, que comprove os poderes do mandante para a outorga; 

III) Tratando-se de procurador, com procuração pública, dispensam-se os documentos 
exigidos no inciso I. 

c) Cópia do documento com foto do representante legal e do procurador, se for o caso; 

d) Comprovação de enquadramento de microempresa ou empresa de pequeno porte 
(Anexo IV); 

6.2. Será admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciada, sendo 
que cada um deles poderá representar apenas uma credenciada. 

6.3. A declaração de pleno atendimento aos requisitos de habilitação e os documentos 
para credenciamento, de acordo com modelos estabelecidos nos Anexos II, III e IV do Edital 
deverão ser apresentados fora dos Envelopes nº. 1 e 2. 
 
7 - DO CONTEÚDO DO ENVELOPE Nº. 01 -“PROPOSTA” 
 
7.1. A proposta da licitante deverá ser elaborada em papel timbrado da empresa ou em 
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formulário próprio (ANEXO X), sem rasuras, na qual deverá constar as seguintes 
especificações: 

a) Razão Social, endereço, Assinatura do Responsável Legal e carimbo do CNPJ; 

b) Número do processo e do Pregão; 

c) Descrição do objeto da presente licitação, em conformidade com as especificações do 
Anexo I, deste Edital; 

d) Preço unitário e total do item, expressos em moeda corrente nacional com até 02 (duas) 
casas após a vírgula, em algarismo, apurado à data de sua apresentação, sem inclusão de 
qualquer encargo financeiro ou previsão inflacionária. 

e) No valor global ofertado já deverão estar incluídos todos os custos necessários para o 
cumprimento do objeto da licitação, bem como todos os impostos, encargos trabalhistas, 
previdenciários, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros e quaisquer outros que incidam 
ou venham a incidir sobre o objeto licitado. 
f) As propostas terão validade de no mínimo 60 (sessenta) dias, contados da data de 
abertura da sessão pública estabelecida no preâmbulo deste Edital. 

g) Condições de Pagamento: conforme item 18. 

h) Decorridos 60 (sessenta) dias da data de abertura da sessão pública deste pregão, sem 
convocação para contratação, ficam as licitantes liberadas dos compromissos assumidos. 
7.2. O preço ofertado permanecerá fixo. 
7.3. Não será permitida cotação inferior às quantidades previstas no Edital. 
 
8 - DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO 
 
8.1. No horário e local indicado no preâmbulo, será aberta a sessão de processamento do 
Pregão, iniciando-se com o credenciamento dos interessados em participar do certame, 
com duração mínima de 10 minutos. 
8.2. Após os respectivos credenciamentos, as licitantes entregarão ao Pregoeiro a 
declaração de pleno atendimento aos requisitos de habilitação, de acordo com o 
estabelecido no Anexo II do Edital e, em envelopes separados, a proposta de preços e os 
documentos de habilitação. 

8.2.1. Iniciada a abertura do primeiro envelope proposta, estará encerrado o 
credenciamento e, por consequência, a possibilidade de admissão de novos 
participantes no certame. 

8.2.2. Abertos os envelopes de preços, o Pregoeiro fará circular entre os presentes os 
respectivos documentos para serem rubricados. 

8.2.3. Em conformidade com a programação do preâmbulo, o Pregoeiro com auxílio da 
equipe de apoio passara à análise das propostas e inclusão dos dados e informações 
das propostas no Pregão. 

8.3. A análise das propostas pelo Pregoeiro com auxílio da equipe de apoio visará ao 
atendimento das condições estabelecidas neste Edital e seus anexos, sendo 
desclassificadas as propostas: 

a) Cujo objeto não atenda as especificações, prazos e condições fixados no Edital; 

b) Que apresentem preço baseado exclusivamente em proposta das demais licitantes. 

8.3.1. No tocante aos preços, as propostas serão verificadas quanto à exatidão das 
operações aritméticas que conduziram ao valor total orçado, procedendo-se às 
correções no caso de eventuais erros, tomando-se como corretos os preços unitários. 
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As correções efetuadas serão consideradas para apuração do valor da proposta. 

8.3.2. Serão desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas das demais 
licitantes. 

8.4. Em conformidade com a programação do preâmbulo, retomando a sessão, o Pregoeiro 
selecionará as propostas não desclassificadas para a etapa de lances, com observância 
dos seguintes critérios: 

a) Seleção da proposta de menor preço e das demais com preços até 10% (dez por cento) 
superior àquela; 

b) Não havendo pelo menos 03 (três) preços na condição definida na alínea anterior, serão 
selecionadas as propostas que apresentarem os menores preços, até o máximo de 03 
(três). No caso de empate nos preços, serão admitidas todas as propostas empatadas, 
independentemente do número de licitantes. 

8.4.1. Para efeito de seleção será considerado o MENOR PREÇO GLOBAL. 
8.5. O Pregoeiro convidará individualmente os autores das propostas selecionadas a 
formular lances de forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior preço e os 
demais em ordem decrescente de valor, decidindo-se por meio de ordem alfabética no caso 
de empate de preços. 

8.5.1. A licitante em primeiro lugar na ordem alfabética poderá escolher a posição na 
ordenação de lances em relação aos demais empatados, e assim sucessivamente até a 
definição completa da ordem de lances. 

8.6. A etapa de lances terá duração máxima de 10 minutos por lote podendo ser 
considerada encerrada antes deste prazo quando todos os participantes dessa etapa 
declinarem da formulação de lances. 

8.6.1. Ao critério do pregoeiro o prazo indicado no item acima poderá ser estendido. 
8.7. Encerrada a etapa de lances, serão classificadas as propostas selecionadas e não 
selecionadas para a etapa de lances, na ordem crescente dos valores, considerando-se 
para as selecionadas o último preço ofertado. 

8.8. O Pregoeiro poderá negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas à 
redução do preço. 
8.9. Após a negociação, se houver, o Pregoeiro examinará a aceitabilidade do menor preço, 
decidindo motivadamente a respeito. 

8.9.1. A aceitabilidade será aferida a partir dos preços de mercado vigentes na data da 
apresentação das propostas, apurados mediante pesquisa realizada pelo órgão licitante, 
que será juntada aos autos por ocasião do julgamento. 

8.10. Conforme o artigo 44, da Lei Complementar nº. 123/2006, caso o menor preço não 
tenha sido ofertado por microempresa ou empresa de pequeno porte, será assegurado, 
como critério de desempate, preferência de contratação para estas empresas, entendendo-
se por empate as situações em que as propostas apresentadas pelas microempresas e 
empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores à proposta 
mais bem classificada. 
8.11. Na ocorrência da situação citada no item anterior, à microempresa ou empresa de 
pequeno porte mais bem classificada poderá apresentar proposta de preço inferior àquela 
considerada vencedora do certame, situação em que será adjudicado em seu favor o objeto 
licitado. Se esta não efetuar lance, serão convocadas as microempresas ou empresas de 
pequeno porte remanescente, na ordem classificatória, para o exercício do mesmo direito. 
Ocorrendo equivalência dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de 
pequeno porte, será realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro 
poderá apresentar melhor oferta. 
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8.12. Não havendo contratação nos temos dos itens 8.10 e 8.11, o objeto licitado será 
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame. 
8.13. Considerada aceitável as ofertas de menores valores unitários, será aberto o 
envelope contendo os documentos de habilitação de seu autor, em conformidade coma 
programação do preâmbulo. 
8.14. Para aferir o exato cumprimento das condições estabelecidas no item 9, o Pregoeiro, 
se necessário, diligenciará junto ao Cadastro Municipal de Fornecedores. 

8.15. Constatado o atendimento dos requisitos de habilitação previstos neste Edital, a 
licitante será habilitada e declarada vencedora do certame. 

8.16. Se a oferta não for aceitável, ou se a licitante desatender as exigências para a 
habilitação, o Pregoeiro examinará a oferta subsequente de menor preço unitário, negociará 
com o seu autor, decidirá sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificará as 
condições de habilitação e assim sucessivamente, até a apuração de uma oferta aceitável 
cujo autor atenda aos requisitos de habilitação, caso em que será declarado vencedor. 
 

9 - DO CONTEÚDO DO ENVELOPE Nº. 02 - “DOCUMENTOS PARA HABILITAÇÃO” 
 
9.1. Os documentos relativos à habilitação deverão ser apresentados, em envelope lacrado, 
em 01 (uma) via original ou cópia autenticada por Tabelião ou, previamente, por servidor 
do Departamento de Licitação, conforme subitem 20.8, ou publicação em órgão de 
imprensa oficial, os seguintes documentos: 
 
9.2. – HABILITAÇÃO JURÍDICA 

9.2.1. Apresentação dos seguintes documentos: 

a) Cédula de Identidade dos Diretores ou Sócios responsáveis pela empresa; 

b) Registro comercial, no caso de empresa individual; 

c) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta 
Comercial, em se tratando de sociedades comerciais; 

d) Documentos de eleição dos atuais administradores, tratando-se de sociedades por 
ações, acompanhados da documentação mencionada na alínea “b”, deste subitem; 

e) Ato constitutivo devidamente registrado no Cartório de Registro Civil de Pessoas 
Jurídicas tratando-se de sociedades civis, acompanhado de prova da diretoria em 
exercício; 

f) Decreto de autorização, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em 
funcionamento no País, e ato de registro ou autorização para funcionamento expedido pelo 
órgão competente, quando a atividade assim o exigir. 

9.2.2. Os documentos relacionados nas alíneas “a” a “d” deste subitem não precisarão 
constar do Envelope “Documentos de Habilitação", se tiverem sido apresentados para o 
credenciamento neste Pregão. 

 

9.3. – REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA: 

9.3.1. Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica (CNPJ/MF), pertinente 
ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto contratual. 

9.3.2. Prova de inscrição no cadastro de contribuintes estadual, se houver, relativa ao 
domicilio ou sede do licitante; 

9.3.3. Prova de inscrição no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativa ao 
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domicilio ou sede do licitante; 

9.3.4. Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal; 

9.3.5. Certidão Negativa de Débito junto a Fazenda Estadual; 

9.3.6. Certidão Negativa de Débito junto a Fazenda Municipal (Certidão Negativa de 
Débitos Gerais) da sede do licitante; 

9.3.7. Certificado de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Serviço - 
FGTS, demonstrando situação regular no cumprimento dos encargos sociais instituídos 
por lei; 

9.3.8. Certidão Negativa de Débito Trabalhista – CNDT, emitida através do site do 
Tribunal Superior do Trabalho – www.tst.gov.br, conforme Lei nº 12.440/2011; 

 
9.4. - QUALIFICAÇÃOECONÔMICO-FINANCEIRA 

9.4.1. Balanço patrimonial e demonstrações contábeis do último exercício social, já 
exigíveis apresentados na forma da Lei, com registro na Junta Comercial, que 
comprovem a boa situação financeira da empresa, vedada a sua substituição por 
balancetes ou balanços provisórios. 

9.4.2. Para as empresas que são facultadas a apresentação do Balanço Patrimonial pelo 
FISCO, que é o caso das empresas com Lucro Presumido, Lucro Arbitrado e Optantes 
pelo Simples Nacional (EPP e ME) em substituição ao Balanço poderão apresentar a 
cópia da Declaração do Imposto de Renda do último exercício social. 

9.4.3. As empresas constituídas há menos de 01 (um) ano, deverão comprovar tal 
situação mediante apresentação do Balanço de Abertura ou Declaração do Contador. 

9.4.4. Certidão Negativa de Falência ou Concordata expedida pelo Cartório Distribuidor 
da Comarca onde a licitante possua sua sede, ou de certidão de execução patrimonial 
expedida no domicilio da pessoa física, com data não superior a 60 (sessenta) dias da 
data designada para a sessão de recebimento dos envelopes. 

9.4.4.1. Entende-se como sede da pessoa jurídica a matriz do estabelecimento. 

9.4.5. Todos os documentos apresentados deverão ser correspondentes à matriz ou à 
filial (razão social e CNPJ) da empresa que ora se habilita para este certame licitatório, 
exceto o disposto no subitem 9.4.2, deste edital. Entretanto, serão aceitos para efeito de 
habilitação documentos emitidos em nome da matriz e válido para todas as filiais, desde 
que esta condição esteja expressa. 

9.4.6. Comprovação de que a empresa detenha um capital mínimo ou patrimônio líquido 
superior ou igual a 10% (dez por cento) relativo ao valor a ser contratado. Devendo a 
comprovação ser feita através de Certidão da Junta Comercial do Estado de origem ou 
Balanço Patrimonial. 

 
9.5. – QUALIFICAÇÃO TÉCNICA 

9.5.1. Comprovação de que a pessoa jurídica tem atividade relacionada com objeto da 
licitação, mediante contrato social e respectivas alterações, e havendo obrigatoriedade 
de constar entre suas finalidades o objeto proposto. 

a) Atestado de conhecimento dos softwares utilizado pela Câmara Municipal de 
Caarapó/MS, fornecido pela empresa fornecedora dos softwares ou pela equipe técnica da 
Câmara. 

b) Declaração em papel timbrado da licitante, devidamente assinada pelo representante 

http://www.tst.gov.br/
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legal, que possui ao menos 01 (um) profissional de nível superior, com formação na área 
de Gestão Pública e que o mesmo seja registrado no Conselho Regional de Administração, 
que será responsável pela execução das parcelas de maior relevância do objeto licitado, 
anexando cópia do Diploma/Certificado ou outro documento equivalente. 

b.1.) A Comprovação do vínculo do profissional indicado pela licitante na alínea “c” 
dar-se-á através da apresentação dos seguintes documentos, no ato da 
assinatura do contrato: 

I. No caso de empregado, cópia autenticada da Carteira de Trabalho e Previdência 
Social (CTPS), em que conste a licitante como contratante, sendo necessárias as 
folhas de identificação (foto/assinatura e qualificação civil). 

II. No caso de profissional autônomo ou a ele equiparado, cópia do Contrato de 
Prestação de Serviços. 

III. No caso de sócio da empresa, cópia do contrato social. 

 
9.6. OUTRAS COMPROVAÇÕES 

9.6.1. Declaração expressa do responsável pela empresa, de que não possui em seu 
quadro pessoal, empregado(s) com menos de 18 (dezoito) anos de idade, em trabalho 
noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos, em qualquer trabalho, salvo na 
condição de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do inciso XXXIII do 
artigo 7° da Constituição Federal de 1988 (Lei nº. 9.854/99). (ANEXO V) 

9.6.2. Declaração da proponente, sob as penalidades cabíveis, da inexistência de fato 
superveniente impeditivo da habilitação, ou seja, de que não está impedido de participar 
de processos licitatórios ou de contratar com a Administração Pública. (ANEXO VI) 

9.6.3. Declaração de que no quadro societário das empresas não há sócios, proprietários 
ou diretores, que fazem parte de empresas declaradas inidôneas ou com suspensão de 
contratar com a Administração Pública (ANEXO VII). 

9.6.4. Declaração de que conhece e aceita o teor completo do edital, ressalvando-se o 
direito recursal, bem como de que recebeu todos os documentos e informações 
necessárias para o cumprimento integral das obrigações objeto da licitação (ANEXO 
VIII). 

 
9.7. - DISPOSIÇÕES GERAIS DA HABILITAÇÃO  

9.7.1. Serão aceitos documentos desde que expressem sua validade em vigor, ou quando 
não declarada sua validade expedidos no máximo 60 (sessenta) dias anteriores à data 
da apresentação da documentação de habilitação e proposta, exceto para os atestados 
de capacidade técnica.  

9.7.2. Os documentos a que se refere às alíneas do item 9.2.2 deverão ser do CNPJ/MF 
do proponente (estabelecimento comercial que está participando do processo licitatório), 
exceto a Certidão Negativa de Débito da Fazenda Federal conjunta com a do INSS, que 
poderá ser da Matriz, quando for ocaso.  

9.7.3. As microempresas e empresas de pequeno porte deverão apresentar toda a 
documentação exigida para efeito de comprovação de regularidade fiscal, mesmo que 
esta apresente alguma restrição. Havendo restrições na comprovação da regularidade 
fiscal, será assegurado o prazo de 05 (cinco) dias úteis, cujo termo inicial corresponderá 
ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogáveis 
por igual período, a critério da Administração Pública, para a regularização da 
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documentação, pagamento ou parcelamento do débito, e emissão de eventuais certidões 
negativas ou positivas com efeitos de certidão negativa. A não regularização da 
documentação no prazo de 05 (cinco) dias úteis implicará decadência do direito a 
contratação, sem prejuízo das sanções previstas no art. 81 da Lei nº. 8.666/93, sendo 
facultado à Administração convocar os licitantes remanescentes, na ordem de 
classificação, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitação.  

9.7.4. Os documentos expedidos pela Internet poderão ser apresentados em forma 
original ou, cópia reprográfica sem autenticação. Entretanto, estará sujeito a verificação 
de sua autenticidade por meio de consulta realizada pelo Pregoeiro. 

 

10 DOS CRITÉRIOS DE JULGAMENTO DA HABILITAÇÃO 
 
10.1. No julgamento observar-se-á o disposto no artigo 4º, inciso X, da Lei nº. 10.520/02. 
10.2. O Pregoeiro considerará vencedora a proposta de MENOR PREÇO GLOBAL. 
10.3. Serão desclassificadas as propostas que não atenderem às exigências do presente 
edital e da lei pertinente às licitações. 
 
11 DA ADJUDICAÇÃO E HOMOLOGAÇÃO 
 
11.1. Constatado o atendimento das exigências fixadas no edital, a licitante que ofertar o 
menor preço será declarada vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame. 
11.2. Em caso de desatendimento às exigências habilitatórias, o pregoeiro inabilitará a 
licitante e examinará as ofertas subsequentes e qualificação das licitantes, na ordem de 
classificação e, assim, sucessivamente, até a apuração de uma que atenda ao edital, sendo 
a respectiva licitante declarada vencedora, ocasião em que o pregoeiro poderá negociar 
diretamente com a proponente para que seja obtido preço melhor. 
11.3. Encerrado o julgamento das propostas e da habilitação, o pregoeiro proclamará a 
vencedora e, a seguir, proporcionará as licitantes a oportunidade para manifestarem a 
intenção de interpor recurso, esclarecendo que a falta dessa manifestação expressa, 
imediata e motivada, importará na decadência do direito de recorrer por parte da licitante. 
 
12 - DO RECURSO 
 
12.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante poderá, durante a sessão pública, de forma 
imediata e motivada, manifestar sua intenção de recorrer. 

12.2. O(a) Pregoeiro(a) fará juízo de admissibilidade da intenção de recurso manifestada, 
aceitando-a ou, motivadamente, rejeitando-a, na sessão pública do pregão. 

12.3. A recorrente que tiver sua intenção de recurso aceita deverá registrar as razões do 
recurso, no prazo de 03 (três) dias, contados da aceitação, ficando as demais licitantes, 
desde logo, intimadas a apresentar contrarrazões, em igual prazo, que começará a correr 
do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos 
indispensáveis à defesa dos seus interesses. 

12.4. A falta de manifestação imediata e motivada da intenção de interpor recurso, no 
momento da sessão pública deste Pregão, implica decadência deste direito, ficando o 
Pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto do certame à licitante vencedora. 

12.5. Não serão conhecidos os recursos apresentados fora do prazo legal e/ou subscritos 
por representante não habilitado legalmente ou não identificado no processo para 
responder pelo proponente; 

12.6. O recurso deverá ser protocolizado à na Rua Euclides Serejo Baptista – 870, Centro, 



Estado de Mato Grosso do Sul  CM CAARAPÓ-MS 

CÂMARA MUNICIPAL DE CAARAPÓ  Folha nº________ 

Gabinete do Presidente 

 

Rua Euclides Serejo Baptista Nº 870 – Centro – CEP: 79.940-000 – Caarapó/MS  
FONE (67) 9 9151-4140 EMAIL: licitacao@camaracaarapo.ms.gov.br 

Caarapó/MS no horário compreendido entre as 7:30 horas e 12:00 horas, ou 
encaminhamento pelo endereço eletrônico licitacao@camaracaarapo.ms.gov.br. 

12.7. Caberá ao(à) Pregoeiro(a) receber, examinar e instruir o recurso impetrado contra sua 
decisão e, caso não a reconsidere, fazê-lo subir, devidamente informados, a autoridade 
superior, a quem caberá a decisão final. 

12.8. O acolhimento do recurso implicará na invalidação apenas dos atos insuscetíveis de 
aproveitamento. 
 
13  - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAÇÃOO cumprimento das obrigações 
constantes no contrato, para o fornecimento objeto desta licitação, será acompanhada e 
fiscalizada, em todos os seus termos por servidor designado pela Câmara Municipal de 
Caarapó/MS. 

13.3. O representante da Câmara Municipal de Caarapó/MS anotará em registro próprio 
todas as ocorrências relacionadas ao objeto deste Pregão Presencial, determinando o que 
for necessário à regularização das falhas ou impropriedades observadas. 

13.4. As decisões e providências que ultrapassarem a competência do representante da 
Câmara Municipal de Caarapó/MS deverão ser solicitadas ao seu superior, em tempo hábil, 
para adoção das medidas convenientes. 

13.5. Além do acompanhamento e da fiscalização da execução do contrato, o fiscal 
poderá, ainda, sustar qualquer serviço que esteja sendo executado em desacordo com o 
especificado, sempre que essa medida se tornar necessária.  
 
14 – DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

14.2. As despesas decorrentes do serviço, objeto desta licitação ocorrerá à conta dos recursos 

consignados no orçamento da Câmara Municipal de Caarapó/MS, por programa, projeto, fonte de 
recursos e elemento de despesa para este exercício e o exercício seguinte: 

01 – Câmara Municipal de Caarapó – MS 
01.01. Corpo Legislativo e Secretaria da Câmara 
010310001 Processo Legislativo 
3.3.90.35.00.00.00 (R34) – SERVOÇOS DE CONSULTORIA. 
100000 Recursos Ordinários 
 
15 – DO PREÇO 

15.2. O valor médio da presente aquisição é de R$ 113.000,00 (Cento e Treze Mil Reais). 
 

16 - DO ACRÉSCIMO OU SUPRESSÃO 
 
16.2. No interesse da Administração Municipal o valor inicial atualizado da contratação 
poderá ser aumentado ou suprimido até o limite de 25% (vinte e cinco por cento), com 
fundamento no art. 65, § 1º e 2º, da Lei Nº 8.666/93. 

16.2.1. A licitante vencedora fica obrigada a aceitar, nas mesmas condições licitadas, os 
acréscimos ou supressões que se fizerem necessários; 
16.2.2. Nenhum acréscimo ou supressão poderá exceder o limite estabelecido nesta 
condição, exceto as supressões resultantes de acordo entre as partes. 

 

17 - DAS CONDIÇÕES E FORMAS DE PAGAMENTO 
 
17.2. O pagamento será efetuado em até 10 (dez) dias úteis, de acordo com a entrega dos 

mailto:licitacao@camaracaarapo.ms.gov.br
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produtos e nas quantidades solicitadas pela Câmara Municipal, mediante crédito em conta 
corrente em nome da empresa fornecedora, na instituição bancária apontada pela mesma. 

17.3. Os pagamentos estão condicionados a entrega dos produtos solicitados 

17.4. Para pagamento, a empresa deverá apresentar a nota fiscal e/ou fatura do(s) 
produtos(s) entregue(s) devidamente atestada, de acordo com o respectivo contrato, 
devendo ser emitida em nome da Câmara Municipal de Caarapó/MS, e conter a quantidade, 
o preço unitário e o total dos produtos expressos em reais. 

17.5. Além da nota fiscal e/ou fatura do(s) serviço(s) entregue(s), a(s) empresa(s) 
deverá(ão) apresentar e manter atualizados (durante a validade do contrato) os seguintes 
documentos: 

17.5.1. Certidão Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais, Estaduais e 
Municipais; 

17.5.2. Certidão de Fundo de Garantia por Tempo de Serviço; 

17.5.3. Certidão Negativa de Débitos Trabalhista; 
 
18 – DAS PENALIDADES 
 
18.2. Pelo descumprimento da obrigação assumida, caracterizado pela recusa da 
fornecedora em assinar o contrato, aceitar ou retirar a nota de empenho ou documento 
equivalente fora do prazo estabelecido, ressalvados os casos previstos em lei, devidamente 
informados e aceitos, ficará a fornecedora, sujeito às seguintes penalidades a juízo do 
órgão usuário/aderente ou do Departamento de Licitação no que lhe couber: 

a) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor constante da nota de empenho e/ou contrato; 

b) Suspensão temporária de participação em licitação e impedimento de contratar com a 
administração por prazo não superior a 05 (cinco) anos. 

18.3. As sanções previstas nos incisos anteriores poderão ser aplicadas cumulativamente. 

18.4. Por atraso injustificado na execução do contrato: 

a) Multa moratória de 1% (um por cento), por dia útil, sobre o valor da prestação em atraso 
até o décimo dia; 

b) Rescisão unilateral do contrato após o décimo dia de atraso e, 

18.5. Por inexecução total ou execução irregular do contrato de fornecimento ou de 
prestação de serviço: 

a) Advertência, por escrito, nas faltas leves; 

b) Multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor correspondente à parte não cumprida ou 
da totalidade do fornecimento ou serviço não executado pela fornecedora; 

c) Suspensão temporária de participação em licitação e impedimento de contratar com a 
administração por prazo não superior a 05 (cinco) anos. 

d) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública, 
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a 
reabilitação perante a própria autoridade que aplicou a penalidade. 

18.6. A penalidade de multa, estabelecida na alínea “b”, poderá ser aplicada juntamente 
com as sanções previstas nos incisos “a”, “c” e “d” do subitem acima, sem prejuízo da 
rescisão unilateral do instrumento de ajuste por qualquer das hipóteses prescritas nos art. 
77 a 80 da Lei n.8.666/93. 
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18.7. Apresentação de documentação falsa, não manutenção da proposta e cometimento 
de fraude fiscal, acarretará sem prejuízo das demais cominações legais: 

18.7.1. Suspensão temporária de participação em licitação ou impedimento de contratar com 
a Administração, não superior a 05 (cinco) anos e descredenciamento do Certificado de 
Registro Cadastral. 

18.8. A empresa que não recolher as multas tratadas nos incisos anteriores no prazo 
máximo de 05 (cinco) dias úteis contados da notificação ensejará também a aplicação da 
pena de suspensão temporária de participação em licitação ou impedimento de contratar 
com a Administração, enquanto não adimplida a obrigação. 

18.9. Fica garantido a fornecedora o direito prévio da citação e de ampla defesa, no 
respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias úteis, contados da notificação ou 
publicação do ato. 

18.10. As penalidades somente poderão ser relevadas ou atenuadas pela autoridade 
competente, mediante aplicação do princípio da proporcionalidade, em razão de 
circunstâncias fundamentadas em fatos reais e comprovadas, desde que requeridas por 
escrito e no prazo máximo de 05 (cinco) dias úteis da data em que for notificada da 
pretensão da Administração da aplicação da pena. 

18.11. As penalidades aplicadas serão, obrigatoriamente, anotadas no Certificado de 
Registro Cadastral. 

18.12. A penalidade estabelecida na alínea inciso “d” do subitem 19.4 será de competência 
exclusiva da autoridade máxima da Câmara Municipal de Caarapó/MS, facultada a ampla 
defesa, na forma e no prazo estipulado no subitem 19.8, podendo a reabilitação ser 
concedida mediante ressarcimento dos prejuízos causados e depois de decorridos o prazo 
de sanção mínima de 05 (cinco) anos. 

18.13. As importâncias relativas às multas deverão ser recolhidas à conta do Tesouro do 
Município, se Órgão da Administração Direta, ou na conta específica, no caso de 
Autarquias, Fundações e Empresas Públicas. 
 
19 - DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 
 
20.1. Quaisquer informações ou dúvidas de ordem técnica, bem como aquelas decorrentes 
de interpretação do edital, deverão ser solicitadas por escrito ou através do e-mail 
licitacao@camaracaarapo.ms.gov.br Câmara Municipal de Caarapó/MS, Departamento de 
Licitação, sito à Rua Euclides Serejo Baptista – 870, Centro, Caarapó/MS no horário 
compreendido entre as 7:30 horas e 12:00 horas, preferencialmente, com antecedência 
mínima de 03 (três) dias da data marcada para recebimento dos envelopes. 

20.2. As normas disciplinadoras da licitação serão sempre interpretadas em favor da 
ampliação da disputa entre as interessadas, desde que não comprometam o interesse da 
Administração, a finalidade e a segurança da contratação. 

20.3. Uma vez iniciada a sessão, não serão admitidas à licitação participantes 
retardatárias. 

20.4. Só terá direito a usar a palavra, rubricar a documentação e as propostas, apresentar 
reclamações ou recursos e assinar atas, as licitantes ou seus representantes credenciados, 
o Pregoeiro e equipe de apoio. 

20.5. Não serão aceitos, recursos, documentação e propostas enviadas por fac-símile 
ou qualquer outro meio eletrônico de transmissão de dados e/ou apresentados em papel 
térmico do tipo usado em aparelhos de fac-símile. 

mailto:licitacao@camaracaarapo.ms.gov.br
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20.6. Ocorrendo decretação de feriado ou qualquer fato superveniente que impeça a 
realização de ato do certame na data marcada, a data constante deste edital será 
transferida, automaticamente, para o primeiro dia útil ou de expediente normal subsequente 
ao ora fixado. 

20.7. Para agilização dos trabalhos, solicita-se que as licitantes façam constar na 
documentação o seu endereço, e-mail e os números de fax e telefone. 

20.8. Os documentos apresentados na forma de cópias reprográficas deverão estar 
autenticados, exceto o disposto na alínea c do subitem 6.1. A autenticação dos 
documentos poderá ser feita pelo Departamento de Licitação ou em cartório. 

20.9. A proponente que vier a ser contratada ficará obrigada a aceitar, nas mesmas 
condições contratuais, os acréscimos ou supressões que se fizerem necessários, por 
conveniência da Administração, dentro do limite permitido pelo artigo 65, § 1º, da Lei nº. 
8.66693, sobre o valor inicial contratado. 

20.10. Após a apresentação da proposta, não caberá desistência, salvo por motivo justo 
decorrente de fato superveniente e aceito pelo pregoeiro. 

20.11. A Administração poderá revogar a licitação por razões de interesse público, devendo 
anulá-la por ilegalidade, em despacho fundamentado, sem a obrigação de indenizar (art. 
49 da Lei Federal nº. 8.666- 93). 

20.12. A despesa decorrente do objeto desta licitação ocorrerá à conta dos recursos 
consignados no orçamento da Câmara Municipal de Caarapó/MS, por programa, projeto, 
fonte de recursos e elemento de despesa para este exercício e o exercício seguinte. 

20.13. Os recursos orçamentários, para fazer frente às futuras aquisições decorrentes da 
presente licitação, serão alocados quando da emissão das Notas de Empenho. 

20.14. O Edital e a Minuta Contrato foram aprovados pela Assessoria Jurídica, nos termos 
do parágrafo único do artigo 38 da Lei nº. 8.666/93 e alterações. 
 

21. DO FORO 
21.1. As questões decorrentes da execução deste Instrumento, que não possam ser 
dirimidas administrativamente, serão processadas e julgadas no Foro da Cidade de 
Caarapó – MS, com exclusão de qualquer outro, por mais privilegiado que seja. 
 

Caarapó/MS, 24 de novembro de 2023 

 

 

 

GILBERTO SEGÓVIA DA SILVA 

VEREADOR PRESIDENTE 
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TERMO DE REFERÊNCIA 
 

1 – OBJETO: 
 

Contratação de empresa especializada na prestação de serviço de consultoria e 
assessoria ao setor de Recursos Humanos da Câmara Municipal de Caarapó/MS, de 
acordo com as instruções do TCE/MS, conforme as especificações contidas neste Termo 
de Referência. 
 

2 – JUSTIFICATIVAS 
 

O objeto do presente termo justifica-se em razão da necessidade de atender as 
demandas da Câmara Municipal, para perfeita e regular cumprimento das exigências legais, 
bem como as obrigações do Poder Legislativo junto ao Tribunal de Contas do Estado do 
Mato Grosso do Sul e ao E-SOCIAL. 
 

3 – DO CRITÉRIO DE JULGAMENTO 

 

O critério de julgamento das propostas será modalidade PREGÃO PRESENCIAL, do 
tipo MENOR PREÇO GLOBAL. 
 
4 - DESCRIÇÃO DETALHADA DO OBJETO 
 

Os serviços a serem executados utilizarão ferramentas de programas 
informatizados, incluindo assessoramento para a utilização ao sistema implantado para a 
perfeita e regular estabilidade dos dados, em conformidade com as exigências da Lei nº 
101/2000, Resoluções emanadas do Tribunal de Contas do Estado do Mato Grosso do Sul 
e demais normas do direito administrativo, com emissão da prestação de Guias mensais e 
anuais, SICAP e E-SOCIAL.  

 
Serviços a serem executados: 

• Utilizarão ferramentas de programas informatizados, incluindo suporte para o 

funcionamento do sistema implantado para a perfeita e regular estabilidade dos 

dados, em conformidade com as exigências da Lei nº 101/2000, Resoluções 

emanadas do Tribunal de Contas do Estado do Mato Grosso do Sul e demais normas 

do direito administrativo, com emissão da Prestação de Guias mensais e anuais, 

SICAP e E-SOCIAL. 

• Parametrização de Eventos da Folha de Pagamento conforme Estatuto dos 

Servidores Municipal e Plano de Cargos e Carreiras; 

• Levantamento de inconsistências no pagamento de servidores; 

• Emissão de Relatórios de consignações, e verificação se a margem consignável 

utilizada pelos servidores está dentro dos artigos da Lei Municipal de 

comprometimento salarial. 

Treinamento aos servidores do Departamento de Recursos Humanos como: 

• Lançamento de Digitações no Sistema Emissão de Relatórios;  

• Conciliações de consignações diversas;  
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• Lançamento de Licenças;  

• Regras previdenciárias gerais;  

• Aplicação das Leis do Estatuto dos servidores Municipais;  

• Acompanhamento in loco da geração da Folha de Pagamento e seu envio ao Banco 

via Remessa de Pagamento e lote;  

• Levantamento de remessas eletrônicas já enviadas ao TCE-MS via SICAP;  

• Correção de arquivos inconsistentes já enviados ao SICAP-MS; 

• Envio das remessas não encaminhadas ainda ao TCE-MS via SICAP; 

• Envio das remessas de Admissão/Vacância/Folha de Pagamento/Plano de 

Cargos/Concurso tempestivamente durante a duração do contrato ao TCE-MS via 

SICAP; 

• Acertos dos arquivos no banco de dados e junto ao TCE para a validação dos 

arquivos do SICAP e do E-SOCIAL junto aos órgãos validadores dos dados. 

 
Assessoria mensal em gestão pública e de pessoal: 

• Auxílio na elaboração de pareceres e acompanhamento dos processos 

administrativos relacionados a gestão e pessoal; 

• Visita técnica a Câmara, ao menos uma vez por mês, ou sempre que solicitado, para 

fins de orientação, suporte técnico, apoio nas demandas dos diversos órgãos, em 

especial à Câmara Municipal de Caarapó/MS. 

 
5 – CLASSIFICAÇÃO DOS SERVIÇOS 
 

Os serviços a serem contratados enquadram-se nos pressupostos legais, 
constituindo-se em atividades materiais acessórias, instrumentais ou complementares à 
área de competência legal do órgão licitante, não inerentes às categorias funcionais 
abrangidas por seu respectivo plano de cargos.  

A prestação dos serviços não gera vínculo empregatício entre os empregados da 
Contratada e a Administração Contratante, vedando-se qualquer relação entre estes que 
caracterize pessoalidade e subordinação direta. 
 
6 – DA VIGÊNCIA CONTRATUAL 
 

A presente contratação terá prazo de duração de 12 (doze) meses, com vigência a 

contar da data de sua assinatura. 

 

Caso ocorra à prorrogação do contrato, deverá haver reajustamento dos preços 

contratados de acordo com a variação do IPCA do período contratual. 

O prazo de execução, iniciará a partir da Autorização de Fornecimento/Ordem de 

Serviço, emitida na sua totalidade, de forma pontual, de acordo com a disponibilidade de 

recursos, condições operacionais ou outros fatores de interesse da CONTRATANTE. 
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Os prazos poderão ser prorrogados, mantidas as demais cláusulas do contrato, 

assegurada a manutenção de seu equilíbrio econômico-financeiro, desde que, devidamente 

justificado por escrito, nos autos do processo licitatório correspondente e previamente 

autorizado pela autoridade competente em acordo a fundamentação legal pelo qual foi 

elaborado este processo licitatório. 

 

Ao presente contrato, fica facultado a possibilidade de prorrogação, tantas quantas 

forem necessárias, sempre através de Termo Aditivo, podendo ser executado de forma 

contínua, tendo sua duração prorrogada por iguais e sucessivos períodos, com vistas à 

obtenção de preços e condições mais vantajosas para a Câmara, ou ainda, rescindido a 

qualquer tempo, em acordo a fundamentação legal pelo qual foi elaborado este processo 

licitatório. 

 

O prazo para assinatura do contrato ou recebimento da nota de empenho será de 
até 10 (dez) dias úteis a contar da regular convocação pela Câmara Municipal de Caarapó.  

 
7 - DA DOTAÇÃO E ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

 
O valor estimado da contratação é de R$ 113.000,00 (Cento e Treze Mil Reais), 

ocorrendo pelas seguintes dotações orçamentárias. 

01 – Câmara Municipal de Caarapó – MS 
01.01. Corpo Legislativo e Secretaria da Câmara 
010310001 Processo Legislativo 
3.3.90.35.00.00.00 (R34) – SERVOÇOS DE CONSULTORIA. 
100000 Recursos Ordinários 

 
8 - DAS CONDIÇÕES DE PAGAMENTO 
 

Os pagamentos serão efetuados em até 10 (dez) dias úteis após a apresentação de 

Nota Fiscal Eletrônica/Fatura devidamente atestada pelo setor competente. 

 

Ocorrendo erro no documento da cobrança, este será devolvido e o pagamento será 

sustado para que a contratada tome as medidas necessárias, passando o prazo para o 

pagamento a ser contado a partir da data da reapresentação do mesmo. 

 

Os serviços contratados poderão ser alterados ou sofrer supressões em até 25% 

(vinte e cinco por cento) do valor inicial do contrato, sem que caiba à contratada qualquer 

reclamação.  

 

Caso ocorra o desequilíbrio econômico durante a vigência contratual, a 

CONTRATADA poderá requerer formalmente à CONTRATANTE a revisão dos valores 

pactuados. Para tanto, deverá relatar em detalhes os fatos (imprevisíveis ou previsíveis, 

porém de consequências incalculáveis, retardadores ou impeditivos da execução do 

ajustado, ou, ainda, em caso de força maior, caso fortuito ou fato do príncipe, superveniente 

ao originalmente contratado), anexando documentos que comprovem o alegado 

desequilíbrio, informando ainda, o valor pleiteado. 
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Na hipótese de devolução, a Nota Fiscal Eletrônica/Fatura será considerada como 
não apresentada, para fins de atendimento das condições contratuais. 
 
9 – METODOLOGIA 
 

No desenvolvimento dos trabalhos serão utilizados os Sistemas Informatizados 
existentes na Administração Municipal, observando as normas e orientações do Tribunal 
de Contas do Estado de Mato Grosso do Sul e as pertinentes à matéria no âmbito Federal, 
Estadual e Municipal, no que couber. 
 
10 - DAS OBRIGAÇÕES DO CONTRATADO 
 

O contratado obriga-se a prestar os serviços na forma prevista no Termo de 
Referência e no contrato, devendo apresentar a comprovação da responsabilidade técnica 
do profissional que executará os serviços devidamente credenciados pela empresa 
responsável pelo sistema utilizado pela CONTRATANTE, como aprovado conhecimento da 
execução dos mesmos, que faça referência ao serviço que irá ser prestado, dentro do 
Código de Ética Profissional, com atenção, dedicação e respeito, fornecendo as notas 
fiscais de prestação de serviço; apresentar relatórios dos serviços prestados quando dos 
pagamentos; responsabilizar-se pelos tributos incidentes na contratação, inclusive 
obrigação previdenciária. 

 

Apresentar atestado de capacidade dos técnicos que executarão os serviços, que 
são capacitados e conhecedor dos softwares utilizados pela Câmara, melhor manipular os 
acertos no banco de dados. 

 
Apresentar declaração que a empresa dispõe de um técnico formado em Gestão 

Pública e que o mesmo seja registrado no Conselho Regional de Administração, apresentar 
comprovação com respectivos diplomas, contrato de serviço como responsável técnico da 
empresa e a comprovação de registro no Conselho Regional de Administração. 

 

O contratado obriga-se a manter durante a vigência do contrato, um técnico à 
disposição da Câmara, ficando a cargo do contratado todas as despesas referentes à 
hospedagem e alimentação.  

 
11 - DAS OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE 
 

O contratante obriga-se a fornecer ao contratado todas as informações e 
documentos necessários à execução dos serviços contratados; efetuar os pagamentos nas 
datas e valores contratados; efetuar o desconto dos tributos e contribuições previdenciárias 
no ato de cada pagamento.  

 

12 - DO REGIME DE EXECUÇÃO 
 

Os serviços serão executados na modalidade empreitada por preço global. 
 

13 – DAS PENALIDADES 
 

A CONTRATADA caso venha a ser penalizada, será responsabilizada pelas devidas 
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infrações e sanções administrativas aplicadas em acordo a fundamentação legal disposta 
nos termos dos artigos 86, 87 e 88 da lei n° 8.666/93 e alterações posteriores. 

 
14 - DA LEGISLAÇÃO 
 

A contratação será regida pela Lei n° 8.666/93 e suas alterações posteriores, LC 
101/2000 e 4.320/64. 
 
15 – DA RESCISÃO 
 

O contrato poderá ser rescindido bilateralmente por acordo das partes ou 
unilateralmente atendido sempre a conveniência administrativa, bem como, nas hipóteses 
previstas nas legislações. 
 

16 – DA GESTÃO E FISCALIZAÇÃO 
 
A gestão da contratação será feita pela servidora Milena Cavalcanti Faria de Lima Lopes. 
Já a Fiscalização do contrato será feita pelo Sr. Andersom Roberto Braga Marinho. 
 

CAARAPÓ – MS, 31 de outubro de 2023 
 
 
 

_____________________________________________ 
Gilberto Segóvia da Silva 

Vereador Presidente 
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ANEXO II - DECLARAÇÃO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE 
HABILITAÇÃO 

 

 

 

PREGÃO PRESENCIAL N° 008/2023 
 

 

 

DECLARAÇÃO 
 

 

 

 

 

 

(NOME DA EMPRESA), inscrita no CNPJ nº. , sediada à 
(endereço completo), declara, sob as penas da lei, que preenche plenamente os requisitos 
de habilitação estabelecidos no presente edital, do Pregão Presencial n° 008/2023, ciente 
da obrigatoriedade de declarar ocorrências posteriores. 

 

 

 

 

 

Localidade e data: 

 

 

 

Nome completo e assinatura do representante legal da empresa 
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ANEXO III – MODELO DE CREDENCIAMENTO 
 

 

PREGÃO PRESENCIAL N° 008/2023 
 

 

 

(NOME DA EMPRESA), inscrita no CNPJ nº.  , sediada à 
(endereço completo), neste ato representada pelo (a) Sr.(a) , portador da 
cédula de identidade RG nº ,    residente e domiciliado na    
(endereço    completo), inscrito no CPF sob o  n°  , detentor de amplos poderes 
para nomeação de representante para que lhe faça às vezes  para  fins  licitatório,  confere-
os  à  (nome  do  representante),  portador  da  cédula  de  identidade  RG n.º ________, e 
inscrito no CPF sob n.º _______________, com o fim específico de representar a 
outorgante perante a Câmara Municipal de Caarapó/MS, no Pregão Presencial n° 
008/2023 podendo assim retirar editais, propor seu credenciamento e oferta em lances 
verbais em nome da representada, e ainda assinar atas, contratos de fornecimento de 
produtos, firmar compromissos, enfim, todos aqueles atos que se fizerem necessários para 
o bom e fiel cumprimento do presente mandato. 

 

 

Localidade e data: 

 

Outorgante  
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ANEXO IV – MODELO DE DECLARAÇÃO DE ENQUADRAMENTO DE 
MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE 

 

 

PREGÃO PRESENCIAL N° 008/2023 
 

 

(RAZÃO SOCIAL DA LICITANTE), inscrita no CNPJ nº. , sediada 
à (endereço completo), por intermédio de seu representante legal, contador ou técnico 
contábil, DECLARA, sob as sanções administrativas cabíveis e sob penas da Lei, que esta 
empresa, na presente data, é considerada: 

 

(   )  MICROEMPRESA, conforme Inciso I do artigo 3º da Lei Complementar n° 

123/2006; 

(   ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme Inciso II do artigo 3º da Lei 

Complementar n° 123/2006. 

Declara ainda que a empresa está excluída das vedações constantes do parágrafo 4º do 
artigo 3º da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006. 

 

 

Localidade e data: 

 

 

 

Nome completo e assinatura do representante legal da empresa 

 

 

 

Nome completo 
Número de inscrição no Conselho Regional de Contabilidade 

Assinatura do contador ou técnico contábil da empresa 
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ANEXO V - MODELO DE DECLARAÇÃO RELATIVA À PROIBIÇÃO DO TRABALHO 
DO MENOR (LEI Nº 9.854/99). 

 

PREGÃO PRESENCIAL N° 008/2023 
 

 

DECLARAÇÃO 
 

 

(NOME DA EMPRESA), inscrita no CNPJ nº. , por intermédio 
de seu representante legal o(a) Sr.(a)..................................portador(a) da Carteira de 
Identidade nº. .....................e do CPF nº. .........................,, DECLARA, para fins de 
cumprimento ao inciso XXXIII do artigo 7º da Constituição Federal, combinado com o inciso 
V do art. 27 da Lei 8.666, de 21 de junho de 1993, que não emprega menor de dezoito anos 
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega menor de dezesseis anos. 

 

 

Ressalva: ( ) emprega menor, a partir de quatorze anos, na condição de aprendiz. 

 

 

 

Por ser expressão da verdade, firmamos a presente. 

 

 

Localidade e data: 

 

 

Nome completo e assinatura do representante legal da empresa 

 

 

 

(Observação: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima) 
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ANEXO VI– MODELO DE DECLARAÇÃO DE IDONEIDADE 

 

 

 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 008/2023 
 

 

 

 

 

(NOMEDA EMPRESA), inscrita  no CNPJ nº. ,por  intermédio de 
seu representante legal o(a) Sr.(a)..................................portador(a) da Carteira de 
Identidade nº. .....................e do CPF nº. .........................,, DECLARA que sua empresa 
não foi considerada INIDÔNEA para licitar ou contratar com a Administração Publica, nos 
termos do inciso IV, do artigo 87 da Lei nº. 8.666/93 e alterações posteriores, bem como 
em cumprimento ao que dispõe o parágrafo 2º do artigo 32 da referida lei. Declaro também, 
que comunicarei qualquer fato superveniente a entrega dos documentos de habilitação, de 
acordo com as exigências do Edital de Pregão Presencial nº 008/2023 da Câmara 
Municipal de Caarapó/MS. 

 

 

 

 

Localidade e data: 

 

 

 

 

 

Nome completo e assinatura do representante legal da empresa 
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ANEXO VII – MODELO DE DECLARAÇÃO DE QUE NO QUADRO SOCIETÁRIO DAS 
EMPRESAS NÃO HÁ SÓCIOS, PROPRIETÁRIOS OU DIRETORES, QUE FAZEM 
PARTE DE EMPRESAS DECLARADAS INIDÔNEAS OU COM SUSPENSÃO DE 

CONTRATAR COM A ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA. 
 

 

PREGÃO PRESENCIAL N° 008/2023 
 

 

DECLARAÇÃO 
 

 

(NOMEDA EMPRESA), inscrita no CNPJ nº. , por intermédio de 
seu representante legal o (a) Sr.(a)..................................portador (a) da Carteira de 
Identidade nº. ..................... e do CPF nº. .........................,, DECLARA que no quadro 
societário das empresas não há sócios, proprietários ou diretores, que fazem parte de 
empresas declaradas inidôneas ou com suspensão de contratar com a administração 
pública. 

 

 

 

Localidade e data: 

 

 

 

 

 

Nome completo e assinatura do representante legal da empresa 
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ANEXO VIII – DECLARAÇÃO DE DIREITO RECURSAL 
 

 

PREGÃO PRESENCIAL N° 008/2023 
 

 

 

 

 

(NOME DA EMPRESA), inscrita no CNPJ nº. , sediada à (endereço 
completo), DECLARA, sob as penas da lei, de que conhece e aceita o teor completo do 
edital, ressalvando-se o direito recursal, bem como de que recebeu todos os documentos 
e informações necessárias para o cumprimento integral das obrigações objeto da licitação. 

 

 

 

 

 

 

Localidade e data: 

 

 

 

 

Nome completo e assinatura do representante legal da empresa 
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ANEXO IX 

MINUTA DE CONTRATO  

 
CONTRATO N° XXX/2023 
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 018/2023 
PREGÃO PRESENCIAL N° 008/2023 
 

I - A CÂMARA MUNICIPAL DE CAARAPÓ/MS, pessoa jurídica de direito público interno, 
com sede na Rua Euclides Serejo Baptista, 870 - Centro em Caarapó/MS, inscrita no 
CNPJ/MF sob o n.º 03.355.880/0001-07, doravante denominado CONTRATANTE, neste 
ato representado por seu Vereadora Presidente, Sr. XXXXXX, portadora do RG n° XXXXX 
SSP/MS e do CPF XXXXXXXX, residente e domiciliada na Rua XX, XX, Vila XXX, em 
Caarapó-MS, CEP 79.940-000,  e  a Empresa   ............................................, sediada  
à....................................., inscrita no CNPJ/MF nª ............................ doravante denominada 
CONTRATADA,    neste ato representado pelo Srº  ................................., portador do 
CPF/MF n.º .............................. e Cédula de Identidade RG n. ............................., residente 
.............................................., ajustam o presente Contrato, mediante às cláusulas e 
condições aqui estipuladas. 

 

II – DO FUNDAMENTO LEGAL: O presente Contrato tem fundamento legal pela Lei 10.520, 
de 17 de julho de 2002, aplicando-se subsidiariamente, no que couberem, as disposições 
da Lei Federal n. 8.666, de 21 de junho de 1993, com alterações posteriores, e demais 
normas regulamentares aplicáveis à espécie, de conformidade com o Edital de Pregão 
Presencial nº. 008/2023 aprovado pela Assessoria Jurídica e pelo Departamento de 
Licitação da Câmara Municipal de Caarapó/MS, procedimento licitatório homologado em 
XXXXX pelo Exmo. Presidente da Casa de Leis e adjudicado pelo Pregoeiro em XXXXX, 
anexo ao Processo Administrativo nº. XXX/2023. 
 

CLÁUSULA PRIMEIRA – DO OBJETO – 

1.1. O objeto do presente Contrato é Contratação de empresa especializada na prestação 
de serviço de consultoria e assessoria ao setor de Recursos Humanos da Câmara Municipal 
de Caarapó/MS, de acordo com as instruções do TCE/MS, conforme descrito no Termo de 
Referência, Anexo I do edital. 

1.2. CLÁUSULA SEGUNDA – DO PRAZO E VIGÊNCIA 

2.1. O presente Contrato tem duração por 12 (doze) meses, com vigência a contar da data 
da assinatura deste contrato, podendo ser prorrogado conforme Lei 8.666/93 e alterações 
posteriores. 

CLÁUSULA TERCEIRA – DA FORMA DE EXECUÇÃO 

3.1. A CONTRATADA deverá executar os serviços mencionados no Termo de 
Referência e no Anexo I deste edital. 

3.2. A CONTRATADA sujeitar-se-á a mais ampla fiscalização por parte da Câmara 
Municipal, encarregada de acompanhar a execução dos serviços prestando 
esclarecimentos solicitados atendendo as reclamações formuladas. 

3.3. Na nota fiscal deverá ser anexado à respectiva requisição, dela constando o número 
do Pregão e do Contrato/Empenho firmado, especificando o valor unitário, valor total, além 
das demais exigências legais, e ainda atestadas no verso pelo responsável do órgão 
requisitante. 
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CLÁUSULA QUARTA – DO VALOR 

4.1. O valor total global base do presente Contrato, importa em R$ XX (XX) conforme segue: 

 

Item Especificação Und Qtde Valor 
Unitário 

Valor Total 

 

 

 

 

 

1 

Contratação sob o regime de empreitada, por 

preço global empresa especializada na prestação 

de serviço de consultoria, assessoria, 

acompanhamento junto aos  técnicos da Câmara, 

no preenchimento, organização, orientação, 

alterações necessárias e conferência de dados 

dos arquivos armazenados nos bancos de dados 

do sistema do recursos humano, como acertos 

dos arquivos da folha de pagamento, controle dos 

índices, com o acompanhamento no envio do 

SICAP e preparação dos arquivos para o E-

SOCIAL, de todos os fundos e a consolidação dos 

mesmos, em conformidade com as instruções 

normativas do Tribunal de Contas do Estado de 

Mato Grosso do Sul. 

 
 
 
 
 
 

Mês 

 
 
 
 
 
 

12 

 
 
 
 
 
 

R$ XX 

 
 
 
 
 
 

R$ XX 

TOTAL GLOBAL  R$ XX 

 
CLÁUSULA QUINTA – DA FORMA DE PAGAMENTO 

5.1. O valor global ora contratado é de R$ XXXXXX, sendo mensal de R$ XXXXXXXX 
reajustáveis de acordo com o art. 65 da Lei 8.666/93, após o decurso do prazo deste 
contrato, aplicável o índice oficial que melhor reflita a variação dos custos da contratada, 
desde que publicamente divulgado. 

5.1.1. A licitante vencedora do presente certame fica obrigada a emitir Nota Fiscal 
Eletrônica, para pagamento do objeto desta licitação, de acordo com a legislação 
vigente. 

5.2. Ocorrendo erro no documento da cobrança, este será devolvido e o pagamento será 
sustado para que o fornecedor tome as medidas necessárias, passando o prazo para 
o pagamento a ser contado a partir da data da reapresentação do mesmo. 

5.3. Caso se constate erro ou irregularidade na Nota Fiscal, o Setor de Almoxarifado ou o 
Departamento de Contabilidade, a seu critério, poderá devolvê-la, para as devidas 
correções; 

5.4. Na hipótese de devolução, a Nota Fiscal será considerada como não apresentada. 

5.5. Nenhum pagamento será efetuado à CONTRATADA, enquanto pendente de 
liquidação qualquer obrigação financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou 
inadimplência, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de preços ou correção 
monetária. 

5.6. É condição para o pagamento do valor constante da Nota Fiscal/Fatura, a prova de 
regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Serviço e com a Previdência Social, 
que se dará por meio de Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e da Certidão 
Negativa de Débitos (CND/INSS) e a trabalhista. 

5.7. As notas fiscais correspondentes serão discriminativas, constando o número do 
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contrato a ser firmado. 

5.8. O município efetuará retenção, na fonte, dos tributos e contribuições sobre todos os 
pagamentos à licitante vencedora, especialmente no que se refere ao INSS, IRRF e ISSQN. 

5.9. A Contratante se reserva o direito de exigir da Contratada, em qualquer época, a 
comprovação de quitação das obrigações fiscais, sociais e trabalhistas 
 
CLÁUSULA SEXTA – DA REVISÃO DOS PREÇOS     

6.1. Os preços serão fixos e irreajustáveis durante a vigência do contrato, exceto nos casos 
especificados nos parágrafos seguintes, desde que ultrapassado 30 (trinta) dias após a 
validade da proposta. 

Parágrafo Primeiro - Quando o preço registrado se tornar inferior aos praticados no 
mercado, e o fornecedor não puder cumprir o compromisso inicialmente assumido, poderá 
mediante requerimento devidamente instruído, pedir revisão dos preços ou o cancelamento 
do fornecimento. 

Parágrafo Segundo - Os preços poderão ser revistos nas hipóteses de oscilação de 
preços, para mais ou para menos, devidamente comprovadas, em decorrência de situações 
previstas na alínea “d” do inciso II e do § 5º do art. 65 da Lei nº 8.666/93 e alterações, 
situações supervenientes e imprevistas, força maior, caso fortuito ou fato que configurem 
área econômica extraordinária e extracontratual, mediante os procedimentos legais. 

Parágrafo Terceiro - A comprovação, para efeitos de revisão de preços, deverá ser feita 
por meio de documentação comprobatória da elevação dos preços inicialmente pactuados, 
mediante juntada de planilha de custos, lista de preços de fabricantes, notas fiscais de 
aquisição/serviços de transporte, encargos, etc, alusivas à data da apresentação da 
proposta e do momento do pleito, sob pena de indeferimento do pedido. 
 
CLÁUSULA SÉTIMA – DO PRAZO DE EXECUÇÃO E DA VIGÊNCIA 

7.1. A vigência do contrato será de 12 (doze) meses, contada a partir da data de 
assinatura, podendo ser prorrogado conforme Lei Federal n. 8.666/93. 
 
CLÁUSULA OITAVA – DAS OBRIGAÇÕES 

8.1. – Compete ao CONTRATANTE: 

a) Providenciar o pagamento à CONTRATADA na apresentação da Nota 
Fiscal/Recibo devidamente atestado nos prazos fixados; 

b) Emitir a autorização de execução dos serviços; 

c) Aplicar as penalidades cabíveis, nas situações previstas no edital; 
d) Rejeitar no todo ou em partes os serviços executados em desacordo com as 

obrigações assumidas pelo Contratado; 
e) Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa 

desempenhar os compromissos assumidos, bem como pagar pelos serviços 
executados; 

f) Efetuar os pagamentos dentro das condições estabelecidas no edital; 

g) Verificar a regularidade de recolhimento dos encargos sociais antes do 
pagamento; 

h) Prorrogar o prazo de vigência do Contrato, conforme Lei Federal 8666/93. 
i) Exercer, por seu representante, acompanhamento e fiscalização sobre a 

execução dos serviços, providenciando as necessárias medidas para 
regularização de quaisquer irregularidades levantadas no cumprimento do 
contrato a ser firmado com a Contratada. 

j) Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas de acordo com as 
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condições do Termo de Referência e do presente edital; 
k) Notificar a contratada, por escrito, da ocorrência de eventuais imperfeições no 

curso da execução dos serviços, fixando prazo para sua correção. 
 
8.2. – Compete à CONTRATADA: 

a) Manter inalterados os preços e condições propostas. 

b) Executar e entregar os serviços dentro do prazo estipulado, informando por escrito, 
em tempo hábil, qualquer motivo impeditivo ao cumprimento do mesmo, cabendo a 
administração aceitar ou não a justificativa. 

c) Não transferir a terceiros, total ou parcial, os serviços sem a prévia e expressa 
anuência da Contratante; 

d) Executar fielmente o contrato, em conformidade com as cláusulas avençadas e 
normas estabelecidas na Lei n.º 8.666/1993 e suas alterações e observância 
das leis, decretos, regulamentos, portarias e normas federais, estaduais e 
municipais, diretas e indiretas e indiretamente aplicáveis. 

e) Fornecer os serviços dentro dos parâmetros e rotinas estabelecidos, em 
observância ás normas legais e regulamentares aplicáveis e ás 
recomendações aceitas pela boa técnica e em conformidade com o Termo de 
Referência; 

f) Responsabilizar-se pelo uso indevido dos documentos, materiais e equipamentos 
eventualmente colocados sob sua guarda pela CONTRATANTE. 

g) Assumir a responsabilidade por todas as providências e obrigações estabelecidas 
na legislação especifica de acidentes do trabalho quando, em ocorrência da 
espécie, forem vítimas os seus empregados, no desempenho de suas funções 
ou em conexão com eles. 

h) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, ás suas expensas, no todo em 
parte o objeto em que verifiquem vícios, defeitos ou incorreções resultantes da 
execução ou aquisições de bens/equipamentos. 

i) A Contratada será responsável pelas eventuais despesas decorrentes do uso dos 
equipamentos e materiais, tais como: manutenção corretiva e preventiva, 
substituição, deslocamento, transporte e seguro, dentre outras necessárias à 
perfeita execução contratual dos processos arquivados e já existentes. 

j) Manter, durante a execução do Contrato, em compatibilidade com as obrigações 
assumidas, todas as condições de qualificação e habilitação exigidas na licitação, 
inclusive quanto a regularidade fiscal e trabalhista. 

k) Responsabilizar-se por todas as despesas com o(s) pagamento(s) do(s) 
salário(s) do(s) funcionário(s) que venha contratar para auxiliar na execução dos 
serviços objeto deste certame bem como com os encargos sociais e outras 
obrigações trabalhistas. 

l) Apresentar Câmara de Vereadores Relatório dos serviços prestados antes da 
emissão da nota fiscal do serviço. 

m) Executar os serviços de acordo com o previsto na proposta apresentada, no 
Termo de Referência e no Contrato. 

n) Arcar com todas as despesas e custos, como por exemplo: transportes, tributos de 
qualquer natureza e todas as despesas, diretas ou indiretas, relacionadas com o 
fornecimento do objeto da presente licitação, despesas que incidam ou venham a 
incidir quaisquer vantagens como, despesas com manutenção corretiva e 
preventiva, substituição, renovação do parque de equipamentos, deslocamento, 
hospedagem, alimentação, transporte e seguros, impostos, taxas e contribuições 
sociais, salários e outras obrigações trabalhistas, previdenciárias, fiscais, 
comerciais, seguros, enfim, todos os custos diretos e indiretos necessários ao 
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cumprimento do objeto do contrato a ser celebrado. 

o) Comunicar à CONTRATANTE, por escrito, sempre que verificar condições 
inadequadas ou a iminência de ocorrências que possam vir a prejudicar o correto 
cumprimento dos serviços. 

p) Providenciar a imediata correção das deficiências, falhas ou irregularidades 
constatadas pela CONTRATANTE na prestação dos serviços contratados. 

q) Aceitar nas mesmas condições contratuais, os acréscimos ou supressões que se 
fizerem necessários até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial do contrato, 
nos termos do § 1º do art. 65, da Lei nº. 8.666/93 e alterações, sob pena das 
sanções cabíveis e facultativas nas demais situações. 

r) Responsabilizar-se por todas as despesas e outras taxas que incidir sobre a nota 
fiscal. 

s) Tratar com polidez os servidores responsáveis pelo recebimento dos itens 
licitados. 

t) Substituir imediatamente os serviços licitados recusados pela Contratante, por 
não se enquadrar (em) na especificação estipulada no Termo de Referência, sem 
qualquer ônus para o Câmara de Vereadores, independente da aplicação das 
penalidades cabíveis. 

u)  Relativamente ao disposto na cláusula acima, aplicam-se também subsidiariamente, as 
disposições da Lei n. 8.078/90 – Código de Defesa do Consumidor. 

v) Manter seus empregados sujeitos às regras gerais da Contratante, porém sem 
qualquer vínculo empregatício, bem como identificados por crachá, devendo 
substituir, imediatamente, qualquer um deles que seja considerado inconveniente 
à boa ordem e às regras gerais da Contratante; 

w) Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso às dependências 
da Contratante 

 
CLAÚSULA NONA – FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO 

9.1. A fiscalização do contrato será feita conforme segue: _________ 
 
CLÁSULA DÉCIMA - DO RECEBIMENTO E ACEITAÇÃO DO OBJETO 

10.1. Para a comprovação do recebimento dos materiais, será confiada a 01 (um) 
atestador autorizado pela autoridade competente, que observará o recebimento 
definitivo após a conferência e comprovação de sua quantidade, qualidade e se os 
mesmos estão de acordo conforme este termo de Referência, bem como da proposta 
e Contrato, sob pena de rejeição dos mesmos, atestando-o em até 05 (cinco) dias úteis, 
a contar da data da apresentação da NF/FATURA, conforme o caso. 

10.2. O recebimento do objeto da licitação se dará conforme o disposto no artigo 73 e 74, 
seus incisos e parágrafos, da Lei n.º 8.666/1993 e alterações. 

10.3. O recebimento definitivo ocorrerá pela verificação pelo órgão solicitante e constará de: 

I- Verificação física do(s) item(s) adquirido(s) para constatar a integridade dos 
mesmos. 
II- verificação da conformidade com as especificações constantes do edital e da 
proposta da contratada. 

10.4. A critério exclusivo do órgão solicitante poderão ser realizados testes no(s) item(s) 
adquirido(s) de forma a verificar a compatibilidade dos mesmos com as especificações 
constantes neste Termo de Referência no Edital e da proposta da Contratada e se estão 
em pleno funcionamento. 
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CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – CESSÃO OU TRANSFERÊNCIA 

11.1. O presente contrato não poderá ser objeto de cessão, subcontratação ou 
transferência, no todo ou em parte, exceto se houver a anuência da contratante. 

CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA – DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

12.1. As despesas decorrentes da contratação, objeto dessa licitação, correrão por conta 
da classificação orçamentária abaixo discriminada e para o exercício futuro correra por 
conta da classificação que a substituir: 
01 – Câmara Municipal de Caarapó – MS 
01.01. Corpo Legislativo e Secretaria da Câmara 
010310001 Processo Legislativo 
3.3.90.35.00.00.00 (R34) – SERVOÇOS DE CONSULTORIA. 
100000 Recursos Ordinários 

CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA – DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

13.1. O descumprimento das condições estabelecidas neste instrumento sujeitará a 
CONTRATADA às penalidades previstas na Lei n° 10.520/2002 e legislação complementar. 

13.2. A CONTRATADA, em conformidade com o Art. 7° da Lei n° 10.520/2002, ficará 
impedida de licitar e contratar com a União, Estados, Distrito Federal ou Municípios e será 
descredenciada no SICAF, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se 
refere o inciso XIV, do Art. 4° da referida Lei, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem 
prejuízo das multas previstas neste Contrato e nas demais cominações legais, 
assegurado o direito à prévia e ampla defesa, se: 

13.2.1. Recusar-se, injustificadamente, a celebrar este Contrato, se convocada dentro do 
prazo de validade de sua proposta. 
13.2.2. Deixar de entregar ou apresentar documentação falsa; 
13.2.3. Ensejar o retardamento na entrega dos serviços objeto deste Contrato; 
13.2.4. Não mantiver a proposta, injustificadamente; 
13.2.5. Falhar ou fraudar na entrega dos serviços objeto deste Contrato; 
13.2.6. Comportar-se de modo inidôneo; 
13.2.7. Cometer fraude fiscal. 

13.3. Pela inexecução total ou parcial do Contrato, bem como pelo descumprimento de 
normas de legislação pertinentes à execução do objeto contratual, A Câmara poderá, 
garantida a prévia defesa, aplicar à CONTRATADA as sanções previstas no art. 87 da Lei 
n° 8.666 de 21/06/93, sendo que em caso de multa, esta corresponderá à 10 % (dez por 
cento) do valor contratado. 

13.4. As eventuais multas aplicadas não eximem a CONTRATADA da reparação de 
possíveis danos, perdas ou prejuízos que os seus atos venham a acarretar, nem 
impedem a rescisão do contrato. 

13.5. Pela rescisão do contrato pela CONTRATADA, sem justo motivo, será aplicada a 
esta multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor contratado. 

13.6. A CONTRATADA terá o prazo de 05 (cinco) dias úteis, contados a partir da sua 
notificação, para recorrer das penas aplicadas nesta Cláusula. Decorrido este prazo, a 
penalidade passa a ser considerada como aceita na forma como foi apresentada. 

13.7. Os valores apurados a título de multa serão retidos quando da realização do 
pagamento à CONTRATADA. Se estes forem insuficientes, poderão ser cobrados 
administrativa ou judicialmente após a notificação. 
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13.8. A sanção de que trata os subitens anteriores poderá ser aplicada juntamente com as 
multas aqui previstas, garantido o exercício de prévia e ampla defesa, conforme segue: 

13.8.1.10% (dez por cento) sobre o valor da contratação, quando a CONTRATADA 
praticar, por ação ou omissão, qualquer ato que, por imprudência, negligência, imperícia, 
dolo ou má fé venha a causar dano à Contratante ou a terceiros, independentemente da 
obrigação da contratada em reparar os danos causados. 
13.8.2. 1% (um por cento) sobre o valor global do contrato por atraso na entrega dos itens 
contratados e ou se deixar de cumprir uma das cláusulas do instrumento contratual, 
quando não justificado; 
13.8.3. 1% (um por cento) sobre o valor global do contrato se na execução o contratado 
não cumprir com os requisitos de pontualidade, regularidade, continuidade, eficiência, 
segurança, higiene e cortesia; 
13.8.4. 1% (um por cento) sobre o valor global do contrato se o contratado não tratar com 
polidez os funcionários responsáveis pelo recebimento dos itens contratados; 

13.9. O valor da multa aplicada deverá ser recolhido à tesouraria da Câmara Municipal de 
Caarapó-MS, dentro do prazo de 03 (três) dias úteis, após a respectiva notificação. Caso 
não seja comprovado o recolhimento, o valor referente à multa será descontado do 
pagamento subsequente a que fizer jus a contratada. 

13.9.1. As multas supracitadas são independentes, ou seja, a aplicação de uma não 
exclui a da outra. 
13.9.2. Suspensão temporária de licitar e contratar com o Município de Caarapó - MS, 
na hipótese do não recolhimento das multas aplicadas. 
13.9.3. A licitante notificada 03 (três) vezes por descumprir os prazos de entrega dos 
serviços terá seu contrato automaticamente suspenso, independentemente das demais 
sanções administrativas. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA – DA RESCISÃO 

14.1. O instrumento contratual firmado em decorrência da presente licitação poderá ser 
rescindido de conformidade com o disposto nos arts. 77 a 80 da Lei nº 8.666/93. 

14.2. A inexecução total ou parcial deste contrato, além de ocasionar a aplicação das 
penalidades previstas em lei, ensejará também a sua rescisão, desde que ocorram 
quaisquer motivos enumerados no art. 78, e acarretará também as consequências previstas 
no art. 80, incisos I a IV, ambos da Lei n° 8.666/93, bem como nos termos do Edital, 
especialmente, no disposto nos itens 14.1 e 14.2 do Edital. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA – DA PUBLICAÇÃO 

15.1. O Presente Contrato será publicado na forma resumida, através de Extrato, em Órgão 
de Imprensa Oficial. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA– DO DOMICÍLIO E FORO 

16.1. As partes elegem o foro da comarca de CAARAPÓ - MS, para dirimir quaisquer 
litígios decorrentes deste contrato. 

Caarapó/MS, XX de XXXX de 2023. 

 

 

Câmara Municipal de Caarapó 
CNPJ/MF n° 03.355.880/0001-07 

Gilberto Segóvia da Silva 
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Vereador Presidente 
Contratante 

 

 

 

XXXXXXXXXXX 
CNPJ/MF n° XXXXXXXX 

XXXXXXXXX 
Proprietário (a) 

Contratada 
 

TESTEMUNHAS: 
 
__________________________ 
Nome: 
CPF: 
 

 
___________________________ 
Nome: 
CPF: 
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ANEXO X  
 

 

ANEXO X 

PROPOSTA DE PREÇOS 

MODALIDADE 

PREGAO PRESENCIAL 
NÚMERO 008/2023 

TIPO 

MENOR PREÇO GLOBAL 

PROPONENTE:  

ENDEREÇO:  PROCESSO N.º 018/2023 

CIDADE:  UF:  FONE:  ENTREA: PARCELADA  

BANCO:  AGÊNCIA:  CONTA:  VALIDADE DA 

PROPOSTA: 60 DIAS 

E-MAIL:  CELULAR:  

CNPJ:  INSCRIÇÃO MUNICIPAL:  

ITEM DESCRIÇÃO UN. QTDE 
VALOR 

UNITÁRIO 
R$ 

VALOR 
TOTAL 

R$ 

1 Contratação sob o regime de empreitada, por preço global 
empresa especializada na prestação de serviço de 
consultoria, assessoria, acompanhamento junto aos  
técnicos da Câmara, no preenchimento, organização, 
orientação, alterações necessárias e conferência de dados 
dos arquivos armazenados nos bancos de dados do 
sistema do recursos humano, como acertos dos arquivos 
da folha de pagamento, controle dos índices, com o 
acompanhamento no envio do SICAP e preparação dos 
arquivos para o E-SOCIAL, de todos os fundos e a 
consolidação dos mesmos, em conformidade com as 
instruções normativas do Tribunal de Contas do Estado de 
Mato Grosso do Sul. 

Mês 12 R$ R$ 

TOTAL GLOBAL  R$ 

 

VALIDADE DA PROPOSTA: 60 dias 

Local e Data 
 
 
 
 
 
 
 
 
____________________________________ 
Representante Legal 
CPF nº    

Carimbo CNPJ 


