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EDITAL
PREGAQO PRESENCIAL N° 005/2023
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 014/2023

ORGAO REQUISITANTE: CAMARA MUNICIPAL DE CAARAPO/MS
DATA: 05/10/2023

HORARIO: 08:30

LOCAL DA REALIZACAO DO PREGAO: a sede da Camara Municipal de Caarap6/MS
na Rua Euclides Serejo Baptista — 870, Centro — Caarap6/MS.

OBTENCAO DO EDITAL: Os interessados deverdo o presente edital gratuitamente no
Setor de Licitacdo na Rua Euclides Serejo Baptista — N° 870, Centro — Caarap6/MS. O
edital de forma eletrdbnica podera ser obtido no endereco eletronico
https://camaracaarapo.ms.gov ou solicitado sem 6nus via e-mail através do endereco
eletrbnico licitacao@camaracaarapo.ms.gov.br. Informacdes poderdo ser obtidas no
mesmo endereco e pelo WhatsApp (067) 9 9151-4140. Nao havendo expediente na data
marcada para realizacdo do Pregdo Presencial, serd 0 mesmo adiado para o primeiro
dia util subsequente, mantidos o mesmo local e horario.

A Camara Municipal de Caarap6/MS, no uso das suas atribuicdes, torna publico que
realizara licitacdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL Ne°. 005/2023, do tipo MENOR
PRECO GLOBAL, que sera regida pela Lei Federal n°. 10.520 de 17 de julho de 2002,
aplicando-se subsidiariamente, a Lei Complementar n. 123/2006, Lei Complementar
147/2014, no que couberem, as disposi¢cdes da Lei Federal n. 8.666, de 21 de junho de
1993, com alteracbes posteriores, e demais normas regulamentares aplicaveis a
espécie.

As propostas deveréo obedecer as especificacfes deste instrumento convocatorio e
nos seguintes anexos que o integram:

ANEXO | — Termo de Referéncia,;

ANEXO Il — Declaragéo de pleno atendimento aos requisitos de habilitacao;

ANEXO Ill — Modelo de Credenciamento;

ANEXO IV — Modelo de Declara¢do de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte;

ANEXO V — Modelo de Declaracao relativa a proibicdo do trabalho do menor (lei n®
9.854/99);

ANEXO VI — Modelo de Declaragao de Idoneidade;

ANEXO VII — Modelo de Declaragéo de que no quadro societario das empresas nao ha
sécios, proprietarios ou diretores, que fazem parte de empresas declaradas inidéneas ou
com suspenséo de contratar com a administracao publica;

ANEXO VIII — Declaragao de Direito Recursal;
ANEXO IX — Minuta do Contrato;
ANEXO X — Proposta de Precos.
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Os envelopes contendo a proposta e os documentos de habilitacdo serdo recebidos no
endereco acima mencionado, na sessdo publica de processamento do Pregédo
Presencial, ap0s o credenciamento dos interessados que se apresentarem para
participar do certame.

A sessdo de processamento do Pregdo serd realizada na Camara Municipal de
Caarap6/MS na Rua na Rua Euclides Serejo Baptista — 870, Centro, Caarap6/MS
iniciando-se no dia 05/10/2023 e sera conduzida pelo Pregoeiro com o auxilio da Equipe
de Apoio, designados através da Portaria 030/2023, conforme a programacao seguinte:

» Credenciamento, Analise Prévia e Abertura dos Envelopes;
» Propostas das Licitantes;

» Classificagao das Propostas;

» Fase de Lances;

» Habilitagdo — Anélise Documentos;

» Mapa de Apuracgéo dos Vencedores.

1- DO OBJETO

1.1. A presente licitagdo tem por objeto a contratacdo de empresa para digitalizagcéo de
acervo e entrada continuada de documentos, armazenamento, indexacao, gerenciador
eletronico e trabalho de organizacéo, selecéo, classificacdo e manutencao dos arquivos
fisicos da Camara Municipal de Caarap6-MS, vinculado a aplicativo que permite
consultar os documentos digitalizados, conforme descrito no Termo de Referéncia,
Anexo | do edital.

1.2. As especificacOes detalhadas do objeto deste Edital constam do Anexo | — Termo
de Referéncia, a qual faz parte integrante deste Edital, as quais ndo poderdo ser
alteradas, constando orientagdes e dados objetivos para os licitantes elaborarem suas
propostas.

1.3. Estao inclusos no objeto deste certame o fornecimento de méao-de-obra e todos os
eguipamentos e materiais necessarios para suporte e completa execucao dos servicos.

a) Os documentos a serem digitalizados seréo solicitados e autorizados pelo Diretor
Executivo e serédo executados na Camara Municipal de Caarapo.

b) O acervo a ser digitalizado foi estimado em 250.000 (duzentos e cinquenta mil)
paginas. Os documentos serdo do periodo da criagdo da Camara Municipal até o ano de
2007 e posterior a0 ano de 2022, bem como demais documentos que a gestéo julgar
necessario, desde que nado tenha sido digitalizado anteriormente. Os documentos ja
digitalizados deverao ser convertidos pela empresa a ser contratada, considerando a
necessidade de consulta ao arquivo digital ja existente.

c) A digitalizacdo dos documentos iniciais e intercorrentes sera de responsabilidade da
empresa Contratada enquanto houver acervo processual fisico tanto em arquivo quanto
em tramite para ser digitalizado.

1.4. Ap6s a conclusdo dos servi¢os, objeto deste certame, a empresa contratada
devera entregar ao Centro de Processamento de Dados, Relatorio escrito,assinado
pelo representante legal da empresa, de todos os documentos digitalizados, bem
como o arquivo magnético em formato PDF editavel
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2— DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

2.1. Poderéao patrticipar da presente licitagcdo as empresas que:
2.1.1. Desempenhem atividade pertinente e compativel com o objeto deste certame;

2.1.2. Atendam as exigéncias constantes neste Edital e nos seus Anexos, inclusive
quanto & documentacao requerida para sua habilitacao;
2.2. A declaracao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e proposta
sujeitard a licitante as san¢des previstas neste edital.
2.3. Todos os custos decorrentes da elaboracéo e apresentacdo de propostas serédo de
responsabilidade exclusiva da licitante, a Camara Municipal de Caarap6/MS ndo sera
responsavel, em nenhum caso, pelos custos de tais procedimentos.
2.4. A simples participagdo neste certame implicara:

2.4.1. A aceitacdo de todas as condi¢Ges estabelecidas neste Edital,

2.4.2. A inclusdo na proposta de precos de parcelas de qualquer natureza, diretas ou
indiretas, pertinentes a formacéao dos precos;

2.4.3. A realizacdo do servico e/ou entrega do objeto licitado, por parte da empresa
vencedora, nas condi¢des e valor estabelecidos sua proposta de precos.
2.5. Sera vedada a participacdo de empresas licitantes que se enquadrem nas seguintes
situacdes:

2.5.1. Empresa Licitante que explore ramo de atividade ndo compativel com o objeto
licitado;

2.5.2. Empresa Licitante que, a qualquer tempo, possua restricbes quanto a
capacidade técnica, idoneidade financeira e regularidade fiscal;

2.5.3. Empresa Licitante que se encontre sob concordata, faléncia, sob concurso de
credores, em dissolucédo, em liquidacdo ou recuperacao judicial ou extrajudicial, de
cisdo ou fusdo ou de incorporacdo que tenha sito faléncia ou concordata decretada;

2.5.4. Empresa Licitante em consoércio ou que se encontre incursa nas penalidades
previstas no art. 87, incisos lll e IV, da Lei Federal n® 8.666/93, impostas por érgao ou
entidade da Administracao Publica;

2.5.5. Quaisquer interessados que se enquadre nas vedacdes elencadas no art. 9° da
Lei n° 8.666/93;

2.5.6. Empresa cujo socio ou administradores sejam servidores da Camara Municipal
de Caarapé/MS;

2.5.7. Empresa que tenha em seu quadro empregados menores de 18 (dezoito) anos
efetuando trabalho noturno, perigosos ou insalubres, ou ainda, empregados com
idade inferior a 16 (dezesseis) anos efetuando qualquer trabalho, salvo na condi¢ao
de aprendiz, e isso a partir dos 14 (quatorze) anos.

3- DA PARTICIPACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

3.1. As licitantes que comprovarem o0 enquadramento Como microempresa ou empresa
de pequeno porte, nos termos do art. 3° da Lei Complementar n® 123/06, teréo tratamento
diferenciado das demais, consoante disposi¢des constantes nos art. 42 a 45 do mesmo
diploma legal.

3.1.1. A comprovacdo de enquadramento como microempresa ou empresa de
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pequeno porte devera ser feita atraves de declaracao emitida pelo contador, conforme
ANEXO 1V, ou pela certiddo emitida pela Junta Comercial, sendo apresentada no
credenciamento.
3.2. As microempresas e empresas de pequeno porte, mesmo que contenham alguma
restricdo documental fiscal, deverdo apresentar todos os documentos exigidos no edital.

3.2.1. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da REGULARIDADE FISCAL E
TRABALHISTA, seré assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial
correspondera a0 momento em que o proponente for declarado o vencedor do
certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo, para a
regularizacdo da documentacédo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao
de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa,

3.2.2. A nédo regularizacdo da documentacado, no prazo previsto no 81° do art. 43 da
Lei Complementar n°® 123/06, implicara decadéncia do direito a contratacdo, sem
prejuizo das sanc¢bes previstas no art. 81 da Lei n° 8.666/03, sendo facultado a
Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para
assinatura do contrato ou ata, ou revogar a licitagao.
3.3. Nas licitacbes serd assegurada como critério de desempate, preferéncia de
contratacdo para as microempresas e empresas de pequeno porte.

3.3.1. Entende-se por empate aquelas situacdes em que as propostas apresentadas
pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco)
por cento superior a proposta mais bem classificada.
3.4. Para efeito do disposto no art. 44 da Lei Complementar n® 123/06, ocorrendo o
empate, proceder-se-a da seguinte forma:

3.4.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte, mais bem classificada podera
apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame,
situacdo em que seré adjudicado em seu favor o objeto licitado.

3.4.2. Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte,
serdo convocadas as remanescentes, na ordem classificatéria, para o exercicio do
mesmo direito.

3.4.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas ou
empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido no subitem
3.3.1do presente edital, serd realizado sorteio entre elas para que se identifique
aguela que primeiro podera apresentar melhor proposta.

3.4.4. SO podera ofertar nova proposta de preco a microempresa e/ou empresa de
pequeno porte que estiver presente, através de seu representante legal, no momento
da abertura da licitagéo.

3.4.5. Caso o representante legal da microempresa e/ou empresa de pequeno porte
nao esteja presente durante o certame, o Pregoeiro (a) dara continuidade a sesséo,
decaindo o direito da licitante de apresentar nova proposta.

3.4.6. Na hipotese da néo contratacao nos termos previstos no “caput”do art. 44 da Lei
Complementar n°® 123/06, o objeto licitado serd adjudicado em favor da proposta
originalmente vencedora do certame.

3.4.7. O critério de desempate previsto no item 3.3 do presente edital, em conformidade
com o disposto no art. 44 da Lei Complementar n° 123/06, somente se aplicara quando
a melhor oferta inicial ndo tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de
pequeno porte.
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4- DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

4.1. Qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar os
termos do presente edital por irregularidade, protocolizando o pedido até 02 (dois) dias
Uteis antes data fixada para a realizacdo do Pregéo, a sede da Camara Municipal de
Caarap6/MS, na Rua Euclides Serejo Baptista — 870, Centro, Caarap6/MS no horario
compreendido entre as 7:30 horas e 12:00 horas, ou encaminhamento pelo endereco
eletrOnico licitacao@camaracaarapo.ms.gov.br, cabendo ao Pregoeiro decidir sobre a
peticdo no prazo de vinte e quatro horas.

4.2. A impugnacéo feita tempestivamente pela proponente ndo a impedira de participar
do processo licitatorio, ao menos até o transito em julgado da deciséo a ela pertinente.
Acolhida a petigdo contra o ato convocatorio, sera designada nova data para a realizagéo
do certame, sendo corrigido o ato convocatorio.

4.3. Nao seréo conhecidas as impugnacgdes apresentadas fora do prazo legal.

5- DA FORMA DE APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO.

51. A proposta e os documentos para habilitacdo deverdo ser apresentados,
separadamente, em 2 (dois) envelopes fechados e indevassaveis, contendo em sua
parte externa, além do nome da proponente, os seguintes dizeres:

ENVELOPE N°. 01 - PROPOSTA
CAMARA MUNICIPAL DE CAARAPO/MS
PREGAO PRESENCIAL N°. 005/2023
RAZAO SOCIAL
DATA: 05/10/2023 HORA: 08:30

ENVELOPE N°. 02 - DOCUMENTACAO DE HABILITACAO
CAMARA MUNICIPAL DE CAARAPO/MS
PREGAO PRESENCIAL Ne°. 005/2023
RAZAO SOCIAL
DATA: 05/10/2023 HORA: 08:30

5.2. A proposta devera ser elaborada em formulério préprio, redigida em lingua
portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente, com suas paginas
numeradas sequencialmente, sem rasuras, emendas, borrdes ou entrelinhas e ser
datada e assinada pelo representante legal da licitante ou pelo procurador.

5.3. Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo ser apresentados em original, por
qualquer processo de copia autenticada por Tabelido de Notas ou por este Departamento
de Licitagdo, antes do inicio da sessao publica.

6- DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

6.1. Para o credenciamento deverao ser apresentados os seguintes documentos:
a) Anexo Il - Declaragéo de pleno atendimento aos requisitos de habilitacao;
b) Anexo lll -Credenciamento;
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I) Tratando-se de representante legal, o estatuto social, contrato social ou outro
instrumento de registro comercial, registrado na Junta Comercial, no qual estejam
expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia
de tal investidura,

1) Tratando-se de procurador, modelo de credenciamento (Anexo lll), devidamente
preenchido, acompanhado do correspondente documento, dentre os indicados no
inciso |, que comprove os poderes do mandante para a outorga;

1) Tratando-se de procurador, com procuracao publica, dispensam-se os documentos
exigidos no inciso I.

c) Cépia do documento com foto do representante legal e do procurador, se for o caso;

d) Comprovacao de enquadramento de microempresa ou empresa de pequeno porte
(Anexo 1V);

6.2. Sera admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciada, sendo
que cada um deles podera representar apenas uma credenciada.

6.3. A declaracao de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo e os documentos
para credenciamento, de acordo com modelos estabelecidos nos Anexos I, Il e IV do
Edital deverdo ser apresentados fora dos Envelopes n°. 1 e 2.

7- DO CONTEUDO DO ENVELOPE N°. 01 -“PROPOSTA”

7.1. A proposta da licitante devera ser elaborada em papel timbrado da empresa ou em
formulério préprio (ANEXO X), sem rasuras, na qual devera constar as seguintes
especificacoes:

a) Razdo Social, endereco, Assinatura do Responsavel Legal e carimbo do CNPJ;
b) NUmero do processo e do Pregéo;

c) Descricdo do objeto da presente licitacdo, em conformidade com as especificacbes
do Anexo |, deste Edital;

d) Preco unitario e total do item, expressos em moeda corrente nacional com até 02
(duas) casas ap0s a virgula, em algarismo, apurado a data de sua apresentacdo, sem
incluséo de qualquer encargo financeiro ou previsao inflacionaria.

e) No valor global ofertado ja deveréo estar incluidos todos 0s custos necessarios para
o cumprimento do objeto da licitagdo, bem como todos 0s impostos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros e quaisquer
outros que incidam ou venham a incidir sobre o objeto licitado.

f) As propostas terdo validade de no minimo 60 (sessenta) dias, contados da data de
abertura da sesséo publica estabelecida no preambulo deste Edital.

g) Condicdes de Pagamento: conforme item 18.

h) Decorridos 60 (sessenta) dias da data de abertura da sesséo publica deste pregao,
sem convocagao para contratacdo, ficam as licitantes liberadas dos compromissos
assumidos.

7.2. O preco ofertado permanecera fixo.

7.3. Nao sera permitida cotacao inferior as quantidades previstas no Edital.

8- DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO
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8.1. No horario e local indicado no preambulo, sera aberta a sessdo de processamento
do Pregéo, iniciando-se com o credenciamento dos interessados em participar do
certame, com duracdo minima de 10 minutos.

8.2. ApOs 0s respectivos credenciamentos, as licitantes entregardo ao Pregoeiro a
declaracdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo, de acordo com o
estabelecido no Anexo Il do Edital e, em envelopes separados, a proposta de precos e
os documentos de habilitacao.

8.2.1. Iniciada a abertura do primeiro envelope proposta, estara encerrado o
credenciamento e, por consequéncia, a possibilidade de admissdo de novos
participantes no certame.

8.2.2. Abertos os envelopes de precos, o Pregoeiro faré circular entre os presentes 0s
respectivos documentos para serem rubricados.

8.2.3. Em conformidade com a programacéao do preambulo, o Pregoeiro com auxilio da
equipe de apoio passara a analise das propostas e inclusdo dos dados e informacfes
das propostas no Pregéo.
8.3. A analise das propostas pelo Pregoeiro com auxilio da equipe de apoio visara ao
atendimento das condi¢cdes estabelecidas neste Edital e seus anexos, sendo
desclassificadas as propostas:

a) Cujo objeto ndo atenda as especificacdes, prazos e condi¢des fixados no Edital,
b) Que apresentem preco baseado exclusivamente em proposta das demais licitantes.

8.3.1. No tocante aos precos, as propostas serdo verificadas quanto a exatiddo das
operacles aritméticas que conduziram ao valor total orcado, procedendo-se as
correcdes no caso de eventuais erros, tomando-se como corretos 0S precos unitarios.
As correcOes efetuadas serdo consideradas para apuracéo do valor da proposta.

8.3.2. Serdo desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas das
demais licitantes.
8.4. Em conformidade com a programacdo do preambulo, retomando a sessédo, o
Pregoeiro selecionara as propostas ndo desclassificadas para a etapa de lances, com
observancia dos seguintes critérios:

a) Selecdo da proposta de menor preco e das demais com precos até 10% (dez por
cento) superior aquela;

b) Nado havendo pelo menos 03 (trés) precos na condicdo definida na alinea anterior,
serdo selecionadas as propostas que apresentarem 0S menores precos, até o maximo
de 03 (trés). No caso de empate nos precos, serdo admitidas todas as propostas
empatadas, independentemente do niamero de licitantes.

8.4.1. Para efeito de selegéo sera considerado o MENOR PRECO GLOBAL.
8.5. O Pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a
formular lances de forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior preco e os
demais em ordem decrescente de valor, decidindo-se por meio de ordem alfabética no
caso de empate de precos.

8.5.1. A licitante em primeiro lugar na ordem alfabética poder& escolher a posi¢do na
ordenacéo de lances em relacédo aos demais empatados, e assim sucessivamente até
a definicdo completa da ordem de lances.
8.6. A etapa de lances tera duracdo maxima de 10 minutos por lote podendo ser
considerada encerrada antes deste prazo quando todos os participantes dessa etapa
declinarem da formulacdo de lances.
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8.6.1. Ao critério do pregoeiro o prazo indicado no item acima podera ser estendido.
8.7. Encerrada a etapa de lances, serao classificadas as propostas selecionadas e ndo
selecionadas para a etapa de lances, na ordem crescente dos valores, considerando-se
para as selecionadas o Ultimo preco ofertado.

8.8. O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a
reducado do preco.

8.9. ApOs a negociacdo, se houver, o Pregoeiro examinaréd a aceitabilidade do menor
preco, decidindo motivadamente a respeito.

8.9.1. A aceitabilidade seré& aferida a partir dos precos de mercado vigentes na data da
apresentacdo das propostas, apurados mediante pesquisa realizada pelo 6rgéo
licitante, que sera juntada aos autos por ocasiao do julgamento.
8.10. Conforme o artigo 44, da Lei Complementar n°. 123/2006, caso 0 menor pre¢co néo
tenha sido ofertado por microempresa ou empresa de pequeno porte, sera assegurado,
como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para estas empresas,
entendendo-se por empate as situacdes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento)
superiores a proposta mais bem classificada.
8.11. Na ocorréncia da situacao citada no item anterior, a microempresa ou empresa de
pequeno porte mais bem classificada podera apresentar proposta de preco inferior
aquela considerada vencedora do certame, situacdo em que serd adjudicado em seu
favor o objeto licitado. Se esta ndo efetuar lance, serdo convocadas as microempresas
ou empresas de pequeno porte remanescente, na ordem classificatéria, para o exercicio
do mesmo direito. Ocorrendo equivaléncia dos valores apresentados pelas
microempresas e empresas de pequeno porte, sera realizado sorteio entre elas para que
se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.
8.12. N&o havendo contratacdo nos temos dos itens 8.10 e 8.11, o objeto licitado sera
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.
8.13. Considerada aceitavel as ofertas de menores valores unitérios, sera aberto o
envelope contendo os documentos de habilitacdo de seu autor, em conformidade coma
programacao do preambulo.
8.14. Para aferir o exato cumprimento das condi¢cdes estabelecidas no item 9, o
Pregoeiro, se necessario, diligenciara junto ao Cadastro Municipal de Fornecedores.

8.15. Constatado o atendimento dos requisitos de habilitacdo previstos neste Edital, a
licitante sera habilitada e declarada vencedora do certame.

8.16. Se a oferta nao for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias para a
habilitacdo, o Pregoeiro examinara a oferta subsequente de menor preco unitério,
negociard com o seu autor, decidird sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo,
verificara as condices de habilitacdo e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma
oferta aceitavel cujo autor atenda aos requisitos de habilitagdo, caso em que sera
declarado vencedor.

9- DO CONTEUDO DO ENVELOPE N°. 02 - “DOCUMENTOS PARA HABILITAGAO”

9.1. Os documentos relativos a habilitagdo deverdo ser apresentados, em envelope
lacrado, em 01 (uma) via original ou copia autenticada por Tabelido ou, previamente, por
servidor do Departamento de Licitagdo, conforme subitem 20.8, ou publicacdo em 6rgéo
de imprensa oficial, os seguintes documentos:

9.2. — HABILITACAO JURIDICA
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9.2.1. Apresentagao dos seguintes documentos:
a) Cédula de Identidade dos Diretores ou Sécios responséveis pela empresa;
b) Registro comercial, no caso de empresa individual;

c) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial, em se tratando de sociedades comerciais;

d) Documentos de eleicdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedades por
acdes, acompanhados da documentagdo mencionada na alinea “b”, deste subitem;

e) Ato constitutivo devidamente registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas
Juridicas tratando-se de sociedades civis, acompanhado de prova da diretoria em
exercicio;

f) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

9.2.2. Os documentos relacionados nas alineas a “d” deste subitem nao
precisardo constar do Envelope “Documentos de Habllltagao, se tiverem sido
apresentados para o credenciamento neste Pregéao.
9.3. — REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

9.3.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF),
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

9.3.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, se houver, relativa ao
domicilio ou sede do licitante;

9.3.3. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativa ao
domicilio ou sede do licitante;

9.3.4. Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal;
9.3.5. Certidao Negativa de Débito junto a Fazenda Estadual;

9.3.6. Certidao Negativa de Débito junto a Fazenda Municipal (Certiddo Negativa de
Débitos Gerais) da sede do licitante;

9.3.7. Certificado de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
- FGTS, demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei;

9.3.8. Certiddo Negativa de Débito Trabalhista — CNDT, emitida através do site do
Tribunal Superior do Trabalho — www.tst.gov.br, conforme Lei n°® 12.440/2011;

- QUALIFICACAOECONOMICO-FINANCEIRA

9.4.1. Balanco patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis apresentados na forma da Lei, com registro na Junta Comercial, que
comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balancos provisorios.

9.4.2. Para as empresas que sdo facultadas a apresentacdo do Balango Patrimonial
pelo FISCO, que é o caso das empresas com Lucro Presumido, Lucro Arbitrado e
Optantes pelo Simples Nacional (EPP e ME) em substituicdo ao Balanco poderao
apresentar a copia da Declaracéo do Imposto de Renda do ultimo exercicio social.
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9.4.3. As empresas constituidas ha menos de 01 (um) ano, deverdo comprovar tal
situacdo mediante apresentacdo do Balanco de Abertura ou Declaragéo do Contador.

9.4.4. Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo Cartorio Distribuidor
da Comarca onde a licitante possua sua sede, ou de certiddo de execucao patrimonial
expedida no domicilio da pessoa fisica, com data ndo superior a 60 (sessenta) dias
da data designada para a sessao de recebimento dos envelopes.

9.4.4.1. Entende-se como sede da pessoa juridica a matriz do estabelecimento.

9.4.5. Todos os documentos apresentados deverao ser correspondentes a matriz ou
a filial (razdo social e CNPJ) da empresa que ora se habilita para este certame
licitatério, exceto o disposto no subitem 9.4.2, deste edital. Entretanto, serdo aceitos
para efeito de habilitagdo documentos emitidos em nome da matriz e valido para todas
as filiais, desde que esta condicdo esteja expressa.

9.4.6. Comprovacdo de que a empresa detenha um capital minimo ou patriménio
liqguido superior ou igual a 10% (dez por cento) relativo ao valor a ser contratado.
Devendo a comprovacao ser feita através de Certiddo da Junta Comercial do Estado
de origem ou Balango Patrimonial.

— QUALIFICACAO TECNICA

9.5.1. Comprovacao de que a pessoa juridica tem atividade relacionada com objeto da
licitacdo, mediante contrato social e respectivas alteragcbes, e havendo
obrigatoriedade de constar entre suas finalidades o objeto proposto.

a) Atestado de Vistoria Técnica emitido pela Camara Municipal de Caarapd, caso o
licitante tenha interesse em realizar a vista técnica. A visita técnica devera ser agendada
até 3 (trés) dias antes da data da sessao publica, por meio do WhatsApp 67 9 9151-4140
ou pelo endereco eletrénico licitacao@camaracaarapo.ms.qov.br.

b) Caso a licitante optar por ndo realizar a visita técnica devera apresentar declaracéo
gue conhece as condi¢cdes e locais para a execugcdo do objeto, sem poder alegar
desconhecimento posterior, caso seja o vencedor do certame.

c) Atestado (s) emitido (s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, em nomeda
Licitante, comprovando a capacidade de fornecimento do objeto da presente Licitacao.

d) Declaracédo em papel timbrado da licitante, devidamente assinada pelo representante
legal, que possui a0 menos 01 (um) profissional com especializacdo em Gestao
Eletrobnica de Documentos na Administracdo Publica, anexando copia do
Diploma/Certificado ou outro documento equivalente.

d.1.) A Comprovacdao do vinculo do profissional indicado pela licitante na alinea “d”
dar-se-a através da apresentacdo dos seguintes documentos, no ato da
assinatura do contrato:

I. No caso de empregado, copia autenticada da Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social (CTPS), em que conste a licitante como contratante, sendo necessarias as
folhas de identificagcéo (foto/assinatura e qualificacao civil).

[I.No caso de profissional autbnomo ou a ele equiparado, copia do Contrato de
Prestacéo de Servicos.

[1I.No caso de socio da empresa, copia do contrato social.

9.6. OUTRAS COMPROVACOES
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9.6.1. Declaracéo expressa do responsavel pela empresa, de que ndo possui em seu
quadro pessoal, empregado(s) com menos de 18 (dezoito) anos de idade, em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos, em qualquer trabalho, salvo
na condicao de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do inciso XXXIII
do artigo 7° da Constituicdo Federal de 1988 (Lei n°. 9.854/99). (ANEXO V)

9.6.2. Declaragéo da proponente, sob as penalidades cabiveis, da inexisténcia de fato
superveniente impeditivo da habilitagdo, ou seja, de que ndo estd impedido de
participar de processos licitatorios ou de contratar com a Administracdo Publica.
(ANEXO VI)

9.6.3. Declaracdo de que no quadro societario das empresas ndo ha socios,
proprietarios ou diretores, que fazem parte de empresas declaradas inidbneas ou com
suspensao de contratar com a Administracdo Publica (ANEXO VII).

9.6.4. Declaracao de que conhece e aceita o teor completo do edital, ressalvando-se o
direito recursal, bem como de que recebeu todos os documentos e informacdes
necessarias para o cumprimento integral das obrigacdes objeto da licitagcdo (ANEXO
VII).

9.7. - DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO

9.7.1. Serdo aceitos documentos desde que expressem sua validade em vigor, ou
quando ndo declarada sua validade expedidos no méaximo 60 (sessenta) dias
anteriores a data da apresentacédo da documentacao de habilitacao e proposta, exceto
para os atestados de capacidade técnica.

9.7.2. Os documentos a que se refere as alineas do item 9.2.2 deverdo ser do
CNPJ/MF do proponente (estabelecimento comercial que esta participando do
processo licitatério), exceto a Certiddo Negativa de Débito da Fazenda Federal
conjunta com a do INSS, que podera ser da Matriz, quando for ocaso.

9.7.3. As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a
documentacéo exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que
esta apresente alguma restricdo. Havendo restricdes ha comprovacao da regularidade
fiscal, sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial
correspondera a0 momento em que o proponente for declarado o vencedor do
certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para a
regularizacdo da documentacédo, pagamento ou parcelamento do débito, e emisséo
de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeitos de certiddo negativa. A néo
regularizacdo da documentacdo no prazo de 05 (cinco) dias uteis implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no art. 81 da
Lei n° 8.666/93, sendo facultado a Administracdo convocar o0s licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para a assinatura do contrato, ou revogar
a licitacéo.

9.7.4. Os documentos expedidos pela Internet poderdo ser apresentados em forma
original ou, coOpia reprogréfica sem autenticacdo. Entretanto, estara sujeito a
verificacdo de sua autenticidade por meio de consulta realizada pelo Pregoeiro.

10 DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO DA HABILITACAO

10.1. No julgamento observar-se-a o disposto no artigo 4°, inciso X, da Lei n°. 10.520/02.
10.2. O Pregoeiro considerara vencedora a proposta de MENOR PRECO GLOBAL.
10.3. Seréao desclassificadas as propostas que néo atenderem as exigéncias do presente
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edital e da lei pertinente as licitacdes.

11 DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGCAO

11.1. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, a licitante que ofertar o
menor preco sera declarada vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame.

11.2. Em caso de desatendimento as exigéncias habilitatorias, o pregoeiro inabilitara a
licitante e examinara as ofertas subsequentes e qualificacédo das licitantes, na ordem de
classificacdo e, assim, sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda ao edital,
sendo a respectiva licitante declarada vencedora, ocasido em que 0 pregoeiro podera
negociar diretamente com a proponente para que seja obtido preco melhor.

11.3. Encerrado o julgamento das propostas e da habilitacdo, o pregoeiro proclamara a
vencedora e, a seguir, proporcionard as licitantes a oportunidade para manifestarem a
intencdo de interpor recurso, esclarecendo que a falta dessa manifestacdo expressa,
imediata e motivada, importara na decadéncia do direito de recorrer por parte da licitante.

12 - DO RECURSO

12.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, durante a sessdo publica, de
forma imediata e motivada, manifestar sua intenc&o de recorrer.

12.2. O(a) Pregoeiro(a) fara juizo de admissibilidade da inten¢céo de recurso manifestada,
aceitando-a ou, motivadamente, rejeitando-a, na sesséao publica do pregao.

12.3. Arecorrente que tiver sua intencéo de recurso aceita devera registrar as razées do
recurso, no prazo de 03 (trés) dias, contados da aceitacao, ficando as demais licitantes,
desde logo, intimadas a apresentar contrarrazdes, em igual prazo, que comecara a correr
do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa dos seus interesses.

12.4. A falta de manifestacdo imediata e motivada da intencéo de interpor recurso, no
momento da sessao publica deste Pregédo, implica decadéncia deste direito, ficando o
Pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto do certame a licitante vencedora.

12.5. Nao serao conhecidos os recursos apresentados fora do prazo legal e/ou subscritos
por representante nao habilitado legalmente ou nédo identificado no processo para
responder pelo proponente;

12.6. O recurso devera ser protocolizado a na Rua Euclides Serejo Baptista — 870, Centro,
Caarap6/MS no horario compreendido entre as 7:30 horas e 12:00 horas, ou
encaminhamento pelo endereco eletrdnico licitacao@camaracaarapo.ms.gov.br.

12.7. Cabera ao(a) Pregoeiro(a) receber, examinar e instruir o recurso impetrado contra
sua decisdo e, caso ndo a reconsidere, fazé-lo subir, devidamente informados, a
autoridade superior, a quem cabera a deciséo final.

12.8. O acolhimento do recurso implicara na invalidagcdo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

13 - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAOO cumprimento das obrigacdes
constantes no contrato, para o fornecimento objeto desta licitacdo, sera acompanhada e
fiscalizada, em todos os seus termos por servidor designado pela Camara Municipal de
Caarapo/MS.
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13.3. O representante da Camara Municipal de Caarap6/MS anotard em registro préprio
todas as ocorréncias relacionadas ao objeto deste Pregdo Presencial, determinando o
que for necessario a regularizacao das falhas ou impropriedades observadas.

13.4. As decisOes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante da
Camara Municipal de Caarap6/MS deverao ser solicitadas ao seu superior, em tempo
h&bil, para adocdo das medidas convenientes.

13.5. Além do acompanhamento e da fiscalizacdo da execucdo do contrato, o fiscal
poderd, ainda, sustar qualquer servico que esteja sendo executado em desacordo com
o especificado, sempre que essa medida se tornar necessaria.

14— DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

14.2. As despesas decorrentes do servigo, objeto desta licitagdo ocorrera a conta dos recursos
consignados no orcamento da Camara Municipal de Caarap6/MS, por programa, projeto, fonte
de recursos e elemento de despesa para este exercicio e o exercicio seguinte:

01 — Camara Municipal de Caarap6 — MS

01.01. Corpo Legislativo e Secretaria da Camara

031.0001 Processo Legislativo

3.3.90.39.05.00.00 (R40) — SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS.
100000 Recursos Ordinarios

15- DO PRECO

15.2. O valor médio da presente aquisicdo é de R$142.320,75 (Cento e Quarenta e Dois
Mil Trezentos e Vinte Reais e Setenta e Cinco Centavos).

16- DO ACRESCIMO OU SUPRESSAO

16.2. No interesse da Administracdo Municipal o valor inicial atualizado da contratacéo
podera ser aumentado ou suprimido até o limite de 25% (vinte e cinco por cento), com
fundamento no art. 65, § 1° e 2°, da Lei N° 8.666/93.

16.2.1. A licitante vencedora fica obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes licitadas,
0S acréscimos ou supressodes que se fizerem necessarios;

16.2.2. Nenhum acréscimo ou supressao podera exceder o limite estabelecido nesta
condicdo, exceto as supressodes resultantes de acordo entre as partes.

17- DAS CONDICOES E FORMAS DE PAGAMENTO

17.2. O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias Uteis, de acordo com a entrega
dos produtos e nas quantidades solicitadas pela Camara Municipal, mediante crédito em
conta corrente em nome da empresa fornecedora, na instituicdo bancéaria apontada pela
mesma.

17.3. Os pagamentos estdo condicionados a entrega dos produtos solicitados

17.4. Para pagamento, a empresa devera apresentar a nota fiscal e/ou fatura do(s)
produtos(s) entregue(s) devidamente atestada, de acordo com o respectivo contrato,
devendo ser emitida em nome da Camara Municipal de Caarap6/MS, e conter a
quantidade, o prec¢o unitario e o total dos produtos expressos em reais.
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17.5. Aléem da nota fiscal e/ou fatura do(s) servico(s) entregue(s), a(s) empresa(s)
deveri(do) apresentar e manter atualizados (durante a validade do contrato) os
seguintes documentos:

17.5.1. Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais, Estaduais e
Municipais;

17.5.2. Certiddo de Fundo de Garantia por Tempo de Servico;

17.5.3. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista;

18— DAS PENALIDADES

18.2. Pelo descumprimento da obrigacdo assumida, caracterizado pela recusa da
fornecedora em assinar o contrato, aceitar ou retirar a nota de empenho ou documento
equivalente fora do prazo estabelecido, ressalvados os casos previstos em lei,
devidamente informados e aceitos, ficard a fornecedora, sujeito as seguintes
penalidades a juizo do 6rgao usuario/aderente ou do Departamento de Licitagdo no que
lhe couber:

a) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor constante da nota de empenho e/ou
contrato;

b) Suspensédo temporaria de participacao em licitagcdo e impedimento de contratar com
a administracao por prazo nao superior a 05 (cinco) anos.

18.3. As sangbOes previstas nos incisos anteriores poderdo ser aplicadas
cumulativamente.

18.4. Por atraso injustificado na execucéo do contrato:

a) Multa moratoria de 1% (um por cento), por dia util, sobre o valor da prestacdo em
atraso até o décimo dia;

b) Rescisdo unilateral do contrato apds o décimo dia de atraso e,

18.5. Por inexecucao total ou execucgédo irregular do contrato de fornecimento ou de
prestacao de servico:

a) Adverténcia, por escrito, nas faltas leves;

b) Multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor correspondente a parte ndo cumprida ou
da totalidade do fornecimento ou servico ndo executado pela fornecedora;

c) Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com
a administracao por prazo nao superior a 05 (cinco) anos.

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

18.6. A penalidade de multa, estabelecida na alinea “b”, podera ser aplicada juntamente
com as sangdes previstas nos incisos “a”, “c’ e “d” do subitem acima, sem prejuizo da
rescisao unilateral do instrumento de aJuste por qualquer das hipéteses prescritas nos

art. 77 a 80 da Lei n.8.666/93.

18.7. Apresentacao de documentacao falsa, ndo manutencgéo da proposta e cometimento
de fraude fiscal, acarretara sem prejuizo das demais cominacdes legais:

18.7.1. Suspenséao temporaria de participacdo em licitacdo ou impedimento de contratar
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com a Administracéo, ndo superior a 05 (cinco) anos e descredenciamento do Certificado
de Registro Cadastral.

18.8. A empresa que nao recolher as multas tratadas nos incisos anteriores no prazo
méaximo de 05 (cinco) dias Uteis contados da notificagdo ensejara também a aplicacédo
da pena de suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo ou impedimento de
contratar com a Administragdo, enquanto ndo adimplida a obrigacéo.

18.9. Fica garantido a fornecedora o direito prévio da citacdo e de ampla defesa, no
respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da notificagdo ou
publicacdo do ato.

18.10.As penalidades somente poderdo ser relevadas ou atenuadas pela autoridade
competente, mediante aplicacdo do principio da proporcionalidade, em razédo de
circunstancias fundamentadas em fatos reais e comprovadas, desde que requeridas por
escrito e no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis da data em que for notificada da
pretensdo da Administracéo da aplicacéo da pena.

18.11. As penalidades aplicadas serdo, obrigatoriamente, anotadas no Certificado de
Registro Cadastral.

18.12. A penalidade estabelecida na alinea inciso “d” do subitem 19.4 sera de
competéncia exclusiva da autoridade maxima da Camara Municipal de Caarap6/MS,
facultada a ampla defesa, na forma e no prazo estipulado no subitem 19.8, podendo a
reabilitacdo ser concedida mediante ressarcimento dos prejuizos causados e depois de
decorridos o prazo de san¢do minima de 05 (cinco) anos.

18.13. As importancias relativas as multas deverao ser recolhidas a conta do Tesouro do
Municipio, se Orgdo da Administracdo Direta, ou na conta especifica, no caso de
Autarquias, Fundacdes e Empresas Publicas.

19 - DAS DISPOSICOES FINAIS

20.1. Quaisquer informacdes ou duvidas de ordem técnica, bem como aquelas
decorrentes de interpretacdo do edital, deverdo ser solicitadas por escrito ou através do
e-mail licitacao@camaracaarapo.ms.gov.br Camara Municipal de Caarap6/MS,
Departamento de Licitacdo, sito a Rua Euclides Serejo Baptista — 870, Centro, Caarap6/MS
no horario compreendido entre as 7:30 horas e 12:00 horas, preferencialmente, com
antecedéncia minima de 03 (trés) dias da data marcada para recebimento dos
envelopes.

20.2. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre as interessadas, desde que ndo comprometam o interesse
da Administracao, a finalidade e a seguranca da contratacéo.

20.3. Uma vez iniciada a sessdo, ndo serdo admitidas a licitagdo participantes
retardatarias.

20.4. SO teradireito a usar a palavra, rubricar a documentacao e as propostas, apresentar
reclamacdes ou recursos e assinar atas, as licitantes ou seus representantes
credenciados, o Pregoeiro e equipe de apoio.

20.5. N&o serédo aceitos, recursos, documentacao e propostas enviadas por fac-simile
ou qualquer outro meio eletrénico de transmisséo de dados e/ou apresentados em papel
térmico do tipo usado em aparelhos de fac-simile.

20.6. Ocorrendo decretacdo de feriado ou qualquer fato superveniente que impeca a
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realizacdo de ato do certame na data marcada, a data constante deste edital sera
transferida, automaticamente, para o primeiro dia 0til ou de expediente normal
subsequente ao ora fixado.

20.7. Para agilizagdo dos trabalhos, solicita-se que as licitantes fagam constar na
documentacédo o seu endereco, e-mail e os numeros de fax e telefone.

20.8. Os documentos apresentados na forma de cépias reprograficas deverdo
estar autenticados, exceto o disposto na alinea c do subitem 6.1. A autenticacdo dos
documentos poderd ser feita pelo Departamento de Licitacdo ou em cartério.

20.9. A proponente que vier a ser contratada ficara obrigada a aceitar, nas mesmas
condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, por
conveniéncia da Administracédo, dentro do limite permitido pelo artigo 65, 8§ 1°, da Lei n°.
8.66693, sobre o valor inicial contratado.

20.10. ApOs a apresentacdo da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo pregoeiro.

20.11. A Administracdo podera revogar a licitacdo por razbes de interesse publico,
devendo anula-la por ilegalidade, em despacho fundamentado, sem a obrigacdo de
indenizar (art. 49 da Lei Federal n°. 8.666- 93).

20.12. A despesa decorrente do objeto desta licitagcdo ocorrerd a conta dos recursos
consignados no orcamento da Camara Municipal de Caarap6/MS, por programa, projeto,
fonte de recursos e elemento de despesa para este exercicio e 0 exercicio seguinte.

20.13. Os recursos orcamentarios, para fazer frente as futuras aquisicées decorrentes da
presente licitagédo, serdo alocados quando da emisséo das Notas de Empenho.

20.14. O Edital e a Minuta Contrato foram aprovados pela Assessoria Juridica, nos termos
do paragrafo Unico do artigo 38 da Lei n°. 8.666/93 e alteracdes.

21. DO FORO

21.1. As questbes decorrentes da execucao deste Instrumento, que ndo possam ser
dirimidas administrativamente, serdo processadas e julgadas no Foro da Cidade de
Caarap6 — MS, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Caarap6/MS, 21 de setembro de 2023

GILBERTO SEGOVIA DA SILVA
VEREADOR PRESIDENTE
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1- OBJETO:

1.1. OBJETO: contratacdo de empresa para digitalizacdo de acervo e entrada
continuada de documentos, armazenamento, indexagdo, gerenciador eletrbnico e
trabalho de organizacéo, selecao, classificacdo e manutencdo dos arquivos fisicos da
Céamara Municipal de Caarap6-MS, vinculado a aplicativo que permite consultar os
documentos digitalizados, conforme descrito no Termo de Referéncia.

1.2. Estéo inclusos no objeto deste certame o fornecimento de méao-de-obra e todos os
equipamentos e materiais necessarios para suporte e completa execucao dos servicos.
a) Os documentos a serem digitalizados serao solicitados e autorizados pelo Diretor
Executivo e serdo executados na Camara Municipal de Caarapo.

b) O acervo a ser digitalizado foi estimado em 250.000 (duzentos e cinquenta mil)
paginas. Os documentos serdo do periodo da criagdo da Camara Municipal até o ano de
2007 e posterior ao ano de 2022, bem como demais documentos que a gestao julgar
necessario, desde que nado tenha sido digitalizado anteriormente. Os documentos ja
digitalizados deverao ser convertidos pela empresa a ser contratada, considerando a
necessidade de consulta ao arquivo digital ja existente.

c) A digitalizagdo dos documentos iniciais e intercorrentes sera de responsabilidade da
empresa Contratada enquanto houver acervo processual fisico tanto em arquivo quanto
em tramite para ser digitalizado.

1.6. Aplicativo que permite a populagéo realizar acompanhamento e criar interacdo com
a Camara Municipal de Caarap6-MS.

1.7. A empresa vencedora devera implantar o software e converter os arquivos ja
digitalizados para o sistema para que se possa continuar a busca eletrénica dos
documentos.

2. ESPECIFICACAO DOS QUANTITATIVOS DOS SERVICOS A SEREM
EXECUTADOS.

ITEM DESCRICAO UND. QTDE

01 Tratamento digital de imagem, com preparagdo,| Paginas 250.000
digitalizag&o e indexagédo de documentos.

02 Guarda on-line — (servidor de dados) e Gerenciador| Més 12
Eletrénico de Documentos-GED.

03 Aplicativo que permite consultar os documentos Més 12
digitalizados.

04 Trabalho de organizacéo, selecao, classificacédo e Més 12
manutencdo dos arquivos fisicos.

05 Implantacéo e converséo de dados de arquivos ja Servigco 1
digitalizados.

3. JUSTIFICATIVA

3.1. A Camara Municipal de Vereadores no intuito de buscar melhorias, e propiciar um
melhor desempenho dos servidores que terdo maior celeridade na localizacdo dos
processos, sem a necessidade de contato com papeis.
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3.2. Diante disto, na busca de implementar, atualizar e renovar, se faz necessaria a
contratacdo de empresa especializada na digitalizacdo do acervo processual, tanto os
gue estdo em tramite quanto os ja em arquivos conforme a necessidade da interessada,
bem como a disponibilizagéo de sistema para consulta on-line e disponibilizagéo de todos
os arquivos digitalizados para guarda prépria da secretaria.

3.3. Com o avancgo tecnolégico e a informatizacdo da maior parte das tarefas do
cotidiano, manter os arquivos do municipio de forma arcaica € inadmissivel, ainda mais
quando compromete ndo s6 o andamento das atividades desenvolvidas pelo setor, mas
também a saude dos servidores, com o acumulo de poeira e acaros, comprometendo
vias respiratorias e irritagdes na pele. Desta forma a contratacdo em questéo torna-se
imprescindivel.

4. DAS CONDICOES DA PRESTACAO DE SERVICO

4.1. Os servicos serdo prestados obrigatoriamente nas dependéncias das instalacdes da
Camara Municipal;

4.2. A Contratada devera prestar os servicos no horéario de funcionamento desta Camara,
ou em horario estabelecido pela diretoria onde ocorre a digitalizacdo, observados o0s
intervalos obrigatérios estabelecidos na legislacao trabalhista em vigor, de segunda a
sexta-feira;

bY

4.3. Compete a CONTRATADA a execucdo do processo de digitalizacdo dos
documentos objeto da contratacdo, que devera ser realizado (preparacéo, digitalizacédo
e concluséo), do acervo processual fisico, conforme abaixo:

4.3.1. PREPARACAO: consiste na higienizacdo e organizacdo do material a ser
digitalizado, bem como definicdo das técnicas para recuperar os documentos a serem
digitalizados seguindo criteriosamente 0s seguintes passos:

a) Remocéao do p6 e demais sujidades a seco.

b) Remocédo dos corpos estranhos aos documentos, tais como: prendedores metéalicos
ou grampos, clips, insetos, e outros agentes que provocam a deterioracdo dos
documentos. Em sendo constatada a existéncia de fita adesiva em uma das folhas, deve-
se observar a sua finalidade e somente digitalizar a pagina apos a reproduc¢éao do original
por fotocépia.

c) Preparacdo dos documentos para o processo de digitalizacdo, com a realizacao das
tarefas tais como desencadernacao, retirada de grampos, verificacdo de partes
dobradas, amassadas, rasgadas e agrupamento destes.

d) Selecdo dos documentos para digitalizacao e armazenamento na localizacéo fisica de
onde foi extraido.

4.3.2. DIGITALIZACAO: devera ocorrer na forma “capa a capa” (sem separagao por
‘pegas processuais”) observando rigorosamente que um processo pode ter varios
volumes, devendo ser digitalizados de forma sequencial e as fases abaixo:

a) Digitalizacdo dos documentos, que consiste na configuracdo do processo de
digitalizacéo, contraste, resolucéo, supressao de fundos (utilizando software apropriado)
e insercao dos lotes de documentos para leitura pelo scanner, gerando os arquivos de
imagem no computador.

b) Tratamento de Imagens com correcdo (ajuste vertical, eliminagcdo de sujeiras) e
aplicacéo de filtros (contraste e clareamento) de forma a manter na imagem digitalizada

Rua Euclides Serejo Baptista N° 870 — Centro — CEP: 79.940-000 — Caarap6/MS
WhatsApp (67) 9 9151-4140 EMAIL: licitacao@camaracaarapo.ms.gov.br



Estado de Mato Grosso do Sul CM CAARAPO-MS

LJﬂ CAMARA MUNICIPAL DE CAARAPO olha e

»” Gabinete do Presidente

plena fidelidade com o original, devendo a CONTRATADA digitalizar os documentos
tantas vezes quantas bastem para atingir a fidelidade dos documentos originais
apresentados pela CONTRATANTE, além de devolvé-los em seu fiel estado fisico, tudo
iSso sem acréscimo no quantitativo diéario produzido. No caso de folhas recicladas devera
a contratada utilizar-se de software com capacidade para eliminar/descartar/suprimir o
fundo.

c¢) Insercao de 01(um) indice de busca e localizacdo da seguinte forma: pastas proprias,
seguindo os moldes do item 6.5. Tudo a ser definido até o0 momento da assinatura do
contrato.

d) Exportacdo dos documentos digitalizados e convertidos para arquivos de formato
PDF, aptos a serem importados para sistema gerencial através de upload.

e) Restabelecimento da encadernacéo original do processo.

f) Os arquivos digitalizados devem guardar plena fidelidade com a imagem do original
em papel de forma que n&o haja nenhuma mudanga em seu formato, no tocante a layout,
fontes, tamanhos, formatacgfes, graficos, fotos/imagens ou qualquer coisa que torne
questionavel a identidade entre o documento digitalizado e o original.

g) A qualidade da resolucdo padréao de digitalizacao das paginas deve ser definida pelo
NTI, obedecendo no minimo 200 dpi, devendo a contratada tomar todas as providéncias
necessarias para atender a digitalizacdo nesta resolucao.

h) Os nomes dos arquivos PDFs gerados a partir da digitalizacdo deverdo seguir 02
(dois) indices de busca e localizacdo em funcdo da numeracdo do documento, e em
funcdo do CPF/CNPJ quais sejam:

1°). Em funcdo da numeracdo: cada arquivo gerado devera seguir a numeracao
utilizada nos processos originais para identificacao

i) A indexacdo dos documentos digitalizados devera ser feita pela CONTRATANTE até
a conclusdo dos processos arquivados e existente, concluso este procedimento a
indexacdo dos novos documentos ficard a cargo da CONTRATADA, respeitando os
procedimentos e sistemas disponibilizados pela CONTRATANTE.

j) Armazenamento de documentos via internet — Upload e permitir também fazer o
download para o computador.

k) Controle de alteracBes de documentos pelo usuério (processo de alteracao - check-in
/ check-out).

I) Acesso aos documentos de forma grafica, ou seja, através de pastas, possibilitando
assim a localizacdo mais rapida de documentos.

m) ApoOs a digitalizacdo de todos os documentos € de inteira responsabilidade da
empresa contratada reorganiza-los de forma sequencial como originalmente estavam.

4.3.3. CONCLUSAO: Disponibilizagéo dos arquivos digitalizados para consulta.

4.4. Permitir que o administrador possa criar usuarios, mensagens, definir tipos de
documentos, definir permissdo de acesso por usuario aos tipos de documentos, criar
combos para campos de um tipo de documento, iniciar senhas de usuarios entre outras
funcdes.

4.5. Licenca de uso sem limites de usuarios, permitindo assim total controle da aplicacao
e utilizacdo do administrador do sistema de gerenciamento eletrénico de documentos.

4.6. E ressalvado & CONTRATANTE o direito de alterar o local da prestac&o do servico
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durante a execucdo do contrato, desde que haja necessidade e obedecido o limite do
municipio de prestacdo dos servicos, caso em que informara formalmente a
CONTRATADA, com antecedéncia minima de 02 (dois) dias o novo endereco;

4.7. A empresa vencedora devera atender rigorosamente, as especificacdes constantes
neste termo de referéncia, isentos de defeitos de fabricacdo ou de qualquer avaria,

a) Os servicos deverao ser prestados de acordo com este Termo de Referéncia.
4.8. O SISTEMA APLICATIVO

4.8.1 MODO ADMINISTRADOR
1.1. Relatério com filtros e renderizacdo em barras;
1.2. Relatério com filtros e renderizacdo em pizza;
1.3. Relatério com filtros e disponibilizacdo textual;
1.4. Visualizagdo do mapa da Cidade com as demandas;
1.5. Visualizacdo do mapa da Cidade com as demandas por Vereador;
1.6. Visualizacdo do mapa da Cidade com as demandas por secretaria, saude, educacéo
e outros.
1.7. Gerar relatério com todas as demandas;
1.8. Gerar relatorio com as demandas atendidas;
1.9. Gerar relatério com as demandas por Vereador;
1.10. Gerar relatério por secretaria, saude, educacao e outros;
1.11. Gerar relatério por bairros;
1.12. Todos os relatérios podem ser filtrados por data;
1.13. Todas as demandas enviadas pelo municipe geraram um protocolo que podera ser
acompanhada;
1.14. Possibilidade de funcionar em Hyper Text Transfer Protocol Secure;
1.15. Integracdo de endereco com a base de enderecos do Google Maps;
1.16. Possibilidade de abrir a ocorréncia pelo préprio Sistema,;
1.17. Disponibilizar um menu de facil acesso para os administradores do Sistema, de
modo com que o acesso para cada modulo seja intuitivo.
1.18. Tela inicial personalizada e customizada, fornecendo uma espécie de “dashboard”,
com as principais informacdes relevantes da ferramenta,;
1.19. Criptografia de dados;
1.20. SOFTWARES Multiusuario;
1.21. SOFTWARES em ambiente Cliente-Servidor.
1.22. Compativel com SGBD MS SQL SERVER 2012 e 2014.
1.23. Compativel com Sistema Operacional MS Windows, Server 2012 e 2012 R2.
1.24. Compativel com sistema operacional Windows para desktops para uso nas
estacdes de trabalho nas versées Windows 8, Windows 8.1, Linux, Windows 10.
1.25. Interface grafica.
1.26. Prover controle de acesso aos SOFTWARES através do uso de senhas.
1.27. Garantir a integridade referencial entre as diversas tabelas dos SOFTWARES.
1.28. Permitir a definicdo do dia e hora do acesso por usuario.
1.29. Manter histérico dos acessos as fun¢des por usuério, registrando a data/hora, o
nome do usuario e detalhes como: incluséo, alteracédo e exclusao.
1.30. Quando um municipe encaminhar sua demanda, automaticamente ird no e-mail do
Vereador indicado, em formato de Requerimento, em conformidade com os critérios da
casa.
1.30.1. Este arquivo vai conter informacdes tais como, todas as informacdes
apresentadas pelo municipe, tais como, dados pessoais quando informado, fotos,
documentos, localizagédo, texto escrito por ele, data e horario do envio, numero de
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protocolo.

1.30.2. O requerimento estara em folha timbrada da Camara Municipal.

1.30.3. Constara os dados do Vereador selecionado pelo municipe, nome, partido e data.
1.30.4. Campo para o preenchimento do nimero do requerimento.

1.30.5. Campo para preenchimento das observacdes do Vereador.

4.8.2. MODO DO USUARIO

2.1. Dispositivo com acesso a internet, independentemente da velocidade.

2.2. Disponibilizar Aplicativo compativel com Android e 10S, onde o cidaddo possa
acessar, mediante cadastro ou de forma anénima.

2.3. O usuario podera ter acesso pelo aplicativo ao Portal da Transparéncia, podendo
acessar as informacdes em conformidade a Lei Complementar n°® 131, de 27 de maio de
2009, contendo informacdes tais como Licitacdo, Frotas, Balancete Financeiro,
Contratos, Despesas e Receitas.

2.4. Ter acesso a todas informagOes dos Vereadores da Camara Municipal, nome,
partido, telefone, e-mail, histérico de trabalho e outros.

2.5. Ter acesso também a mesa Diretora e todos 0s seus integrantes.

2.6. Disponibilizar as informacdes de todas as comissfes permanentes.

2.7. Possibilitar o acesso a TV Camara e acompanhar todas as sessfes e audiéncias de
forma remota.

2.8. Acompanhar todas as noticias e atualizacbes das atividades da Camara Municipal,
dos seus Vereadores e as pautas do dia.

2.9. Localizar todas as Leis Municipais, Decretos e Regimento Interno, e outras
legislacdo disponibilizada pela Camara.

2.10. Disponibilizar informag¢des da Camara Municipal, tais como endereco, telefone, e-
mail, site, historia entre outros que a Camara jugar necessario.

2.11. O usuario podera utilizar o aplicativo para fazer suas solicitacdes.

2.11.1. De maneira andnima ou nao.

2.11.2. Podendo escolher um Vereador especifico para o recebimento ou encaminhar
para todos simultaneamente.

2.11.3. Ter a opcéao de anexar foto ou documento.

2.11.4. Obter a localizacédo automatica, de forma opcional.

2.11.5. Conter um campo para descrever sua mensagem.

2.11.6. Ter opc¢Oes de setor, tais como, Educacdo, Saude, Pavimentacédo, lluminacéo
entre outros, em conformidade com o interesse da Camara Municipal.

2.12. Conter um mapa do Municipio com todas as localizacdes das atividades
desenvolvidas por cada vereador.

2.13. Possibilitar ao usuério a op¢ao de receber notificacdes.

2.14. O aplicativo tem que ser personalizado e exclusivo para esta Camara Municipal.
2.15. Todas as atualizacdes que a Camara Municipal entender necessaria, a contratada
tera que realizar.

4.8.3. REQUISITOS DO SERVIDOR
3.1. Certificado de Seguranca Digital (SSL) nas requisicbes que serao feitas entre o
Cliente e o Servidor através do Protocolo HTTP (Hyper Text Transfer Protocol);
3.2. Banco de Dados para armazenamento das informagdes;
3.3 Rotinas de backup para armazenamento dos dados salvos ao menos uma vez ao
dia;
3.4. Capacidade de suportar no minimo 225.000 (duzentos e vinte e cinco mil) usuarios
simultaneamente sem nenhuma redugao na velocidade ou qualidade do servico ao
municipe;

4.8.4. REQUISITOS DA PLATAFORMA
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4.1. Plataforma Back-end em linguagem interpretada PHP;

4.2. Banco de Dados Compativel com Postgres SQL;

4.3. HTML 5 para construcdo do Front-end;

4.4. CSS 3 para customizagao dos elementos do Front-end,

4.5. Javascript e jQuery para otimizacdo dos componentes do HTML 5, para que assim
possa ser gerado uma dindmica e manipulacdo desses componentes;

4.6. Utilizac&o de Stored Procedures no Banco de Dados, para que a manipulacdo DML
seja otimizada, encapsulada e reaproveitada;

4.7. MVP como padrao de projeto de Desenvolvimento;

4.8.5. CUSTOMIZACAO
5.1. O Sistema devera ter sua identidade visual totalmente customizada com a identidade
visual da Camara Municipal, tanto na parte do servico ao municipe quanto na parte
gerenciavel;
5.2. Toda e qualquer alteracdo, modificacdo e ajustes que Camara Municipal solicitar, a
empresa contratada devera atender em sua totalidade.

4.8.6. INTEGRACAO

6.1. O Sistema devera ter a possibilidade de importar dados de um Sistema pré-existente
da Camara Municipal,

A). O Sistema devera ter a possibilidade de exportar seus dados nos seguintes formatos:
XML (Extensible Markup Language), JSON, Microsoft Excel ou através de comunicagéo
entre Web Services (Sistemas de diferentes plataformas que se comunicam através de
Servicos hospedados na Internet, onde os parametros de entrada e saida sejam
alinhados entre si);

4.8.7. DISPOSITIVOS MOVEIS

7.1 Independentemente de qualquer dispositivo a ser utilizado, 0 municipe que acessar
o Servi¢o tanto com um celular, quanto com um tablet, devera renderizar o Servico de
Abertura das Ocorréncias, podendo inclusive enviar uma Foto e ainda funcionar de forma
“off-line”.

5-DO VALOR ESTIMADO:

O valor total estimado da presente licitacédo é de R$142.320,75 (Cento e Quarenta e Dois
Mil Trezentos e Vinte Reais e Setenta e Cinco Centavos) conforme tabela abaixo:

VALOR VALOR

ITEM | ESPECIFICACAO DO ITEM | UNID. QTD. UNIT. TOTAL

01 | Tratamento digital de imagem,

com preparacao,digitalizagdo | Pagina | 250.000 R$ 0,13 R$ 31.875,00

e indexacao de
documentos.

02 Aplicativo que permite a
populacao realizar Més 12 | R$2.233,33 | R$ 26.800,00
acompanhamento e criar
interacdo com a camara de
Vereadores

03 Guarda on-line — (servidor de

dados) e Gerenciador Més 12 | R$ 3.462,15 | R$41.545,75

Eletronico de Documentos-
GED.
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04 Trabalho de organizacéo do

almoxarifado, selecao, Més 12 | R$ 2.900,00 | R$ 34.800,00

classificacdo e manutencao
dos arquivos fisicos.

05 Implantacédo e converséao de
dados de arquivos ja Serv. 01 | R$7.300,00 | R$ 7.300,00
digitalizados.
VALOR TOTAL R$142.320,75

6. PRAZO DA PRESTACAO DO SERVICO

Os servicos de tratamento digital (digitalizacdo) deveréo ser prestados, dentro do prazo
de até 12 (doze) meses contados a partir da assinatura do contrato. O servi¢o de guarda
on-line (armazenamento) tera o prazo de 12 meses e o0 sistema de monitoramento de
certiddes e publicacdes tera o prazo de 12 meses, podendo ser renovado em
conformidade com as legislacdes.

7. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

7.1. Para a comprovacdo do recebimento dos materiais, serd confiada a 01 (um)
atestador autorizado pela autoridade competente, que observara o recebimento definitivo
apos a conferéncia e comprovacao de sua quantidade, qualidade e se 0s mesmos estédo
de acordo conforme este termo de Referéncia, bem como da proposta e Contrato, sob
pena de rejeicdo dos mesmos, atestando-o em até 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data
da apresentacdo da NF/FATURA, conforme o caso.

7.2. Recebimento do objeto da licitacdo se dara conforme o disposto no artigo 73 e 74,
seus incisos e paragrafos, da Lei N° 8.666/1993 e alteracdes.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera pela verificacdo pelo érgao solicitante e constara
de:

I- Verificacao fisica do(s) item(s) adquirido(s) para constatar a integridade dos mesmos.

lI- Verificagcdo da conformidade com as especificacdes constantes do edital e da
proposta da contratada.

7.4. Entregar, apdés a conclusdo dos servicos, objeto deste certame, ao Centro de
Processamento de Dados, Relatério escrito, assinado pelo representante legal da
empresa, de todos os documentos digitalizados, bem como o arquivo magnético em
formato PDF editavel.

7.5. A critério exclusivo do 6rgao solicitante poderéo ser realizados testes no(s) item(s)
adquirido(s) de forma a verificar a compatibilidade dos mesmos com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia no Edital e da proposta da Contratada e se estao
em pleno funcionamento.

8. DO PRAZO E FORMA DE PAGAMENTO

8.1 Ao final do dia 30 (trinta) de cada més a empresa contratada devera entregar o
Relatério informando os servigos prestados e o quantitativo de paginas digitalizadas,
juntamente com a Nota Fiscal devidamente atestada, sendo que o pagamento devera
ocorrer em até 30 (trinta) dias do més subsequente, conforme disp6e o art.40, inciso X1V,

alinea “a@”, da Lei n°® 8.666,93 e suas alteracoes.
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8.2 O setor financeiro reserva-se do direito de solicitar impreterivelmente a qualquer
momento, todas as certiddes negativas que comprovem a regularidade fiscal da
contratada sendo de obrigacdo da contratada apresentar junto com a nota fiscal/fatura
as certiddes da Receita Federal e da Caixa/FGTS (certiddo conjunta incluindo a
contribuicdes sociais e 0 CRF do FGTS)

9. DAS OBRIGACOES
9.1 DA CONTRATANTE

9.1.1 Além das obrigacfes resultantes da observancia do disposto na Lei n.°
8.666/1993, sdo obrigacdes da CONTRATANTE;

a). Efetuar os pagamentos devidos;

b). Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa desempenhar os
compromissos assumidos, bem como pagar pelos servicos executados;

c). Exigir o cumprimento de todas as obriga¢gfes assumidas de acordo com as clausulas
deste Termo de Referéncia,

d). Notificar a contratada, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfeicbes no curso
da execucdo dos servigos, fixando prazo para sua corre¢ao.

9.2 A CONTRATADA
9.2.1 A CONTRATADA obriga-se a:

a).Além das obrigacfes resultantes da observancia do disposto na Lei n.° 8.666/1993,
sao obrigacbes da CONTRATADA:

b). Manter inalterados os precos e condicfes propostas

c). Entregar o material dentro do prazo, informando, em tempo habil, qualquer motivo
impeditivo ao cumprimento do mesmo.

d). Nao transferir a terceiros, total ou parcial, 0os servicos sem a prévia e expressa
anuéncia da Contratante;

e).Executar fielmente o contrato, em conformidade com as clausulas avencadas e
normas estabelecidas na Lei n.° 8.666/1993 e suas alteracdes e observancia das leis,
decretos, regulamentos, portarias e normas federais, estaduais e municipais, diretas e
indiretas e indiretamente aplicaveis.

f). Fornecer os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, em observancia
as normas legais e regulamentares aplicaveis e as recomendacgdes aceitas pela boa
técnica;

g). Manter durante toda a execucado do contrato, em compatibilidade com as obrigactes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitacéo;

h). Responsabilizar-se pelo uso indevido dos documentos, materiais e equipamentos
eventualmente colocados sob sua guarda pela CONTRATANTE

i). A CONTRATADA devera assumir a responsabilidade por todas as providéncias e
obrigagOes estabelecidas na legislacao especifica de acidentes do trabalho quando, em
ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus empregados, no desempenho de suas
funcdes ou em conexao com eles.
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j). Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas, no todo em
parte o objeto em que verifiguem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugao
ou aquisi¢cdes de bens/equipamentos.

k). Manter durante toda vigéncia do contrato a sua regularidade fiscal e trabalhista.

[). A Contratada sera responsavel pelas eventuais despesas decorrentes do uso dos
equipamentos e materiais, tais como: manutengao corretiva e preventiva, substituicao,
renovacdo do parque de equipamentos, deslocamento, transporte e seguro, dentre
outras necessarias a perfeita execugcdo contratual dos processos arquivados e ja
existentes.

m). Apresentar junto a Secretaria Municipal de Administracdo e Financas Relatorio dos
servicos prestados antes da emissao da nota fiscal do servico.

n). Executar os servicos de acordo com o previsto na proposta apresentada, no Termo
de Referéncia e no Contrato.

0). Arcar com todas as despesas e custos, como por exemplo: transportes, tributos de
qualquer natureza e todas as despesas, diretas ou indiretas, relacionadas com o
fornecimento do objeto da presente licitagcdo, despesas que incidam ou venham a incidir
quaisquer vantagens como, despesas com manutencdo corretiva e preventiva,
substituicdo, deslocamento, hospedagem, alimentacao, transporte e seguros, impostos,
taxas e contribuicdes sociais, salarios e outras obrigacdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais, seguros, enfim, todos os custos diretos e indiretos necessarios ao
cumprimento do objeto do contrato a ser celebrado.

p). Substituir imediatamente os servigos licitados recusados pela Contratante, por nao
se enquadrar (em) na especificacdo estipulada no Termo de Referéncia, sem qualquer
Onus para o Municipio de Caarap6-MS, independente da aplicacdo das penalidades
cabiveis.

q). ApOs a digitalizacdo de todos os documentos € de inteira responsabilidade da
empresa contratada reorganiza-los de forma sequencial como originalmente estavam;

r). Entregar, ap6s a conclusdo dos servicos, objeto deste certame, ao Centro de
Processamento de Dados, Relatério escrito, assinado pelo representante legal da
empresa, de todos os documentos digitalizados, bem como o arquivo magnético em
formato PDF editavel;

s). Relativamente ao disposto na clausula acima, aplicam-se também subsidiariamente,
as disposicoes da Lei n. 8.078/90 — Cddigo de Defesa do Consumidor.

t). Manter seus empregados sujeitos as regras gerais da Contratante, porém sem
qualquer vinculo empregaticio;

u). Manter, ainda, seus empregados identificados por cracha, devendo substituir,
imediatamente, qualquer um deles que seja considerado inconveniente a boa ordem e
as regras gerais da Contratante;

V). Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias da
Contratante.

10. DA VIGENCIA DO CONTRATO

10.1. A vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contada a partir da data de
assinatura, podendo ser prorrogado conforme Lei Federal n. 8.666/93.
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11. DA REVISAO DOS PRECOS

11.1.Os precos serao fixos e irreajustaveis durante a vigéncia do contrato, exceto nos
casos especificados na Lei Federal 8.666/93.

12. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

12.1.A execucao dos servicos sera objeto de acompanhamento, controle, fiscalizacdo e
avaliacdo pelo FISCAL DO CONTRATO devidamente designado pelo Gestor, em
cumprimento ao disposto no art. 67 e seus paragrafos, da Lei n.° 8.666/93.

13. . DAS PENALIDADES

13.1. Pelo descumprimento da obrigacdo assumida, caracterizado pela recusa da
fornecedora em assinar o contrato, aceitar ou retirar a nota de empenho ou documento
equivalente fora do prazo estabelecido, ressalvados os casos previstos em lei,
devidamente informados e aceitos, ficardA a fornecedora, sujeito as seguintes
penalidades a juizo do 6rgao usuario/aderente ou do Departamento de Licitacdo no que
lhe couber:

a) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor constante da nota de empenho e/ou
contrato;

b) Suspenséo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com
a administracao por prazo nao superior a 05 (cinco) anos.

13.2. As sangles previstas nos incisos anteriores poderdo ser aplicadas
cumulativamente.

13.3. Por atraso injustificado na execucéo do contrato:

a) Multa moratdria de 1% (um por cento), por dia Util, sobre o valor da prestacdo em
atraso até o décimo dia;

b) Rescisao unilateral do contrato ap6s o décimo dia de atraso e,

13.4.Por inexecucgao total ou execucgédo irregular do contrato de fornecimento ou de
prestacao de servico:

a) Adverténcia, por escrito, nas faltas leves;

b) Multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor correspondente a parte nao cumprida
ou da totalidade do fornecimento ou servico ndo executado pela fornecedora;

c) Suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com
a administracao por prazo nao superior a 05 (cinco) anos.

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

13.5. A penalidade de multa, estabelecida na alinea “b”, podera ser aplicada juntamente
com as sangodes previstas nos incisos “a”, “c’ e “d” do subitem acima, sem prejuizo da
rescisao unilateral do instrumento de aJuste por qualquer das hipoteses prescritas nos

art. 77 a 80 da Lei n.8.666/93.
13.6. Apresentacao de documentacao falsa, ndo manutenc¢éo da proposta e cometimento
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de fraude fiscal, acarretara sem prejuizo das demais cominacdes legais:

13.6.1.  Suspensado tempordria de participacdo em licitacdo ou impedimento de
contratar com a Administracéo, ndo superior a 05 (cinco) anos e descredenciamento
do Certificado de Registro Cadastral.

13.7.A empresa que nao recolher as multas tratadas nos incisos anteriores no prazo
méaximo de 05 (cinco) dias Uteis contados da notificagdo ensejara também a aplicacéo
da pena de suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo ou impedimento de
contratar com a Administragdo, enquanto ndo adimplida a obrigacéo.

13.8.Fica garantido a fornecedora o direito prévio da citacdo e de ampla defesa, no
respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da notificacdo ou
publicacédo do ato.

13.9.As penalidades somente poderdo ser relevadas ou atenuadas pela autoridade
competente, mediante aplicacdo do principio da proporcionalidade, em razdo de
circunstancias fundamentadas em fatos reais e comprovadas, desde que requeridas por
escrito e no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis da data em que for notificada da
pretensdo da Administracédo da aplicacao da pena.

13.10. As penalidades aplicadas seréo, obrigatoriamente, anotadas no Certificado de
Registro Cadastral.

13.11. A penalidade estabelecida na alinea inciso “d” do subitem 10.4 sera de
competéncia exclusiva da autoridade maxima da Camara Municipal de Caarap6/MS,
facultada a ampla defesa, podendo a reabilitacdo ser concedida mediante ressarcimento
dos prejuizos causados e depois de decorridos o prazo de sancdo minima de 05 (cinco)
anos.

13.12.As importancias relativas as multas deverao ser recolhidas a conta do Tesouro do
Municipio, se Orgdo da Administracdo Direta, ou na conta especifica, no caso de
Autarquias, Fundacdes e Empresas Publicas.

CAARAPO — MS, 13 de setembro de 2023

GILBERTO SEGOVIA DA SILVA
VEREADOR PRESIDENTE
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ANEXO Il - DECLARACAOQO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE
HABILITACAO

PREGAO PRESENCIAL N° 005/2023

DECLARACAO

(NOME DA EMPRESA), inscrita no CNPJ n°, , sediada a
(endereco completo), declara, sob as penas da lei, que preenche plenamente os
requisitos de habilitacdo estabelecidos no presente edital, do Pregdo Presencial n°
005/2023, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Localidade e data:

Nome completo e assinatura do representante legal da empresa
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ANEXO 1l = MODELO DE CREDENCIAMENTO

PREGAO PRESENCIAL N° 005/2023

(NOME DA EMPRESA), inscrita no CNPJ n°. , sediada a
(endereco completo), neste ato representada pelo (a) Sr.(a) , portador da
cédula de identidade RG n° , residente e domiciliado na
(endereco completo), inscrito no CPF sob o0 n° , detentor de amplos poderes

para nomeacao de representante para que lhe faca as vezes para fins licitatorio,
confere-os a (nome do representante), portador da cédula de identidade RG n.°

, € inscrito no CPF sob n.° , com o fim especifico de
representar a outorgante perante a Camara Municipal de Caarap6/MS, no Pregéo
Presencial n° 005/2023 podendo assim retirar editais, propor seu credenciamento e
oferta em lances verbais em nome da representada, e ainda assinar atas, contratos de
fornecimento de produtos, firmar compromissos, enfim, todos aqueles atos que se
fizerem necessérios para o bom e fiel cumprimento do presente mandato.

Localidade e data:

Outorgante
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ANEXO IV — MODELO DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO DE
MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

PREGAO PRESENCIAL N° 005/2023

(RAZAO SOCIAL DA LICITANTE), inscrita no CNPJ ne.
sediada a (endereco completo), por intermédio de seu representante legal, contador ou
técnico contabil, DECLARA, sob as san¢des administrativas cabiveis e sob penas da Lei,
que esta empresa, na presente data, € considerada:

() MICROEMPRESA, conforme Inciso | do artigo 3° da Lei Complementar
n° 123/2006;

() EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme Inciso Il do artigo 3° da Lei
Complementar n° 123/2006.

Declara ainda que a empresa esta excluida das vedacdes constantes do paragrafo 4° do
artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

Localidade e data:

Nome completo e assinatura do representante legal da empresa

Nome completo
Ndmero de inscricdo no Conselho Regional de Contabilidade
Assinatura do contador ou técnico contabil da empresa

Rua Euclides Serejo Baptista N° 870 — Centro — CEP: 79.940-000 — Caarap6/MS
WhatsApp (67) 9 9151-4140 EMAIL: licitacao@camaracaarapo.ms.gov.br



Estado de Mato Grosso do Sul CM CAARAPO-MS

% CAMARA MUNICIPAL DE CAARAPO  romans

3~ Gabinete do Presidente

ANEXO V - MODELO DE DECLARACAO RELATIVA A PROIBICAO DO TRABALHO
DO MENOR (LEI N° 9.854/99).

PREGAO PRESENCIAL N° 005/2023

DECLARACAO
(NOME DA EMPRESA), inscrita no CNPJ n°, por
intermédio de seu representante legal 0(a) Sr.(a).....ccccceeeeeiiiieeeiieeeennnnn. portador(a) da
Carteira de ldentidade n°. ..................... e do CPFNC. ..o, ,» DECLARA, para

fins de cumprimento ao inciso XXXIIl do artigo 7° da Constituicdo Federal, combinado
com o inciso V do art. 27 da Lei 8.666, de 21 de junho de 1993, que ndo emprega menor
de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
dezesseis anos.

Ressalva: () emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicao de aprendiz.

Por ser expressao da verdade, firmamos a presente.

Localidade e data:

Nome completo e assinatura do representante legal da empresa

(Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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ANEXO VI- MODELO DE DECLARACAO DE IDONEIDADE

PREGAO PRESENCIAL N° 005/2023

(NOMEDA EMPRESA), inscrita no CNPJ n°, ,por intermédio
de seu representante legal o(a) Sr.(a).......ccccoeeeviciiviviinnnnn. portador(a) da Carteira de
Identidade n°. ................... € do CPF NC. ..o, ,» DECLARA gue sua empresa

n&o foi considerada INIDONEA para licitar ou contratar com a Administragéo Publica,
nos termos do inciso IV, do artigo 87 da Lei n°. 8.666/93 e alteracdes posteriores, bem
como em cumprimento ao que dispde o paragrafo 2° do artigo 32 da referida lei. Declaro
também, que comunicarei qualquer fato superveniente a entrega dos documentos de
habilitacdo, de acordo com as exigéncias do Edital de Pregédo Presencial n°® 005/2023
da Camara Municipal de Caarap6/MS.

Localidade e data:

Nome completo e assinatura do representante legal da empresa
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ANEXO VIl — MODELO DE DECLARACAO DE QUE NO QUADRO SOCIETARIO
DAS EMPRESAS NAO HA SOCIOS, PROPRIETARIOS OU DIRETORES, QUE
FAZEM PARTE DE EMPRESAS DECLARADAS INIDONEAS OU COM SUSPENSAQO
DE CONTRATAR COM A ADMINISTRACAOQO PUBLICA.

PREGAO PRESENCIAL N° 005/2023

DECLARACAO
(NOMEDA EMPRESA), inscrita no CNPJ n°, , por intermédio
de seu representante legal 0 (&) Sr.(a)......ccccceevvviiiiiiciivnnnnne. portador (a) da Carteira de
Identidade n°. ...........ccc..... e do CPF N° ....ccoooviiiiiiinn, ,,» DECLARA que no quadro

societario das empresas ndo ha socios, proprietarios ou diretores, que fazem parte de
empresas declaradas inidbneas ou com suspensdo de contratar com a administracao
publica.

Localidade e data:

Nome completo e assinatura do representante legal da empresa

Rua Euclides Serejo Baptista N° 870 — Centro — CEP: 79.940-000 — Caarap6/MS
WhatsApp (67) 9 9151-4140 EMAIL: licitacao@camaracaarapo.ms.gov.br



Estado de Mato Grosso do Sul CM CAARAPO-MS

% CAMARA MUNICIPAL DE CAARAPO  romans

3~ Gabinete do Presidente
ANEXO VIIl = DECLARACAO DE DIREITO RECURSAL

PREGAO PRESENCIAL N° 005/2023

(NOME DA EMPRESA), inscrita no CNPJ n°. , sediada a (endereco
completo), DECLARA, sob as penas da lei, de que conhece e aceita o teor completo do
edital, ressalvando-se o direito recursal, bem como de que recebeu todos os documentos
e informacdes necessarias para o cumprimento integral das obrigacdes objeto da

licitacao.

Localidade e data:

Nome completo e assinatura do representante legal da empresa
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ANEXO IX
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N° XXX/2023
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° XX/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 005/2023

|- A CAMARA MUNICIPAL DE CAARAPO/MS, pessoa juridica de direito publico
interno, com sede na Rua Euclides Serejo Baptista, 870 - Centro em Caarap6/MS,
inscrita no CNPJMF sob o n.° 03.355.880/0001-07, doravante denominado
CONTRATANTE, neste ato representado por seu Vereadora Presidente, Sr. XXXXXX,
portadora do RG n°® XXXXX SSP/MS e do CPF XXXXXXXX, residente e domiciliada na
Rua XX, XX, Vila XXX, em Caarap6-MS, CEP 79.940-000, e a Empresa

............................................ , sediada a......................eeeevveeeennns, iNScrita no CNPJI/MF n2
............................ doravante denominada CONTRATADA, neste ato representado pelo
] S , portador do CPF/MF Nn.° .....cccoiviiiiinnininnnnn. e Cédula de
Identidade RG N. ....oovvvvvvvciiiiieeennn. ,residente ..., , ajustam o

presente Contrato, mediante as clausulas e condi¢cbes aqui estipuladas.

- DO FUNDAMENTO LEGAL: O presente Contrato tem fundamento legal pela Lei
10.520, de 17 de julho de 2002, aplicando-se subsidiariamente, no que couberem, as
disposicfes da Lei Federal n. 8.666, de 21 de junho de 1993, com alteracdes posteriores,
e demais normas regulamentares aplicaveis a espécie, de conformidade com o Edital de
Pregao Presencial n°. 005/2023 aprovado pela Assessoria Juridica e pelo Departamento
de Licitacdo da Camara Municipal de Caarapé/MS, procedimento licitatorio homologado
em XXXXX pelo Exmo. Presidente da Casa de Leis e adjudicado pelo Pregoeiro em
XXXXX, anexo ao Processo Administrativo n®. XXX/2023.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO -

1.1.0 objeto do presente Contrato é contratacdo de empresa para digitalizacdo de
acervo e entrada continuada de documentos, armazenamento, indexagéo, gerenciador
eletrbnico e trabalho de organizacéo, selecao, classificacdo e manutencao dos arquivos
fisicos da Camara Municipal de Caarap6-MS, vinculado a aplicativo que permite
consultar os documentos digitalizados, conforme descrito no Termo de Referéncia,
Anexo | do edital.

1.2.CLAUSULA SEGUNDA — DO PRAZO E VIGENCIA

2.1. O presente Contrato tem duracao por 12 (doze) meses, com vigéncia a contar da
data da assinatura deste contrato, podendo ser prorrogado conforme Lei 8.666/93 e
alteracdes posteriores.

CLAUSULA TERCEIRA - DA FORMA DE EXECUCAO

3.1. A CONTRATADA deverad executar os servicos mencionados no Termo de
Referéncia e no Anexo | deste edital, conforme segue:

a) Fornecimento de méo-de-obra exclusiva e todos os equipamentos e materiais
necessarios para suporte e completa execug¢ao dos servigos.

b) Local da execucao dos servicos: a contratada prestara seus servigos para a
Camara Municipal de Caarap0, obrigatoriamente nas dependéncias da sede
do Poder Legislativo, no horario de funcionamento (expediente), de segunda
asexta-feira, ou em horario a ser estabelecido pela Diretoria.

3.2. Compete & CONTRATADA a execucdo do processo de digitalizacdo dos
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documentos objeto da contratacéo, que devera ser realizado (preparacédo,digitalizacéo e
concluséo), do acervo processual fisico, conforme abaixo:

3.2.1. PREPARACAOQ: consiste na higienizacdo e organizacdo do material a ser
digitalizado, bem como definicdo das técnicas para recuperar os documentos a
serem digitalizados seguindo criteriosamente 0s seguintes passos:

a) Remocédo do p6 e demais sujidades a seco;

b) Remocdo dos corpos estranhos aos documentos, tais como: prendedores
metélicos ou grampos, clips, insetos, e outros agentes que provocam a
deterioracéo dos documentos. Em sendo constatada a existéncia de fita adesiva
em uma das folhas, deve-se observar a sua finalidade e somente digitalizar a
pagina apos a reproducédo do original por fotocépia;

c) Preparacdo dos documentos para o processo de digitalizacdo, com a realizacao
das tarefas tais como desencadernacédo, retirada de grampos, verificacdo de
partes dobradas, amassadas, rasgadas e agrupamento destes;

d) Selecdo dos documentos para digitalizacdo e armazenamento na localizacéo
fisica de onde foi extraido.

3.2.2. DIGITALIZACAO: devera ocorrer na forma “capa a capa” (sem separag&o por
“‘pecas processuais”) observando rigorosamente que um processo pode ter varios
volumes, devendo ser digitalizados de forma sequencial e nas fases abaixo:

a) Digitalizacdo dos documentos, que consiste na configuracdo do processo de
digitalizacdo, contraste, resolucéo, supressdo de fundos (utilizando software
apropriado) e insercédo dos lotes de documentos para leitura pelo scanner,
gerandoos arquivos de imagem no computador;

b) Tratamento de Imagens com correcao (ajuste vertical, eliminacéo de sujeiras) e
aplicacao de filtros (contraste e clareamento) de forma a manter na imagem
digitalizada plena fidelidade com o original, devendo a CONTRATADA digitalizar
os documentos tantas vezes quantas bastem para atingir a fidelidade dos
documentos originais apresentados pela CONTRATANTE, além de devolvé-los
em seu fiel estado fisico, tudo isso sem acréscimo no quantitativo diario
produzido. No caso de folhas recicladas devera a CONTRATADA utilizar-se de
software com capacidade para eliminar/descartar/suprimir o fundo;

¢) Insercao de 01(um) indice de busca e localizagéo;

d) Exportacdo dos documentos digitalizados e convertidos para arquivos de
formato PDF, aptos a serem importados para sistema gerencial através de
upload;

e) Restabelecimento da encadernacéao original do processo;

f) Os arquivos digitalizados devem guardar plena fidelidade com a imagem do
original em papel de forma que n&o haja nenhuma mudanga em seu formato, no
tocante a layout, fontes, tamanhos, formatacdes, gréficos, fotos/imagens ou
gualquer coisa que torne questionavel a identidade entre o documento
digitalizado e o original, nos termos da ANSI/AlIIM MS44 R1993;

g) A qualidade da resolucéo padrao de digitalizacdo das paginas deve ser definida
pelo NTI, obedecendo no minimo 200 dpi, devendo a CONTRATADA tomar
todas as providéncias necessérias para atender a digitalizacdo nesta resolucao;

h) Os nomes dos arquivos PDFs gerados a partir da digitalizacdo deverdo seguir
02(dois) indices de busca e localizagcdo em funcdo do CPF e numeracéo do
documento, quais sejam:

1°) Em funcdo da numeracdo: cada arquivo gerado devera seguir a numeracao
utilizada nos processos originais para identificagcéo;

i) Aindexacdo dos documentos digitalizados devera ser feita pela CONTRATANTE
até a conclusdo dos processos arquivados e existente, concluso este
procedimento a indexacdo dos novos documentos ficara a cargo da
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CONTRATADA, respeitando os procedimentos e sistemas disponibilizados pela
CONTRATANTE.

j) Armazenamento de documentos via internet — Upload e permitir também fazer o
download para o computador e no servidor da Camara;

k) Controle de alteracbes de documentos pelo usuério (processo de alteracdo -
check-in / check-out).

l) Acesso aos documentos de forma grafica, ou seja, através de pastas,
possibilitando assim a localizacdo mais rapida de documentos.

m)Apos a digitalizacdo de todos os documentos é de inteira responsabilidade da
empresa contratada reorganizd-los de forma sequencial como originalmente
estavam.

3.2.3. CONCLUSAO: Disponibilizagéo dos arquivos digitalizados para consulta e
insercéo pelos servidores da CONTRATANTE.

a) Permitir que o administrador possa criar usuarios, mensagens, definir tipos de
documentos, definir permissdo de acesso por usuario aos tipos de documentos,
criar combos para campos de um tipo de documento, iniciar senhas de usuarios
entre outras funcgdes.

b) Licenca de uso sem limites de usuarios, permitindo assim total controle da
aplicacgéo e utilizagéo pelo administrador do sistema de gerenciamento eletrénico
de documentos.

c) E ressalvado & CONTRATANTE o direito de alterar o local da prestacdo do
servico durante a execucdo do contrato, desde que haja necessidade e
obedecido o limite do Municipio de prestacdo dos servicos, caso em que
informara formalmente a CONTRATADA, com antecedéncia minima de 02 (dois)
dias o novo endereco.

d) A CONTRATADA devera atender rigorosamente as especificacdes constantes
neste contrato, Termo de Referéncia do Edital Pregdo Presencial n® 005/2026,
isentos de defeitos de fabricacdo ou de qualquer avaria.

e) A Administracao Publica podera se recusar a receber o objeto licitado, caso este
esteja em desacordo com a proposta oferecida no momento do Certame,
circunstancia esta que sera devidamente registrada e que caracterizara a mora
do adjudicatario.

f) O acervo a ser digitalizado foi estimado em 500.000 (quinhentos mil)
digitalizagbes/paginas.

g) A digitalizacdo dos documentos iniciais e intercorrentes sera de responsabilidade
da empresa Contratada enquanto houver acervo processual fisico, tanto em
arquivo quanto em tramite, para ser digitalizado.

3.3. O Vencedor deste certame ficarad obrigado a executar os servigos conforme
Termo de Referéncia, Anexo | — Proposta Detalhe e especificacdo acima, sob pena de
rescisdo contratual.

3.4. Na nota fiscal deverad ser anexado a respectiva requisi¢cdo, dela constando o
numero do Pregao e do Contrato/Empenho firmado, especificando o valor unitario, valor
total, além das demais exigéncias legais, e ainda atestadas no verso pelo responsavel
do 6rgéo requisitante.

CLAUSULA QUARTA —DO VALOR

4.1. O valor total global base do presente Contrato, importa em R$ XX (XX) conforme
segue:

VALOR VALOR

ITEM | ESPECIFICACAO DO ITEM | UNID. QTD. UNIT. TOTAL

Rua Euclides Serejo Baptista N° 870 — Centro — CEP: 79.940-000 — Caarap6/MS
WhatsApp (67) 9 9151-4140 EMAIL: licitacao@camaracaarapo.ms.gov.br



Estado de Mato Grosso do Sul CM CAARAPO-MS

% CAMARA MUNICIPAL DE CAARAPO  romans

3~ Gabinete do Presidente

01 |Tratamento digital de imagem,

com preparacao,digitalizacéo e/ Pagina | 250.000 R$ R$
indexacdo de
documentos.
02 | Aplicativo que permite a
populacao realizar Més 12 R$ R$

acompanhamento e criar
interacdo com a camara de
Vereadores

03 |Guarda on-line — (servidor de
dados) e Gerenciador Més 12 R$ R$
Eletronico de Documentos-
GED.

04 |Trabalho de organizacao do
almoxarifado, selecao, Més 12 R$ R$
classificacdo e manutencao
dos arquivos fisicos.

05 |Implantagéo e conversao de
dados de arquivos ja Serv. 01 R$ R$
digitalizados.

VALOR TOTAL R$

CLAUSULA QUINTA — DA FORMA DE PAGAMENTO

5.1. Ao final do dia 30 (trinta) de cada més a empresa contratada devera entregar o
Relatério informando os servicos prestados e o quantitativo de paginas
digitalizadas, juntamente com a Nota Fiscal devidamente atestada, sendo que o
pagamento devera ocorrer em até 30 (trinta) dias do més subsequente, conforme dispde
o0 art.40, inciso XIV, alinea “a”, da Lei n® 8.666,93 e suas alteracdes.

5.1.1. A licitante vencedora do presente certame fica obrigada a emitir Nota Fiscal
Eletrénica, para pagamento do objeto desta licitacdo, de acordo com a legislacéo
vigente.

5.2. Ocorrendo erro no documento da cobranca, este sera devolvido e o pagamento
sera sustado para que o fornecedor tome as medidas necesséarias, passando o
prazo para o pagamento a ser contado a partir da data da reapresentagdo do mesmo.

5.3. Caso se constate erro ou irregularidade na Nota Fiscal, o Setor de Almoxarifado ou
o Departamento de Contabilidade, a seu critério, podera devolvé-la, para as devidas
corregoes;

5.4. Na hipotese de devolucao, a Nota Fiscal sera considerada como ndo apresentada.

5.5. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA, enquanto pendente de
liquidagdo qualquer obrigacao financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade
ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de pre¢cos ou
corre¢cdo monetaria.

5.6. E condicdo para o pagamento do valor constante da Nota Fiscal/Fatura, a prova de
regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o e com a Previdéncia Social,
gue se dara por meio de Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e da Certidao
Negativa de Débitos (CND/INSS) e a trabalhista.
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5.7. As notas fiscais correspondentes serdo discriminativas, constando o numero do
contrato a ser firmado.

5.8. O municipio efetuara retencéo, na fonte, dos tributos e contribuicées sobre todos
0S pagamentos a licitante vencedora, especialmente no que se refere ao INSS, IRRF e
ISSQN.

5.9. A Contratante se reserva o direito de exigir da Contratada, em qualquer época,a
comprovacao de quitacéo das obrigacdes fiscais, sociais e trabalhistas

CLAUSULA SEXTA — DA REVISAO DOS PRECOS

6.1. Os precos serdo fixos e irreajustaveis durante a vigéncia do contrato, exceto nos
casos especificados nos paragrafos seguintes, desde que ultrapassado 30 (trinta)
dias ap6s a validade da proposta.

Paragrafo Primeiro - Quando o preco registrado se tornar inferior aos praticados no
mercado, e o fornecedor ndo puder cumprir o compromisso inicialmente assumido,
podera mediante requerimento devidamente instruido, pedir revisdo dos precos ou o
cancelamento do fornecimento.

Paragrafo Sequndo - Os precos poderdo ser revistos nas hipoteses de oscilacao de
pregos, para mais ou para menos, devidamente comprovadas, em decorréncia de
situacdes previstas na alinea “d” do inciso Il e do 8§ 5° do art. 65 da Lei n® 8.666/93 e
alteracdes, situacdes supervenientes e imprevistas, forca maior, caso fortuito ou fato que
configurem area econdmica extraordinaria e extracontratual, mediante os procedimentos
legais.

Paragrafo Terceiro - A comprovacao, para efeitos de revisdo de precos, devera ser feita
por meio de documentacdo comprobatéria da elevacdo dos precos inicialmente
pactuados, mediante juntada de planilha de custos, lista de precos de fabricantes, notas
fiscais de aquisicao/servicos de transporte, encargos, etc, alusivas a data da
apresentacao da proposta e do momento do pleito, sob pena de indeferimento do pedido.

CLAUSULA SETIMA — DO PRAZO DE EXECUCAO E DA VIGENCIA

7.1. O prazo para prestacao dos servigos foi estimado em 12 meses para digitalizagao
do acervo e pela prestacdo do servico guarda on-line e locagéo de software.

7.2. A vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contada a partir da data de
assinatura, podendo ser prorrogado conforme Lei Federal n. 8.666/93.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES

8.1. — Compete ao CONTRATANTE:

a) Providenciar o pagamento a CONTRATADA na apresentacdo da Nota
Fiscal/Recibo devidamente atestado nos prazos fixados;

b) Emitir a autorizacao de execug¢ao dos servigos;

c) Aplicar as penalidades cabiveis, nas situacdes previstas no edital;

d) Rejeitar no todo ou em partes os servicos executados em desacordo com as
obrigacdes assumidas pelo Contratado;

e) Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa
desempenhar os compromissos assumidos, bem como pagar pelos servigos
executados;

f) Efetuar os pagamentos dentro das condi¢cbes estabelecidas no edital;

g) Verificar a regularidade de recolhimento dos encargos sociais antes do
pagamento;
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h) Prorrogar o prazo de vigéncia do Contrato, conforme Lei Federal 8666/93.

i) Exercer, por seu representante, acompanhamento e fiscalizacdo sobre a
execucdo dos servicos, providenciando as necessarias medidas para
regularizacdo de quaisquer irregularidades levantadas no cumprimento do
contrato a ser firmado com a Contratada.

j) Exigir o cumprimento de todas as obrigacées assumidas de acordo com as
condi¢cdes do Termo de Referéncia e do presente edital,

k) Notificar a contratada, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfeicbes
no curso da execucao dos servicos, fixando prazo para sua correcao.

— Compete a CONTRATADA:

a) Manter inalterados os precos e condi¢cdes propostas.

b) Executar e entregar os servigos dentro do prazo estipulado, informando por
escrito, em tempo habil, qualquer motivo impeditivo ao cumprimento do mesmao,
cabendo a administracao aceitar ou ndo a justificativa.

c) Nao transferir a terceiros, total ou parcial, os servicos sem a prévia e
expressaanuéncia da Contratante;

d) Executar fielmente o contrato, em conformidade com as clausulas avencgadas e
normas estabelecidas na Lei n.° 8.666/1993 e suas alteracbes e observancia
das leis, decretos, regulamentos, portarias e normas federais, estaduais e
municipais, diretas e indiretas e indiretamente aplicaveis.

e) Fornecer os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, em
observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e as
recomendacdes aceitas pela boa técnica e em conformidade com o Termo de
Referéncia;

f) Responsabilizar-se pelo uso indevido dos documentos, materiais e
equipamentos  eventualmente colocados sob sua guarda pela
CONTRATANTE.

g) Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes
estabelecidas na legislacédo especifica de acidentes do trabalho quando, em
ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus empregados, ho desempenho
de suas fun¢des ou em conexao com eles.

h) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, &s suas expensas, no todo
emparte o objeto em que verifiquem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes
da execucao ou aquisicdes de bens/equipamentos.

i) A Contratada sera responsavel pelas eventuais despesas decorrentes do uso
dos equipamentos e materiais, tais como: manuteng&o corretiva e preventiva,
substituicdo, deslocamento, transporte e seguro, dentre outras necessarias a
perfeitaexecucao contratual dos processos arquivados e ja existentes.

j) Manter, durante a execugdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢cdes de qualificacdo e habilitacdo exigidas na
licitacdo, inclusive quanto a regularidade fiscal e trabalhista.

k) Responsabilizar-se por todas as despesas com o (s) pagamento (s) do (s)
salario(s) do (s) funcionério (s) que venha contratar para auxiliar na execucao
dosservicos objeto deste certame bem como com 0S encargos sociais e
outras obrigacoes trabalhistas.

|) Apresentar Camara de Vereadores Relatério dos servicos prestados antes da
emissao da nota fiscal do servigo.

m) Executar os servicos de acordo com o previsto na proposta apresentada,
no Termo de Referéncia e no Contrato.
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n) Arcar com todas as despesas e custos, como por exemplo: transportes, tributos
de qualquer natureza e todas as despesas, diretas ou indiretas, relacionadas
com o fornecimento do objeto da presente licitacdo, despesas que incidam ou
venham a incidir quaisquer vantagens como, despesas com manutencéo
corretiva e preventiva, substituicdo, renovacdo do parque de equipamentos,
deslocamento, hospedagem, alimentacao, transporte e seguros, impostos, taxas
e contribuicbes sociais, salarios e outras obrigacdes trabalhistas,
previdenciérias, fiscais, comerciais, seguros, enfim, todos os custos diretos e
indiretos necessarios ao cumprimento do objeto do contrato a ser celebrado.

0) Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, sempre que verificar condicbes
inadequadas ou a iminéncia de ocorréncias que possam vir a prejudicar o correto
cumprimento dos servigos.

p) Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades
constatadas pela CONTRATANTE na prestacao dos servicos contratados.

q) Aceitar nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressodes que
se fizerem necessarios até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial do
contrato, nos termos do 8 1° do art. 65, da Lei n°. 8.666/93 e alteracdes, sob
pena das sancdes cabiveis e facultativas nas demais situacoes.

r) Responsabilizar-se por todas as despesas e outras taxas que incidir sobre a
notafiscal.

s) Tratar com polidez os servidores responsaveis pelo recebimento dos itens
licitados.

t) Substituirimediatamente os servicos licitados recusados pela Contratante, por
nao se enquadrar (em) na especificacdo estipulada no Termo de Referéncia,
sem qualquer 6nus para o Camara de Vereadores, independente da aplicagao
das penalidades cabiveis.

u) Apos a digitalizacdo de todos os documentos é de inteira responsabilidade
da empresa contratada reorganiza-los de forma sequencial como
originalmenteestavam.

v) Entregar, ap6s a conclusao dos servicos, objeto deste certame, ao Camara
de Vereadores, Relatério escrito, assinado pelo representante legal da
empresa, de todos os documentos digitalizados, bem como o arquivo
magnético em formato PDF editavel.

W)X) Relativamente ao disposto na clausula acima, aplicam-se tambémsubsidiariamente,
as disposicdes da Lei n. 8.078/90 — Cddigo de Defesa do Consumidor.

X) Manter seus empregados sujeitos as regras gerais da Contratante, porém sem
qualquer vinculo empregaticio, bem como identificados por cracha, devendo
substituir, imediatamente, qualquer um deles que seja considerado
inconveniente a boa ordem e as regras gerais da Contratante;

y) Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias
daContratante

CLAUSULA NONA - FISCALIZACAO DO CONTRATO
9.1. Afiscalizacdo do contrato sera feita conforme segue:

CLASULA DECIMA - DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

10.1. Para a comprovacgao do recebimento dos materiais, serd confiada a 01 (um)
atestador autorizado pela autoridade competente, que observara o recebimento
definitivo apds a conferéncia e comprovacdo de sua quantidade, qualidade e se os
mesmos estdo de acordo conforme este termo de Referéncia, bem como da
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proposta e Contrato, sob pena de rejeicdo dos mesmos, atestando-o em até 05
(cinco) dias uteis, a contar da data da apresentacdo da NF/FATURA, conforme o
caso.

10.2. O recebimento do objeto da licitacao se dara conforme o disposto no artigo 73 e 74,
seus incisos e paragrafos, da Lei n.° 8.666/1993 e alteracgdes.

10.3. O recebimento definitivo ocorrera pela verificacao pelo érgéo solicitante e constara
de:

I- Verificacdo fisica do(s) item(s) adquirido(s) para constatar a integridade dos
mesmos.

lI- verificacdo da conformidade com as especificacfes constantes do edital e
daproposta da contratada.

10.4. A critério exclusivo do 6rgéo solicitante poderdo ser realizados testes no(s) item(s)
adquirido(s) de forma a verificar a compatibilidade dos mesmos com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia no Edital e da proposta da Contratada e se estado
em pleno funcionamento.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — CESSAO OU TRANSFERENCIA

11.1. O presente contrato ndo poderd ser objeto de cessdo, subcontratacdo ou
transferéncia, no todo ou em parte, exceto se houver a anuéncia da contratante.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da contratacdo, objeto dessa licitacdo, correrdo por conta
da classificacdo orgcamentaria abaixo discriminada e para o exercicio futuro correra por
conta da classificacéo que a substituir:

01 — Camara Municipal de Caarap6 — MS

01.01. Corpo Legislativo e Secretaria da Camara

031.0001 Processo Legislativo

3.3.90.39.05.00.00 (R40) — SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS.

100000 Recursos Ordinarios

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. O descumprimento das condi¢des estabelecidas neste instrumento sujeitard a
CONTRATADA as penalidades previstas na Lei n° 10.520/2002 e legislacao
complementar.

13.2. A CONTRATADA, em conformidade com o Art. 7° da Lei n°® 10.520/2002, ficara
impedida de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e
sera descredenciada no SICAF, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedoresa
gue se refere o inciso XIV, do Art. 4° da referida Lei, pelo prazo de até 5 (cinco)anos,
sem prejuizo das multas previstas neste Contrato e nas demais cominagdeslegais,
assegurado o direito a prévia e ampla defesa, se:

13.2.1. Recusar-se, injustificadamente, a celebrar este Contrato, se convocada dentro
do prazo de validade de sua proposta.

13.2.2. Deixar de entregar ou apresentar documentacéo falsa;

13.2.3. Ensejar o retardamento na entrega dos servigos objeto deste Contrato;
13.2.4.Nao mantiver a proposta, injustificadamente;

13.2.5. Falhar ou fraudar na entrega dos servi¢os objeto deste Contrato;

13.2.6. Comportar-se de modo inidéneo;

13.2.7. Cometer fraude fiscal.
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13.3. Pela inexecucao total ou parcial do Contrato, bem como pelo descumprimento de
normas de legislacao pertinentes a execucéao do objeto contratual, o MUNICIPIO podera,
garantida a prévia defesa, aplicar a CONTRATADA as sanc¢des previstas no art. 87 da
Lei n° 8.666 de 21/06/93, sendo que em caso de multa, esta corresponderd a 10 % (dez
por cento) do valor contratado.

13.4. As eventuais multas aplicadas ndo eximem a CONTRATADA da reparacéo de
possiveis danos, perdas ou prejuizos que os seus atos venham a acarretar, nem
impedem a rescisdo do contrato.

13.5. Pela rescisao do contrato pela CONTRATADA, sem justo motivo, sera aplicadaa
esta multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor contratado.

13.6. A CONTRATADA tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da sua
notificacdo, para recorrer das penas aplicadas nesta Clausula. Decorrido este prazo,a
penalidade passa a ser considerada como aceita na forma como foi apresentada.

13.7. Os valores apurados a titulo de multa serdo retidos quando da realizacdo do
pagamento a CONTRATADA. Se estes forem insuficientes, poderdo ser cobrados
administrativa ou judicialmente apdés a notificacao.

13.8. A sancao de que trata os subitens anteriores podera ser aplicada juntamente com
as multas aqui previstas, garantido o exercicio de prévia e ampla defesa, conforme
segue:

13.8.1.10% (dez por cento) sobre o valor da contratacdo, quando a CONTRATADA
praticar, por agdo ou omissao, qualquer ato que, por imprudéncia, negligéncia,
impericia, dolo ou ma fé venha a causar dano a Contratante ou a terceiros,
independentemente da obrigacdo da contratada em reparar os danos causados.
13.8.2.1% (um por cento) sobre o valor global do contrato por atraso na entrega dos
itens contratados e ou se deixar de cumprir uma das clausulas do instrumento
contratual, quando né&o justificado;

13.8.3.1% (um por cento) sobre o valor global do contrato se na execucéo o contratado
nao cumprir com os requisitos de pontualidade, regularidade, continuidade, eficiéncia,
seguranca, higiene e cortesia;

13.8.4.1% (um por cento) sobre o valor global do contrato se o contratado nédo tratar
com polidez os funcionérios responsaveis pelo recebimento dos itens contratados;

13.9. O valor da multa aplicada devera ser recolhido a tesouraria da Camara Municipal
de Caarap6-MS, dentro do prazo de 03 (trés) dias Uteis, apds a respectiva notificacao.
Caso néo seja comprovado o recolhimento, o valor referente a multa sera descontado
do pagamento subsequente a que fizer jus a contratada.

13.9.1. As multas supracitadas sao independentes, ou seja, a aplicacdo de uma nao
exclui a da outra.

13.9.2. Suspensdo temporaria de licitar e contratar com o Municipio de Caarapd -
MS, na hipétese do nédo recolhimento das multas aplicadas.

13.9.3. A licitante notificada 03 (trés) vezes por descumprir 0s prazos de entrega dos
servicos ter4 seu contrato automaticamente suspenso, independentemente das
demais sanc¢des administrativas.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA RESCISAO

14.1. O instrumento contratual firmado em decorréncia da presente licitacdo podera ser
rescindido de conformidade com o disposto nos arts. 77 a 80 da Lei n°® 8.666/93.
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14.2. A inexecucdo total ou parcial deste contrato, além de ocasionar a aplicacdodas
penalidades previstas em lei, ensejard também a sua rescisdo, desde queocorram
quaisquer motivos enumerados no art. 78, e acarretara também as consequéncias
previstas no art. 80, incisos | a IV, ambos da Lei n° 8.666/93, bem como nos termos do
Edital, especialmente, no disposto nos itens 14.1 e 14.2 do Edital.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA PUBLICACAO

15.1. O Presente Contrato sera publicado na forma resumida, através de Extrato, em
Orgao de Imprensa Oficial.

CLAUSULA DECIMA SEXTA- DO DOMICILIO E FORO

16.1. As partes elegem o foro da comarca de CAARAPO - MS, para dirimir quaisquer
litigios decorrentes deste contrato.

Caarapo/MS, XX de XXXX de 2023.

Camara Municipal de Caarapo
CNPJ/MF n° 03.355.880/0001-07
Gilberto Segodvia da Silva
Vereador Presidente
Contratante

XXXXXX XXX XX
CNPJ/MF n° XXXXXXXX
XXXXXXXXX
Proprietério (a)
Contratada

TESTEMUNHAS:

Nome: Nome:
CPF: CPF:
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ANEXO X — PROPOSTA DE PRECO

ANEXO X MODALIDADE NUMERO 005/2023 TiPo
PROPOSTA DE PRECOS PREGAO PRESENCIAL MENOR PRECO GLOBAL
PROPONENTE:
ENDERECO: PROCESSO N.° 014/2023
CIDADE: UF: TELEFONE: ENTREGA IMEDIATA
BANCO: AGENCIA: CONTA: VALIDADE DA
PROPOSTA: 60 DIAS
E-MAIL: CELULAR:
CNPJ: ‘ INSCRICAO MUNICIPAL:
) VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO UN. QTDE UNITARIO TOTAL
R$ R$
1 Tratamento digital de imagem, com preparacao,
digitalizacdo e indexa¢do de documentos. Pagina | 500.000
5 Guarda on-line — (servidor de dados) e Gerenciador
Eletronico de Documentos-GED. Més 12
3 Aplicativo que permite consultar os documentos
digitalizados Més 12
4 Trabalho de organizagdo, selecdo, classificacdo e
manutengéo dos arquivos fisicos. Més 12
5 Implantagdo e conversdo de dados de arquivos ja Serv 1
digitalizados. '
VALOR TOTAL: R$

VALIDADE DA PROPOSTA: 60 dias

Local e Data Carimbo CNPJ

Representante Legal
CPF N°
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